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TERMINOLOGI

Shortcut adalah jalan pintas yang digunakan untuk menjalankan suatu perintah pada komputer

Aplikasi adalah suatu subkelas perangkat lunak komputer yang memanfaatkan kemampuan

komputer langsung untuk melakukan suatu tugas yang diinginkan pengguna

CD-ROM adalah sebuah cakram padat dari jenis cakram optik (optical disc) yang dapat

menyimpan data

Film adalah gambar-hidup, juga sering disebut movie (semula pelesetan untuk 'gambar

bergerak')
Data adalah catatan atas kumpulan fakta

Copy adalah Perintah untuk menyalin obyek, misalnya gambar, teks atau file ke dalam media

penyimpan lain
Font merupakan berkas data elektronik yang berisi serangkaian ikon, karakter, ataupun simbol

Kode atau sandi dalam komunikasi adalah aturan untuk mengubah suatu informasi (sebagai
contoh, suatu surat, kata, atau frasa) menjadi bentuk atau representasi lain, yang tidak harus

dalam bentuk yang sama

Upload adalah istilah yang digunakan untuk menggambarkan proses transfer berkas pemindahan

data elektronik antara dua komputer atau sistem serupa lainnya

File adalah identitas dari data yang disimpan di dalam sistem berkas yang dapat diakses dan

diatur oleh pengguna
Delete adalah menghapus data atau record

Edit adalah Kegiatan memodifikasi format suatu keluaran atau masukan dengan jalan

menyisipkan atau menghapus karakter

Update adalah perintah yang digunakan untuk mendapatkan pembaharuan (update) terbaru dan

melakukan sinkronisasi dengan versi yang ada
Link adalah Sambungan atau koneksi dari sebuah sumber ke sumber yang lain

Database adalah kumpulan informasi yang disimpan di dalam komputer secara sistematik
sehingga dapat diperiksa menggunakan suatu program komputer untuk memperoleh informasi

dari basis data tersebut
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MEMULAI APLIKASI

Sebelum mulai menggunakan aplikasi, pastikan aplikasi INLISLITE V2.1.2 — 2013 sudah terinstall atau

terkonfigurasi pada perangkat kerja (komputer) , klik shortcut aplikasi INLISLITE, selanjutnya akan

tampil aplikasinya seperti di bawah ini:

')

inlis @

sintegrated Library System

BACKOFFICE| OPAC, KEANGGOTAAN ONLINE| PENDAFTARAN ANGGOTA| BUKU TAMU

MEMULAI APLIKASI

1. Klik link BACKOFFICE pada halaman menu awal, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah

ini:
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€ 'C
INIIS..

Integrated Library System

IBACKOFFICE OPAC| KEANGGOTAAN ONLINE| PENDAFTARAN ANGGOTA| BUKU TAMU

2. Setelah kita klik link BACKOFFICE, akan tampil halaman LOGIN aplikasi INLISLITE seperti pada

gambar di bawah ini:

lﬂlIS
ﬁ

(] lntegrated Library System
\ » . BACKOFFICE /'
= |

-
s = \

PERPUSTAKAAN MITRA PERPUSNAS

s an Username dan Kata Sandi Anda

Inlislite Versi 3. © 2015 Y& Perpustakaan Nasional Republik Ind

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 7 Dari 167



>

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

3. lJika sudah terlihat tampilan seperti gambar di atas, ketik USER NAME dan PASSWORD yang sudah
anda miliki. Pada aplikasi INLISLITE ini sudah disediakan built in USER ACCOUNT yang disesuaikan
dengan HAK AKSES untuk masing - masing USER. Perhatikan tabel USER ACCOUNT di bawah ini :

USER NAME HAK AKSES
admindaerah Semua modul + setting
user_akuisisi Modul akusisi + laporan akuisisi
user_kataloger Modul katalog + laporan katalog
user_akuisisi_kataloger Modul akuisisi + katalog dan laporan
user_layanan Modul keanggotaan + sirkulasi dan laporan
user_stock_opname Modul stock opname

*cat : Password sama dengan User Name
I

Sign In With Your Account

Ketik User NAME anda disini

Klik Sign In atau
langsung  enter

Ketik Password anda disini

setelah password

USER NAME dan HAK AKSES bisa disetting juga sesuai dengan kebutuhan USER jika USER NAME

yang disediakan pada tabel masih belum sesuai dengan kebutuhan USER.

4. Berikut adalah tampilan jika USER NAME atau PASSWORD yang anda ketikan ternyata tidak benar:

Nama Pengguna atau Kata Sandi salah!
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Klik OK, kemudian ulangi pengisian USER NAME dan PASSWORD yang benar. Jika anda merasa sudah
mengisi dengan benar dan tidak bisa SIGN IN, segera kontak administrator agar dilakukan pengecekan

terhadap user id dan password anda.

5. Jika hasil verifikasi User NAME dan Pasword yang diisi sesuai, maka anda akan masuk ke halaman

utama (BERANDA) aplikasi seperti terlihat pada contoh berikut:

INTEGRATED LIBRARY SYSTEM J
Perpustakaan Mitra Perpusnas
A

11, Salemba Raya No. 28A, Jakarta Pusat Senin;20-11-2015 12:16:54

Hai, Inlislite ¥
) ‘

N

i Beranda Beranda

M Aaisis
Entri Koleksi —
Daftar Koleksi @ Jumlah Data Katal 20 judul. ‘ R
Jiid Koleksi Senin, 30-11-201
Kardels Teritzn Berkla g 3 chcrpla Nama Lengkap kefika login sesuai
‘ User ID akan ditampilkan disini
Daftar Usulan Koleksi @ 3yheh Data Angoota AT

Import Data dari Excel

Karantina Koleksi 12 fransaksi
1 koleksidari 1 judul sedang dipinjar
@ Katalog @ Jumlzh Data Peminjaman 11 koleksi dari 11 judul telah dikembalian.
. 1 anggota yang sedang meminjam.
EntiKataog 12 anggota yang pernah meminjam.
Salin Katzlog
Daftar Katdog (@ Yumah DataPenguniung 0 orang, summary informasi, yang bisa dikiik dan
ExportDet T Kidog 0 kemudian \angsgmg d\ar}?htkan ke menu
Jumi2h Konten Digital yang bersangkuian
CetakKartu Katzlog b ‘ Ja ’
Cetak Label @ o
Karantina Katzlog
@ Keanggotaan
Entri Anggota
Daftar Anggota
i Sirkulasi

Entri Peminjaman
Daftar Peminjaman
Entri Pengembalan
Daftar Pengembalian
Entri Peminjaman RFID
Entri Pengembakian RFID
Stock Opname
Data Pelanggaran
Laporan
v Katalog
v Koleksi
» Anggota
v Sikulasi
» Checkpoint
5 Administrasi
» Setting Katalog
» Setting Akuisisi
» Setting Srkulasi

Menu Utama

o Inisite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republk Indonesia

6. Sekarang anda sudah siap menggunakan aplikasi.
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KELUAR DARI APLIKASI

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi, jangan lupa untuk melakukan LOG OUT yang artinya

keluar dari aplikasi. Pada pojok kanan atas seperti yang sudah dijelaskan pada saat SIGN IN, nama
lengkap user akan ditampilkan disini. Untuk melakukan LOG OUT, klik tanda panah kecil di samping
nama lengkap user tersebut, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar berikut (lihat tanda panah

merah pada gambar), kemudian pilih LOG OUT.

Versi Aplikasi = v.3.0

Hai, Deni Syahreza ¥

Histori aktifitas

Ganti Password
I Log Out e

Setelah SIGN IN ke Aplikasi, jika sistem sudah tidak digunakan sebaiknya user

¢ melakukan LOG OUT. Akan tetapi jika dibiarkan atau IDLE selama beberapa menit,
secara otomatis sistem akan meminta user untuk SIGN IN kembali ketika akan
menggunakan sistem lagi. Hal ini untulki mencegah agar user yang tidak berwenang tidak
bisa melalukan penggunaan sistem tanpa sepengetahuan user yang bersanglutan.

GANTI PASSWORD

Untuk keamanan, sebaiknya user mengganti passwordnya secara berkala. Untuk mengubah password,
silakan memilih menu Ganti Passoword yang lokasinya sama seperti pada saat memilih LOG OUT,

Gambar berikut memperlihatkan contoh cara mengubah password:

Versi Aplikasi = v.3.0

Hai, Deni Syahreza ¥

Histori aktifitas
Ganti Password ——e—

Log Out

1. Masukkan Password lama vyang akan

Ubah Password o
diganti.

Password lama : .
2. Masukkan Password baru yang dimaksud

Password baru : minimal 8 karakter dan sebaiknya unik dan
Simpan

3. Klik . . Selanjutnya jika anda

Maka akan muncul tampilan layar berikut: akan melakukan SIGN IN lagi, anda sudah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 10 Dari 167
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bisa menggunakan password baru tadi dan berlaku lagi.

password lama otomatis sudah tidak
History Aktifitas

History Aktifitas adalah menyimpan aktifitas admin setelah login. Untuk melihat histori aktifitas,
silakan memilih menu Histori Aktifitas yang lokasinya sama seperti pada saat memilih LOG OUT dan

Ganti Password, seperti gambar dibawah ini:

Wersi Aplikasi :

Hai, Deni Syahreza ¥

Histori Aktifitas -—li—
Ganti Password
Log Out

Maka akan muncul tampilan layar seperti berikut:

Histori Aktifitas : denisyahreza (Deni Syahreza)

Halaman ke-1 dari 3. (26 data)

Catatan i I Dimulai Dengan :

Tampilkan data : | 10 per halaman v |

Periode Tanggal : [ a
Action : | Hapus data v |B

- Nama I

Anggota : 123456 - HEMRY

07-11- Unit Kerja : —>

2015 Fakultas : —>
Jurusan : -->
Kelas Siswa : —>

Hapus || 1 Edit members 2

Anggota : 7101522 - YUNUS HUSRI

Jenis Identitas : KTP —= KTP [ NIK
Tanggal Belaku skhir : 15 September 2019 --> 15 September 2016
07-11- Jenis Anggota : Siswa/Pelajar —= Umum

bapus L) 2 Bdt members 1 50,50 Ststus Anggota : Akt —> ACTIVE
Unit Kerja : —>
Fakultas : -
Jurusan : -->
Kelas Siswa : —>

) 05-11- A )
Hapus | | 3 Edit catalogs 1 2015 Add Kenten Digital : PHOTO_20151024_093243_001.jpg
Hapus || 4 Edit catalogs 1 331151 Add Konten Digital : Rpt_LaporanJumlahKoleksikriteriaByName_001.pdf

TAHAPAN PENGGUNAAN

INLIS LITE merupakan rangkaian modul sistem perpustakaan yang dibagi menjadi 2 (dua) bagian, yaitu

Modul untuk digunakan oleh USER dan modul untuk ADMINISTRASI.

Pengertian user adalah orang atau petugas perpustakaan yang bertugas mengelola data perpustakaan

sementara Administrasi adalah petugas yang membantu user memelihara sistem dari sisi administrasi

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 11 Dari 167
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seperti pendaftaran user ke dalam sistem, konfigurasi setting pada aplikasi dan lain-lain. Semua ini

akan dibahas satu per satu pada sub-sub bahasan pada dokumen ini

1. Modul yang bisa digunakan oleh USER, terdiri dari

e Modul AKUISISI

e Modul KATALOG

e Modul KEANGGOTAAN

e Modul SIRKULASI

e Modul LAPORAN
2. Modul ADMINISTRASI, terdiri dari:

e Setting katalog

e Setting akuisisi

e Setting keanggotaan

e Setting sirkulasi

e Setting umum
Sebelum User mulai menggunakan aplikasi, sebaiknya semua setting konfigurasi awal pada menu
ADMINSTRASI sudah dilakukan, tetapi tidak menutup kemungkinan untuk melakukan koreksi, tambah
dan hapus data konfirgurasi pada saat user sudah mulai melakukan input data sesuai kebutuhan pada

saat itu.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 12 Dari 167
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BAB 1
AKUISISI

Buku-buku yang ada di perpustakaan semuanya harus melalui proses Akuisisi terlebih dahulu.

Proses Akuisisi ini bisa dilakukan dari hasil pengadaan perpustakaan sendiri yang berasal dari berbagai
macam sumber, misalnya dengan pembelian langsung, bisa juga dari hibah atau sumbangan dari pihak

ketiga, dan lain-lain.

1.1. ENTRI KOLEKSI

Untuk melakukan pendataan untuk koleksi yang sudah di akuisisi, silakan pilih menu ENTRI

KOLEKSI. Pilih AKUISISI = ENTRI KOLEKSI, seperti terlihat pada gambar berikut:

Inventarisasi »= Entri Koleksi

i ] o cotog dar ] Seens

Jenis Bahan H Harap pilih jenis bahan... -

Data Pengadaan

Jumilah Eksemplar =1
Mo Induk :
Tanggal Pengadaan = | 9-Mop-2015
Sumber ] Harap pilih sumber... -
Keterangan Sumber
Media = ** Tidak Diketahui === - Referensi
Kategori ] Harap pilih kategori... -
Akses B Baca ditempat hd
Lokasi Perpustakaan ] Perpustakaan Salemba -
Lokasi Ruang z Ruang Baca Agama -
Rekanan B PT. ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ... o
Ketersediaan 3 Diclah o
Mata Uang B IDR - Rupiah o
Harga ] o E
Tampil di OP&C = |

Masukkan semua data koleksi selengkap-lengkapnya. Sebagai panduan cara menginput data

adalah sebagai berikut:

1. Pilih jenis bahan yang akan ditambahkan pada koleksi.
2. Masukkan jumlah Eksemplar.

3. Pilih salah satu sumber dari koleksi.
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Catatan : Untuk pengisian nomor induk, ada dua cara pengisian yaitu secara otomatis (terisi
langsung oleh sistem) dan nomor induk manual. Jika nomor induk pada menu SETTING
PARAMETER diset otomatis, maka pada form entri koleksi nomor induknya akan terisi otomatis.
Sebaliknya jika pada SETTING PARAMETER diset manual, maka user perlu memasukkan nomor
induk. No Induk yang manual akan secara otomatis tercipta sebanyak jumlah Eksemplar yang
dimasukkan. Contoh No Induk yang dibuat mengikuti format standar, dengan no urut 5090,
kemudian Jumlah Eksemplar 3, maka No Induk akan secara otomatis tercipta sebanyak 3 dengan

no urut berikutnya yaitu 5091 dan 5092, seperti yang terlihat pada contoh gambar berikut ini:

No. Induk * No, Induk Pertzma : (5090/PN/2013
N\
5050/PN/2013 %
5051/PN/2013
No. Induk |
5092/PN/2013

4. No Induk adalah no identitas buku. Format No Induk bisa diubah sesuai kebutuhan, jika tidak
maka akan mengikuti format standar.

5. Lanjutkan pengisian informasi lainnya sesuai data informasi yang ada.

6. Beberapa informasi sudah merupakan pilihan dimana data dalam pilihan adalah data yang sudah
pernah diinput pada Setting Master Data Akuisisi yang sudah dijelaskan di atas. Informasi yang

dimaksud adalah seperti yang terlihat pada gambar berikut:

Jenis Sumber : | Harap pilih jenis sumber... E <z Setting Jenis Sumber

Nama Sumber :| PT. ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ... <:Iﬂﬂ Setting Nama Sumber
Media :| ** Tidak Diketahui *** 5 <z Setting Media Koleksi
Kategori : | Harap pilih kategori... > <:IDH Setting Kategori Koleksi
Lkses : | Baca ditempat v <z Setting peraturan peminjaman
Lokasi Perpustakaan  :| Perpustakaan Salemba v

Lokasi Ruang : | Ruang Baca Agama v <:II]I] Setting Lokasi penempatan
Ketersediaan : | Diclah ¥

Mata Uang : | IDR - Rupiah v <z setting Mata Uang

Harga ;|0 Per eksemplar

7. lika pilihan yang dimaksud tidak terdapat pada daftar pilihan combo box* yang di klik, silakan
anda kembali ke menu Setting masing-masing dan lengkapi data yang dimaksud ke dalam Setting

tersebut agar pilihan tersebut muncul pada combo box.
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8. Khusus pilihan STATUS, pilihan pada combo box tidak bisa diubah / tambah. Silakan memilih yang

ada pada pilihan yang terdapat pada combo box tersebut.

1.2. DAFTAR KOLEKSI

Karena koleksi Perpustakaan tidaklah sedikit jumlah maupun jenisnya untuk itu sistem juga
menyediakan fasilitas pencarian koleksi agar memudahkan dan mempercepat pencarian. Untuk

melakukan pencarian koleksi, pilihlah menu AKUSISI = DAFTAR KOLEKSI.

Tampilannya adalah seperti tampak pada gambar berikut ini:

Akuisisi » Daftar Koleksi

Halaman ke-1 dari 4. (31 eksemplar) \

Tampilkan data : | 10 per halaman b

Action : | Tampil di OPAC hd E

D N T e =

ISEES MODEL : sebuah model pelayanan publik rumah
sakit... (laporan penelitian)

U@ Jenis Baha.. v —5emua Jenis Sum... ¥ —Semua Jenis Medi... ¥ —Semua Jenis Frea

Mo. Barcode ¥ Dimulai Dengan ¥

Periode Tanggal Pengadaan : Reset pencarina | Cari

** Tidak Koleksi Baca Perpustakaan S

1 00000000033 00000000033 2nd ed. Diketahui  Hadiah Diclah Baca Ya
Surabaya Gramedia 2010 = b= s e Agama
676 him. = ilus. ; 24 cm.
Monograf
‘Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan
puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantoro,
dkk.
** Tidak . Ruang
2 00000000032 0000000032 Divetahui  Hadiah ~ foleksl  Bacs Diolah Perpustalaan g,y Ya
Cet, 1. =xx Umum ditempat Salemba Agama
Yogya'karta : LeutikaPrio, 2011.
i, 104 p. @ ilus ; 20 cm.
Musik
Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan
puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantoro,
dkk.
** Tidak . Ruang
3 00000000031 00000000031 Dicetahui Depost KOkl Baca Diolah EFDEET | G Ya
Cet. 1. ey Umum ditempat Salemba Agama
Yogya'karta : LeutikaPrio, 2011,
ix, 104 p. : ilus ; 20 cm.
Musik
Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan
puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantoro,
dkk.
** Tidak . Ruang
4 00000000030 00000000030 Dictahul  Depost Kokl Baca Diolah Perpustakaan  gcq Ya
Cet. 1. ey Umum ditempat Salemba Agama
Yogya'karta : LeutikaPrio, 2011.
i, 104 p. : ilus ; 20 em.
Musik

1. Yang akan ditampilkan pertama kali adalah semua data koleksi dengan tampilan setiap halaman
sebanyak 10 record. Untuk melihat data berikutnya bisa dengan mengklik halaman selanjutnya.

2. lJika record koleksi yang diinginkan lebih spesifik, anda bisa mempercepat pencarian dengan
mengetikkan key word pada kotak pencarian di pojok kanan atas seperti yang ditunjukkan pada

panah merah pada gambar di atas, yang lebih jelasnya bisa dilihat pada gambar berikut:
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| —Semua Jenis Baha...

v || --Semua Jenis Sum...

L || —5emua Jenis Medi...

v || --S5emua Jenis Kate... ¥ |

7 Mo. Barcode & |

Dimulai Dengan v |

| Q | engadaan :

gy _— -

Mo. Induk

ublik ru RFID

M. Pangail
liah
Judul

Pengarang

pen da

Tempat Terbit
dra Su

Penerhit

Tahun Terbit iah

Niackrinei Ficil

Koleksi
Rerensi

Koleksi
Umum

Eaca
ditempat

Baca
ditempat

_czme

Ruang
) Ferpustakaan
Diolah Salemba Baca fa
Agama
Ruang
Dinlah Eelrpu sl;ta kaan Baca fa
alemba Agama

Untuk pencarian berdasarkan Periode Kirim / Tanggal Kirim, silahkan klik pada check box lalu pilih

tanggal awal dan tanggal akhir periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Periode Kirim / Tanggal lGnm.

e e | R 0L

Su Mo Tu We Th Fr

----Mﬂ

5 -
IEEE

Koleksi Standar
BUKU (Buku bi
e diinjam)
. Stand
ﬁﬂi'r‘ns' BUKU (Burjluat::sa 12
el | 2| |
o g 2 EEEBEBER

ImurrEl

Agar pencarian lebih cepat,
berikan key word yang lebih
spesifik dengan menunjuk pada
pilihan yang disediakan pada
combo box seperti terlihat pada

gambar di atas, atau ketikkan

kata pencarian di kotak kosong sebelahnya, kemudian klik ﬂ

2. Hasil pencarian akan ditampilkan pada layar sesuai kata pencarian yang sudah diketikkan atau

dipilih.

3. lJika data koleksi yang dimaksud tidak ditemukan, artinya data koleksi belum masuk. Untuk

menambahkan ke dalam database koleksi, klik tombol [ Tambah ] pada pojok kiri atas untuk masuk

ke dalam menu ENTRI KOLEKSI. Atau bisa juga anda melakukannya dari menu ENTRI KOLEKSI dan

lakukan langkah pengisian seperti yang sudah dijelaskan di atas.

4. Untuk melakukan export data ke bentuk Excel, Word atau XML, lakukan langkah-langkah EXPORT

DATA seperti yang sudah dijelaskan di atas.
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1.3. JILID KOLEKSI

Jilid koleksi untuk melihat list daftar koleksi terbitan berkala yang sudah dijilid berdasarkan edisi

serial. Berikut langkah - langkah pengaturan jilid koleksi :

Akuisisi » Jilid Koleksi

Entri Jid Baru

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)

erhitan Berkala | ~Semua Jenis Sum... ¥ H ~Semua Jenis Medi.. ¥ H —Semua]enl?RTﬁg. '|

Diiid ¥ || DimlsiDengan ¥ |

Tampikan data : .

|. 10 per halaman ¥ ‘

O

Data tidak tersedia

Perinde Tanggal Pengadaan : [ |

Datz yang akan diesport: ‘

Halemaninissla ¥

a2

. @
g0

Copyright @ 2015, Perpustakaan Nasional Republk Indonesia

1. Pilih jenis sumber, jenis media dan jenis kategori, pilih kategorinya (misal : ID Jilid), masukkan kata

kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

sricde Tanggal Pengadaan : [« |

pEzd- - B

Su Mo Tu

;ﬂﬂ
6] 7] & of 1| ul 2
|zl 2| =] 5 5 =
sional Republik Indonesia EE

1.4. KARDEKS TERBITAN BERKALA

Kardeks terbitan berkala adalah setiap serial atau terbitan berkala dimana setiap edisi serialnya

biasa harian, bulanan atau tahunan. Berikut langkah - langkah pengaturan kardeks terbitan berkala :
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Akuisisi » Kardeks Tetbitan Barkala

Terbitan Berkalz

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)

Tamgilkandata: v | DimulaiDengan ¥ |

| Wperhalaman ¥ | i

R Periode Tanggal Entri: || Reset pencarian | G-

Data tidak tersedia

Cata yang akan diexport: x

Hdlamaninisag v | ™

. @ @
Zep

Capyright © 2015, Parpustakaan Nasional Repubik Indanesia

1. Pilih kategorinya (misal : ID Jilid), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya
2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Periode Tanggal Entri: |of | _- |

nDec v o015 v ]
' L

Su Mo Tu We Th Fr sa |l

[akarta] :

27| 28] 29| 30| 31

1.5. DAFTAR USULAN KOLEKSI

Untuk memenuhi kebutuhan anggota perpustakaan untuk koleksi yang belum terdapat di
perpustakaan, maka pada aplikasi OPAC disediakan fasilitas untuk menambah Usulan Koleksi. Dimana

informasi tersebut nantinya bisa digunakan petugas akuisisi sebagai acuan dalam proses pengadaan.

Berikut langkah - langkah pengaturan daftar usulan koleksi :
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Akuisisi » Daftar Usulan Koleksi

—Semua Jenis Bahan-- El Judul

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)

Tanggal Diusulkan =

2 ™ = = N
1 Harimau mencar anta Usman Ali Jakarta : Gramdeia, 2011 12-Jul-2013 13:14:51 13041800003 Diterima [+
2 Popcorn Yoko Shoji Jakarta : ELEX MEDIA, 2013 12-3ul-2013 13:50:03 13061800001 Usulan El

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)
Halaman : 1

Ke Halaman :

Jumlah Data : 2

Data yang akan diexport: .
Halaman ini saja El ¥ £ e
1. Pilih jenis bahan pustaka, pilih kategorinya (misal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan

pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Tanggal Diusulkan ¥ | 1-1ul-2013

i, ENEIEE L

12-0l-2013 131451 gy Mo Tu We Th Fr

------
12-Jul-2013 13:50:03 [=]
- - —-— 2 = =
ettt
- EEEEE

e et e ey

3. Klik link pada judul untuk melihat informasi detail koleksi yang diusulkan

Diterima [
Usulan
Pilih status koleksi yang diusulkan Dok

1.6. IMPORT DATA DARI EXCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitas untuk mengimport data dari sumber

data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diterntukan. Untuk melakukan import
data, pilih menu AKUISISI = IMPORT DATA DARI EXCEL. Maka tampilannya akan terlihat seperti

berikut:
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= &= INTEGRATED LIBRARY SYSTEM
( x &

| ¥ | Perpustakaan Mitra Perpusnas
& J1. salemba Raya No. 28A, Jakarta Pusat, DKI Jakarta 10430

¢\ Beranda Akuisisi » Import Data dari Excel

‘ Akuisisi

Entri Koleksi :
Template :\ 001_FormatKoleksi.xlsx v |
Daftar Koleksi

Unduh Template
Jilid Koleksi

Kardeks Terbitan Berkala
Daftar Usulan Koleksi

Import Data dari Excel

Daftar Karantina Koleksi ' 4 Pilih file...

Q Katalog

Entri Katalog

Salin Katalog Copyrig

1. Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi, jadi
jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan template

untuk digunakan. Untuk mendapatkan template yang dimaksud, silakan klik Unduh Template

seperti yang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.
2. lJika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenai Media, Lokasi, Jenis Akses dan Kategorinya.

Upload Fle

|+ pilih file... |

3. lJika sudah siap, klik untuk menunjuk lokasi file Excel yang akan diimport,

Submit
kemudian klik tombol I . Agar diingat batas maksimal file adalah 10 MB.

1.7. KARANTINA KOLEKSI

Karantina koleksi adalah daftar koleksi yang sudah dihapus. Berikut langkah-langkah pengaturan

karantina koleksi:
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Akuisisi » Karantina Koleksi

Halaman ke-1 dari 1. (2 data) | -Semua Jenis Baha... ¥ | | —5Semua Jenis Sum... ¥ | | --Semua Jenis Medi... ¥ | | —5Semua Jenis Kate... ¥ |

Tamgllkan data : . | No. Barcode ¥ H Dimulai Dengan ¥ ‘

| IUperha\aman A4 ‘ - 3 3
Periode Tanggal Pengadaan: [ | Reset pencarian | Cari

’ ** Tidak . Ruang Baca

Restore Alih Media Diketahai *** Koleksi Umum Baca ditempat Diolah e
** Tidak Ruang Baca

Restore 22 2 Alih Media Diketahui *** Koleksi Umum Baca ditempat Diolah Agama

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: i s =g Em
Halaman ini saja v = = e n

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

1. Pilih jenis bahan, jenis sumber, jenis media dan jenis kategori pilih kategorinya (misal : Judul),

masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Perinde Tanggal Pengadaan :

— Su Mo Tu We Th Fr

2 Diketahui === 2 E
edia g_pr"jak_ Ko ﬂﬂﬂ
Diketahui **=

27| 28| 29| 30} 31

d °
| |
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BAB 2

KATALOG

Setelah proses AKUSISI selesai dilakukan, tibalah saatnya untuk melakukan proses KATALOG

terhadap bahan pustaka yang sudah melalui proses akuisisi tadi.

2.1. ENTRIKATALOG

menu KATALOG - ENTRI KATALOG, tampilan yang akan terlihat adalah seperti pada contoh

gambar berikut ini:

Katalog » Entri Katalog

Jenis Bahan = :

Salin Katalog dari..

=

Monograf (Buku, Jurnal, Laparan, di) \

Data Bibliografis

Tampilkan Form MARC

Judul
Judul Utama *
Anak Judul

Penanggung Jawab

Tajuk Pengarang
Tajuk Pengarang Utama :
) Nama Keluarga

(®) Nama Depan () Mama Belakang

Tajuk Pengarang

Tambahan = -
(O MNama Belakang ()

(®) Nama Depan
Penerbitan *
Tempat Terbit
Mama Penerbit
Tahun Terbit
Deskripsi Fisik
Jumlah Halaman
Ket. Hustrasi

Dimensi
Edisi

No. Klas DDC

No. Pangail

Subjek Topikal v
(®) Belum ditetapkan

ISBM

Catatan

Catatan Umum
Catatan Disertasi
Catatan Bibliografi
Rincian Isi

Abstrak / Anotasi

Bahasa ### - Tidak tersedia -
Bentuk Karya Tulis 0 - Bukan fiksi atau tidak didefinisikan s
Kelompok Sasaran # -Tidak diketahui / tidak ditentukan .

[] Tampil di OPAC

Ey

1. Pilihlah jenis bahan yang diinginkan.

() Badan Korporasi

Nama Keluarga ()

Diawali kata sandang

) Nama Pertemuan

Badan Korporasi () Mama Pertemuan

—Tidak diawali k... ~

@

0000

. .
2. Untuk mengentri katalog berdasarkan tag, klik tombol .

3. lJika Data Tag akan ditambah, klik Tambah Tag

USER MANUAL INLIS LITE V3.0
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4. Untuk melengkapi sisa informasi yang tersedia, isilah dengan klik pada tombol L]untuk
mendapatkan pilihan data yang sesuai.

5. Klik Check Box yang disediakan untuk Publish Ke OPAC.

6. Setelah selesai, klik tombol untuk menyimpan hasil input tadi.
Untuk melihat hasil Data Katalog yang sudah diinput, silakan masuk ke menu PENELUSURAN
KATALOG.

2.2. SALIN KATALOG

Selain melakukan ENTRI KATALOG secara manual pada menu ENTRI KATALOG, sistem ini juga
mempunyai sebuah fitur untuk mengcopy katalog dengan cara konversi KODE MARC. Untuk itu anda
harus mempunyai kode MARC yang akan di copy menjadi DATA KATALOG. Pilih KATALOG —> SALIN

KATALOG, anda akan melihat tampilan seperti ini:

Katalog » Salin Katalog

Jenis Bahan : | Monograf b
Sumber : | File Record v
Format File : | MARC 21 (MRC) v

Pilih File : | Choose File

1. Klik tombol - “M12%E FI€ [tk mencari kode MARC, kemudian klik check box deskripsi bibliografis

yang akan konversi lalu klik tombol m seperti gambar berikut:
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Daftar katalog hasil konversi x
-
Data Terpilih : m B
New test record number 1 with ordinary data [large print] / by Jane Deer-Doe ; edited by Patty O'Furniture.
- ! Washington, DC: Library of Congress, 1955-<1957>
Mew test record number 2 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with their real hexadecimal values [large print] /
o 3 by Jane Deer-Doe
Washingten, DC: Library of Congress, 1955.
Mew test record number 3 with currently defined ANSEL characters (mostly diacritics) input with mnemeonic strings [large print] / by Jane
= g |BERLE
Washington, DC: Library of Congress, 1955.
- MNew test record number 4 with newly-defined diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
Y ¢ Washington, DC : Library of Congress, 1955.
- Mew test record number 5 for all diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
“ : Washington, DC: Library of Congress, 1955.
- A new ultimate test record for diacritics [large print] / by Jane Deer-Doe
- s Washingten, DC: Library of Congress, 1955.
- A check of the p ing of ized ic strings like &zilch; which might be encountered in the MARCMakr input file. L
- ’ ‘Washington, DC: Library of Congress, 1955.
o o A check of the processing of the dollar sign and mnemonic strings used for real dollar signs (associated with prices).

Washington, DC: Library of Congress, 1955.

-

e

o

2. Secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman DAFTAR KATALOG dengan data dari Kode MARC

yang sudah disalin dan dikonversi.

2.3. DAFTARKATALOG

Semua data yang sudah di ENTRI KATALOGnya akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR
KATALOG. Sllakan pilih menu KATALOG — DAFTAR KATALOG. Tampilannya akan seperti ini

Katalog » Daftar Katalog

Halaman ke-1 dari 2. {20 judul 31 eksemplar) | B . ” e — |

Tampilkan data :| 10 per halaman e ‘ 57| Judul e I Dimulai Dengan s |

Action | TampidioPAC T

Periode Tanggal Entri: []

MNo. Pangail

Bunga rampai pemikiran Islam kebangsaan : edisi

Jakarta : Baitul Muslimin

1 0010-1115000020 buletin Jumat Baitul Muslimin Indonesia { editor,  Cet. 1. Fri 2008, vi, 82p. ; 21am. 0 0 Detai
Helmi Hidayat ; pengantar, Taufig Kiemas. =3
Jakarta : Badan Law Indonesia, —
Bunga rampai hukum : karya tulis imish bidang Perr!b\naan Fukum . Commergal courts
O 2 0010-1115000019 hakum Masional, Departemen viii, 78 p. ; 22.am, Indonesia, -- Emigration 0 0 Detai
— Hukum dan Hak Asasi and immigration law
Manusia RI, 2009, Indonesia.
Hatta, Mohammad,
Bung Hatta, pejuang dan pemikir bangsa Jakarta : Pusat Studi dan 1502-1980. — r
U | B R disunting] oleh Solichin Salam. Penelitian Islam, 1992. 85p. : . ; 2L.cm. Vice-Presidents Indonesia & 0 Detal
Biography.
Jakarta : Departemen
Perhubungan, Direktorat
Jenderal Perhubungan
. Buku kerja dan layanan informasi Bandar Udara Udara, Kantor i, 109 p, : col. ill., folded
( 4 0010115000017 Soekarno-Hatta. Administrator Bandar col. map ; 26 cm. 0 0 Detai
Udara Internasional
Jakarta Soekarno-Hatta,
[2008]
Popular music Indonesia.
’ Bende Mataram [sound recording] : sembah Jakarta : One Earth 1 sound disc : digital, . N p
O 7 | BT R sujudku bagiibu pertiwi. Media, [2005] stereo, ; 4 3/4in. lndoneg;,alndonastan g gy =t
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UPLOAD SAMPUL DAN UPLOAD FILE

Sebuah bahan pustaka bisa dilengkapi dengan penambahan gambar sampul dan file versi
digitalnya setelah bahan pustaka tersebut mendapatkan nomor Katalog. Masih pada menu
PENELUSURAN KATALOG, dari daftar KATALOG, pilih record Data Katalog yang diinginkan kemudian
klik pada kolom JUDUL, anda akan melihat data informasi KATALOG tadi. Scroll ke bawah maka anda

akan melihat bagian untuk Upload Sampul, tampilannya seperti contoh berikut ini:

Katalog » Edit Katalog

Katalog Koleksi Konten Digital

Unggah Cover

+ Pilih file... upload file untuk

sampul

No Image —
Avai]able i'le;lz.lzl.i_lliuran File ;{Pﬁﬁﬂng,jpeg, gif, bmp, tif, tiff

Katalog » Edit Katalog

Katalop Koleksi Cover

upload file konten digital

Unggah Konten Digital

+ pilih file... Bentuk Flipbook (zip/rar).  Nama File Format Fiash : [ty I

Petunjuk

Jenis File : Semua File

Maks. Ukuran File :2GB

Keterangan : Untuk mengunggah Flipbeok dalam bentuk flash. Lakukan kompresi dalam bentuk file zip/rar.

+ Pilih file...
1. Klik tombol untuk memilih gambar yang akan dijadikan sampul.
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Submit

2. Kemudian klik tombol untuk menjadikan gambar tersebut sampul depan bahan pustaka

yang dimaksud.

+ Pilih file...

3. Untuk upload file, klik juga tombol ! I pada UPLOAD FILE, file tidak boleh melebihi

batal ketentuan 2 GB, kemdian klik - S4bmit

4. Setelah selesai, klik .

2.4. EXPORT DATA TAG DAEI EXCEL

Semua katalog yang sudah di entri akan muncul daftarnya berdasarkan tag - tagnya pada menu
EXPORT DATA TAG KATALOG. Silahkan pilih menu KATALOG - EXPORT DATA TAG KATALOG.

Tampilannya akan seperti ini:

Katalog » Export Data Tag Katalog

Halaman ke-1dari 2. (20 data) —Semua Jenis Baha.. ¥

Tampilkan data : Judul Z | Dimulai Dengan

v
10 per hal,
per halaman Periode Tanggal Entri :

Presiden Republik
Indonesia dari
masa ke masa : Ir.
Soekarno,
Soeharto, B, J.
Habibie, K. H.
Abdurrahman
Wahid, Megawati,
1 Suslo Bambang [s.n1, 2010. INLIS000000000000001 ITHDL 20151108133938.0  s||#]||[11|ul#=#]| 151102520 10&## 40| || |11l |1#]fim
Yudhoyonofpenulis,
Tom Finaldin, Sali
Iskandar ;
pemimpin umum, H.
Sali Iskandar ; wakil
pemimpin umum,
Hj. Netty
Murdjannaty B.

Pada menu ini bisa dilakukan penelusuran katalognya seperti gambar di bawah ini :
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Katalog » Export Data Tag Katalog

Halaman ke-1 dari 3. (22 data) —-Semua Jenis Baha... &

Tampilkan data : Judul * | Dimulai Dengan - Q

10 per halaman v =
Z Periode Tanggal Entri : —Semua Jenis
Bahan—

HEHE“EEEEI et I—

Sumber Elektronik
Film
Presiden Republk Terbitan Berkala
Indonesia dari
masa ke masa : Ir.
Soekarno,
Soeharto, B. 1.
Habibie, K. H.
Abdurrahman
Wahid, Megawati, Musik +
1 Susilo Bambang [s.n.] 2010. INLIS000000000000001 JTNDL 20151108133938.0  s||=]|] 151102s2010%= #=i0# | [[1]11[11u] 12| lind]c
Yudhoyono/penulis,
Tom Finaldin, Sali
Iskandar ;
pemimpin umum,
H. Sali Iskandar ;
wakil pemimpin
umum, Hj. Metty
Murdjannaty B.

Bahan Kartografis
Bahan Grafis

Rekaman Video

1. pilih jenis bahan pustaka
2. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan judul
3. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata kunci

yang tepat dengan judul buku yang ada di daftar katalog yang ditampilkan

4. klik tombol m

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk Export
Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan memilih

pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

Halaman ini saja — artinya sejumlah tampilan pada layar saja

1. Semua data —artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

2. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

X3
3. Klikicon *** untuk export ke format Excel

W
4. Klik icon = untuk export ke format Word

)

5. Klik icon - . untuk export ke format XML

2.5. CETAKKARTUKATALOG

Untuk mencetak label berwarna, pilih menu KATALOG = CETAK KARTU KATALOG. Tampilan yang

tampak akan seperti contoh berikut ini:
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Katalog » Cetak Kartu Katalog

Halaman ke-1 dari 2. (20 data)

Cetak Kartu Katalog

| —-Semua Jenis Baha... ¥ |

Tampilkan data : | Judul

v I Dimulai Dengan v ‘

‘ 10 per halaman v

Periode Tanggal Entri :

Reset pencarian

Presiden Republik Indonesia dari masa ke masa : Ir.
Soekarna, Soeharto, B. 1. Habibie, K. H.

. Abdurrahman Wahid, Megawati, Susilo Bambang
O 1 0010-1115000001 “Yudhoyono penulis, Tom Finaldin, Sali Iskandar ;
pemimpin umum, H. Sali Iskandar ; wakil pemimpin
umum, Hj. Netty Nurdjannaty B.
O 2 D010-1115000002 1SEES MODEL. ; sebuush mode! pelayanan public Basuki Rachmat; Herizon

rumah sakit... {laporan penelitian)

A check of the processing of unrecognized
mnemanic strings like &zilch; which might be
encountered in the MARCMakr input file.

0010-1115000003 Deer-Doe, Jane, 1957-

Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan
puisi/Seruni Unie, Wenny W, Muchtar, Hendra
Sugiantora, dkk.

0010-1115000004

7 ibu bangsa : Cut Nyak Dien, Inggit Garnasih,
Kartini, Megawati Soekarna, Roehana Koeddoes,
Tien Soeharto, We Tenriolle/[penulis, Andri
Rahman Alwi ... etal.].

0010-1115000005 Alwi, Andri Rahman,

1. Pilih Format kartu yang akan dicetak, ada beberapa pilihan

satunya

[.n.1, GES525 NDLC; Y735-F146
Surabaya : Gramedia, 2010 305,205
Library of Congress, 800.0088
LeutikaPria, 000
Blora Institute : 500,030
1. Utama e
1. tkama
2, Judul
3. Subjek
4. Pengarang Tambahan
5. Seri
Filih Semua
pilih salah

2. Pilih tanggal entri (dan/atau) kategori yang ada pada kartu katalog, seperti yang ditunjukkan

gambar di bawah ini :

TglEntri: | 18-Jun-2013 | sfd | 18-Jun-2013 Atau [=] || Judul
— T e orang
Penerbit

Tahun Terbit
Subjek

MNomor Panggil

Jakarta : Intermasa, 1552

Control Mumber

BIE ID
ISEN

[=]

R 915.9% PRO

Halaman ke-1 dari 1. (1 data)

3. Beri tanda ( V ) pada kartu katalog yang akan dicetak dengan cara meng-klik check box yang ada

pada pojok kiri katalog

Cetak Kartu Katalog

4. Klik tombol untuk mencetak kartu katalog
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2.6. CETAKLABEL

Untuk mencetak label berwarna, pilih menu KATALOG - CETAK LABEL. Tampilan yang tampak

akan seperti contoh berikut ini:

Katalog » Cetak Label

‘ Nemor Panggil &Barc... ¥
| Ctak Label
‘ 1Kolom v |

Halaman ke-1 dari 4. (31 data) | —Semua Jenis Baha v H —Semua Jenis Sumb... ¥ H —Semua Jenis Media— ¥ || —Semua Jenis Kate... ¥ ‘

Tampilkan data : | No. Barcode L2 H Dimulai Dengan X, |

10 per hal
| s R e— Periode Tanggal Pengadaan ﬂ

1SEES MODEL : sebuah
model pelayanan publik
rumah sakit... laporan

penelitian)

Koleksi **Tidak Baca

Surabaya : Gramedia,
O N 2010 Rerensi Diketahui === ditempat

Basuki Rachmat; Herizon 676 him. :ilus. ; 24 cm.  Hadiah

Cantik : mencari jejak

Kartini : antologi cerpen

dan puisifSeruni Unie, Yogyakarta : . . *=*Tidak Baca
Wenny W. Muchtar, LeutikaPria, 2011, %, 104p. :ilus; 20 cm. - Hadish Koleksi Umum Diketahui === ditempat
Hendra Sugiantoro,

dkk.

[] =2 ooooooooo3z

Cantik : mencari jejak

Kartini : antologi cerpen

dan puisi/Seruni Unie, Yogyakarta :
Wenny W, Muchtar, LeutikaPrio, 2011.
Hendra Sugiantero,

dick.

= Tidak Baca

O 3 00000000031 Diketahui === ditempat

ix, 104 p. :ilus ; 20 cm. Deposit Koleksi Umum

Cantk : mencari jejak

1. Pilih salah satu tipe label yang akan dicetak, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini :

Momor Panggil & Bar... &
| Q|

Momor Panggil & Barcode o

Momor Pangagil

Barcode

Label Berwarna

Pilih tanggal ENTRI, kemudian akan tampak tampilan seperti berikut ini:

Daftar Koleksi
Nomor Paﬂggil&BarcodeE
TolEntry : | 1-Apr-2013 s/d| 6-Mei-2013
Halaman ke-1 dari 4. (33 data) No. Item [+
[ 1 00000000001 O0001PN/2013  bengenter Teknoloo Pembelan  Koleksi Umum  BUKU (Bukubisa 00000000001
nformasi R
dipinjam)
Pengantar Teknologi Standar
[0 2 00000000002  0002PN/2013 9o Pembelian  Koleksi Umum  BUKU (Bukubisa 00000000002
dipinjam)
; Standar
[C] 3 00000000003  0003/PN/2013 ;e"ga"ﬁ s Pembelian  Koleksi Umum  BUKU (Bukubisa 00000000003
dipinjam)
Panduan praktis Standar
[7] 4 00000000006  0006/PN/2013  membuatwebsite AdiBaskoro Media Kita Pembelian  Koleksi Umum  BUKU (Bukubisa 00000000006
berbasis Joomla! 1.5 dipinjam)

2. Pilih salah satu tipe label yang akan dicetak, seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini :
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1 Kolom B
Q
[~ [
| 2 Kalom

Merk Golden Cock Mo.
121(2 Kolom)

Tom & Jerry Mo, 121(2 |
Kolom)

3 Kolom

3. Klik pada koleksi yg akan dicetak labelnya. Setelah di klik, maka akan muncul tanda centang .

4. Kemudian pilih tombol cetak sesuai dengan kebutuhan. Contoh klik Cetak Label

NomorPanggil dan Barcode, maka akan tampak tampilan seperti berikut ini :

4 4 1 of2?2 p Pl @

Find | Next GQ, v (@
Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia
Item ID 020
AKH
P
*00000000003*
= - Nomor Panggil & Barcode
Perpustakaan
Nasional
Republik
Indonesia " ;i
“y—— Nomor Panggil
020
AKH
P

Perpustakaan Nasional
Republik Indonesia

TORRINNINNY | percoce

5. Klik pada gambar % lalu ekspor label ke dalam format yang ada, misalnya ekspor ke excel.

Setelah itu print label.
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»
M4 1 ofzz b bl ad®
Find | Néxt g 'fw

Perpustakaan Nasional Repl Excel ]
Indonesia PDF
Item ID on
AKH
P
*00000000003*
U

2.7. DAFTAR KONTEN DIGITAL

Semua data digital yang sudah di upload akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR KONTEN
DIGITAL. Silakan pilih menu KATALOG — DAFTAR KONTEN DIGITAL. Tampilannya akan seperti ini:

Katalog » Daftar Konten Digital

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)
BIBID & | Dimulai Dengan ¥

Tampilkan data : | 10 per halaman v
i Y/ g et e o
Action 1| Hapus data v E
BIB ID
lnn“ﬂ e -@-
Data tid| Fengarang
Penerbit
Data yang akan diexport: ol S Tahun Terbit
: Wi
Halaman ini saja v = = ®m URL
W Tnlsite V3. © 2015 S pery Tanggal \donesia

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan judul
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata kunci

yang tepat dengan judul buku yang ada di daftar konten digital yang ditampilkan

3. klik icon search m

2.8. KARANTINA KATALOG

Karantina katalog adalah daftar katalog yang sudah dihapus. Berikut langkah-langkah pengaturan

karantina katalog:
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Katalog » Karantina Katalog

Halaman ke-1 dari 1. (2 data) ‘ —Semua Jenis Baha... ¥ |

Tamg\lkan data : =] Judul ¥ Dimulai Dengan ¥

| 10 perhalaman v o
Periode Tanggal Entri: [ ] E

0010- A check of the processing of unrecognized mnemonic Doe, John, 1955-
Restore 1 strings like &zilch; which might be encountered in the Deer-Doe, Jane, 1957- Library of Congress, 1955.  Biography. -- Test record 800.0088
1115000003
MARCMakr input file, Juvenile.
0010-
Bestore 2 1115000005 sasa sasa
Halaman : 1
Lompat ke halaman :
Data yang akan diexport: xi lwy =g Em
= = e B

Halaman ini saja -

o™ Inlislite V3. ® 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indenesia

1. Pilih jenis bahan, pilih kategorinya (misal : Judul), masukkan kata kunci jenis bahan pustakanya

2. Pilih tanggal usulan, dengan cara klik pada check box lalu pilih tanggal awal dan tanggal akhir

periode. Perhatikan gambar di bawah ini:

Perinde Tanggal Pengadaan :

— Su Mo Tu We Th Fr

L vt =
i mm“mm-ﬂm-
B ) T
EEEE
EEBE

| b
MEHHEIJ

La
!!
I'.IJ J
= [
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BAB 3
KEANGGOTAAN

3.1. ENTRIANGGOTA

Modul KEANGGOTAAN adalah modul untuk melakukan pendaftaran anggota perpustakaan.

Silakan pilih menu KEANGGOTAAN - ENTRI ANGGOTA. Tampilannya akan seperti contoh berikut ini:

Entri A

= o ey

No. Anggota * : ‘ 1 |

No. Identitas ~ : | kTP Nak -

Nama

Tempat Lahic *

Tanggal Lahir *

Alamat Tinggal Sesual Identitas *

Propinsi

Kabupaten / Kota

Alamat Tempat Tinggal Sekarang

Propinsi Sekarang : Jenis Anggeta : | Kepala Sekolah/Guru
Kabupaten/Kota Sekarang : Pendidikan Terakhir : | so

No. HP : Status Perkavinan : | Belum Menikah

No. Telepon Rumah : Tanggal Pendaftaran *  : | 11-Nop-2015

Jenis Kelamin : | pa - Tanggal Berlaku Akhir * ;| 11-Nop-2016

Agama : | 1slam

Pekerjaan : | Pegawai Negeri v Status Anggota : | Baru -
1bu Kandung z Keterangan Lain

Alamat Email

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sckolah @
Nama Institusi
Alamat Institus|

No. Telepon Institus

Dalam keadaan darurat pihak yang dapat dihubungi :
Nama
Alamat

No. Telepon
Status Hubungan
Perpustakaan Salemba

Lokazi Perpustakaan
| PERPUSTAKAAN FAK. HUKUM

Koleksi Perpusnas
Koleksi yang dapat dipinjam : (@ Koleks| Perpusda
| Koleksi Langka

=3

1. Tanda * adalah mandatory field yang harus diisi.

N

Lengkapi semua data profil anggota seperti Nama Anggota, Tempat Lahir, Tanggal Lahir dll

w

Beri tanda centang pada lokasi pinjam dan koleksi yang dapat dipinjam sesuai kebutuhan.

4. Setelah selesai, klik |_=mean
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3.2. DAFTAR ANGGOTA
Untuk melengkapi profil anggota, pilih menu KEANGGOTAAN > DAFTAR ANGGOTA, tampilannya

akan seperti contoh berikut:

Keanggotaan » Daftar Anggota

Halaman ke-1 dari 1. (1 anggota) T —
Tampilkan data : | 10 per halaman v Nama ¥ | Dimulai Dengan ¥
Action +| Aktivasi Periode Tanggal Entri: [

lﬂﬂﬂ-ﬂ--ﬂm---

Jl. Otista No.78
RT.005/05 Kel.
Hapus || i 7101522 YUMUS HUSRT INDRAMAYU 25-04-1984 Bidara Cina - 086216731721 KTP { NIK Pria Umum Baru
Jatinegara -
Jakarta Timur

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: = -

I3
.
]

Halaman ini saja

o™ Inlislite V3. @ 2015 *’ Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

1. Untuk mencari nama anggota yang baru saja di ENTRI untuk diedit atau ditambahkan informasi
profil nya, lakukan dengan cara searching (lihat panah merah pada gambar). Klik Combo Box, dan

pilihlah key word yang diinginkan, sebagai contoh pilih Nama kemudian ketik nama anggota yang

akan dicari pada kolom kosong di sebelahnya. Kemudian klik tombol m

2. Pada hasil pencarian akan terdapat lebih dari 1 (satu) record yang mengandung kata nama yang
anda cari. Klik Nama yang dimaksud, maka data mengenai nama anggota tersebut akan
ditampilkan.

3. Di halaman ini anda bisa melakukan beberapa tambahan informasi seperti upload foto, melihat
kartu anggota atau mengedit data yang sudah diinput.

4. Ada beberapa tombol fungsi yang bisa digunakan seperti terlihat pada contoh gambar berikut:
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Keanggotaan - Entri Anggota

Simpan | Salin dari Data Kependudukan m Reset Password Keanggotan Online | Selesai

Detail Anggota Foto Anggota Data Pelanggaran Data Peminjaman

No. Anggota * : | 7101522
No. Identitas * 8 | KTP / MIK * | 18302138102310
Nama * : YUNUS HUSRI
Tempat Lahir * : | INDRAMAYL
NO PHOTO AVAILABLE
Tanggal Lahir * : | 25-04-1984
Jl. Otista No.78 RT.005/05 Kel. Bidara Cina -
. 3 Jatinegara - Jakarta Timur
Alamat Tinggal Sesuai Identitas * :
s
Propinsi : | DKl Jakarta
Kabupaten / Kota : | Kota Jakarta Timur
Jl. Otista No.78 RT.005/05 Kel. Bidara Cina -
Jati ra - Jakarta Timur
Alamat Tempat Tinggal Sekarang : atinegara - Jakay e Biaya Pendaftaran 1|0 [ Lunas
g4
Propinsi Sekarang : | DKl Jakarta Jenis Anggota g | Umum X |
Kabupaten/Kota Sekarang : | Kota Jakarta Timur Pendidikan Terakhir 8 | 51 - |
No. HP 1 DBe216731721 Status Perkawinan i | Belum Menikah A |

o Klik tab | untuk mengambil gambar foto anggota melalui camera atau diupload

dari foto yang sudah ada. tampilannya akan seperti ini:
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lcommenn ] [cmmmts] ssmone ] smstecom, | [ o |

| Foto snggota

Camera and Micophone Access @ {
dev.pnri.go.id is requesting access to

your camers and microphone. If you
click Allow, you may be reoot&d

B © A |[E oew |

Upload Foto

o Jika memilih untuk mengambil foto langsung dari camera:

a. Klik Allow untuk mengaktifkan camera seperti gambar berikut ini:

= <
() Ambil Foto Hasil Foto
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b. Klik Ambil Foto, hasil foto akan ditampilkan di sampingnya.
c. Klik tombol Lanjutkan Pemrosesan Foto jika gambar yang dimaksud akan diambil dan
ditampilkan sebagai foto profil.
e Jika memilih upload, klik Browse untuk memilih file foto kemudian klik Upload.
Hasil akhir dari salah satu kedua cara yang dipilih akan menampakkan foto yang akan

ditampilkan pada kotak tersebut, seperti ini:

Keanggotaan - Entri Anggota

No. Anggota * : | 7101522

No. Identitas * : | KTP/ NIK v | 18302138102310
Nama * 1 YUNUS HUSRI

Tempat Lahir * : | INDRAMAYL

Tangagal Lahir i 25-04-1984 Sesuaikan Ukuran Foto

JL. Otista No.78 RT.005/05 Kel. Bidara Cina -

. . Jatinegara - Jakarta Timur
Alamat Tinggal Sesuai Identitas * =

Propinsi : DEl Jakarta
Kabupaten [ Kota : | Hota Jakarta Timur

Jl. Otista Mo.78 RT.005/05 Kel. Bidara Cina -

Jatinegara - Jakarta Timur
Alamat Tempat Tinggal Sekarang

Contoh gambar di atas menggunakan file foto yang diupload.

o Jika foto hendak diganti, klik hapus foto atau klik tombol dan ulangi cara

menambahkan foto seperti diatas.

e Tab untuk melihat data pelanggaran anggota. tampilannya akan seperti

ini:
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Keanggotaan - Entri Anggota

m Salin dari Data Kependudukan Reset Password Keanggotan Online

Detail Anggota
H==l ==
Presiden Republik Indonesia dari
masa ke masa : Ir. Soekarno,
Soeharto, B. . Habibie, K. H.
Abdurrahman Wahid, Megawati,
1 7101522 YUNUS HUSRI 00000000001 Susilo Bambang Yudhoyono/penulis, 15110400003 Telat Ganti Koleksi yang Sama 27000 0
Tom Finaldin, Sali Iskandar ;
pemimpin umum, H. 5ali Iskandar ;
wakil pemimpin umum, Hj. Metty
Nurdjannaty B.

Foto Anggota Data Peminjaman

Halaman : 1

Lompat ke halaman ;|

Tampilkan data : .
| 10 per halaman v ‘

e Tab untuk melihat data peminjaman anggota. tampilannya akan seperti

ini:

Keanggotaan - Entri Anggota

m Salin dari Data Kependudukan Reset Password Keanggotan Online

Detall Anggota Fcto Anggota Data Pelanggaran Dal.a Pem

Presiden Republik Indonesia dari masa
ke masa : Ir. Soekarno, Soeharto, B. J.
Habibie, K. H. &bdurrahman Wahid,
Megawati, Susilo Bambang
7101522 YUNUS HUSRT 00000000001 ‘udhoyano penulis, Tom Finaldin, Sal [5.n.] 14-11-2015 14-12-2015 o Loan
Iskandar ; pemimpin umum, H. Sali
Iskandar ; wakil pemimpin umum, Hj.
Metty Nurdjannaty B.

-

Presiden Republik Indenesia dari masa
ke masa : Ir. Soekarne, Soeharto, B. J.
Habibie, K. H. sbdurrahman Wahid,
7101522 YUNUSHUSRI 00000000001  Niegawali, Susio Bambang [s.n], 14-11-2015  14-12-2015 14-11-2015 L] Return
‘Yudhoyone/penulis, Tom Finaldin, Sali
Iskandar ; pemimpin umum, H. Sali
Iskandar ; wakil pemimpin umum, Hj.
Metty Nurdjannaty B.

[

Presiden Republik Indenesia dari masa
ke masa : Ir. Soekarno, Soeharto, B. 1.
Habibie, K. H. Abdurrahman Wahid,
Megawati, Susilo Bambang P . E
7101522 YUNUS HUSRI 00000000001 Yudhoyono/penuls, Tom Finaldin, Sal [s.n.] 14-11-2015 14-12-2015 14-11-2015 0 Return
Iskandar ; pemimpin umum, H. Sali
Iskandar ; wakil pemimpin umum, Hj.
Metty Nurdjannaty B.
Presiden Republik Indonesia dari masa
ke masa : Ir. Soekarno, Soeharto, B. 1.
Habibie, K. H. &bdurrahman Wahid,
7101522 YUNUSHUSRI 00000000001  iedawath Susilo Bambang [s.n.] 14-11-2015  14-12-2015 14-11-2015 0 Return ~

bmeimmm b s die Tren, Ciramldin €

w

s

e Agar Anggota bisa melakukan peminjaman bahan pustaka, dan melihat contoh gambar kartu

Aktivasi -
| Q|

Cetak kartu anggota

Hapus data
anggota. klik tombol untuk mengubah status anggota menjadi

ACTIVE. Untuk melihat contoh gambar kartu anggota tersebut. Format contoh kartu adalah
PDF yang bisa di simpan maupun ditampilkan pada layar. Ketika tombol ditekan, akan muncul

dialog box seperti ini:
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Opening 103436.pdf =] Klik Open with jika ingin ditampilkan dan
You have chosen to open: klik Save File jika akan disimpan. Contoh
T 103436.pdf
which is a: Adobe Acrobat Docurment gambarnya adalah seperti berikut ini:

from: http://dev.pnri.go.id

What should Firefox do with this file?

04123140

Adobe Reader 9.4 (default) -

() Save File

Masa beriaku kartu
14-04-2017

Do this automatically for files like this from now on.

1

1723140

[ o || cancel |

e

3.3. IMPORT DATA DARI EXCEL

Untuk memudahkan user, sistem juga menyediakan fasilitas untuk mengimport data dari sumber
data yang berbentuk Excel dengan format standar yang sudah diteruntukan. Untuk melakukan import
data, pilih menu KEANGGOTAAN -> IMPORT DATA DARI EXCEL. Maka tampilannya akan terlihat

seperti berikut:

Keanggotaan » Import Data dari Excel

Template : | 001_Formatanggota.xdsx b |

LUnduh Temglat;e

Upload Fle

| & Pilhfite... |

1. Pilih file Excel yang dimaksud. Format kolom Excel adalah format yang sudah distandarisasi, jadi
jika anda belum membuatnya dalam format yang dimaksud, sistem juga menyediakan template

untuk digunakan. Untuk mendapatkan template yang dimaksud, silakan klik Unduh Template

seperti yang ditunjuk pada tanda panah merah pada gambar di atas.
2. lika file Excel yang dimaksud sudah siap, masukkan semua informasi seperti yang tampak pada

layar anda, yaitu informasi mengenai No.Anggota,No.identitas, Nama, Tempat dan Tanggal Lahir.

Upload File

|' i Al |
3. Jika sudah siap, klik S

Submit
kemudian klik tombol l l
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3.4. DAFTAR PENGUNJUNG

Semua data anggota dari buku tamu akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR PENGUNJUNG.
Silakan pilih menu KEANGGOTAAN — DAFTAR PENGUNJUNG. Tampilannya akan seperti ini:

Keanggotaan » Daftar Pengunjung

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)

Nomor Anggota & Dimulai Dengan ¥

Tampikan data : | 10 per halaman v | : _—
Action :| Hapus data v |a
—_—————————— Nomor Anggota
nnE o E S
Data tid Profesi
Pendidikan Terakhir
Data yang akan diexport: = e @y W Jenis Kelamin
N = ] []
| Halaman ini saja v | i Alamat
o Tnlislte V3. © 2015 Y Pery Waktu Kunjungan donesia

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata kunci

yang tepat dengan Nama yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan

3.5. DAFTAR SUMBANGAN

Semua data sumbangan Alumni, berupa nilai uang atau koleksi (berelasi dengan data koleksi )
akan muncul daftarnya pada menu DAFTAR SUMBANGAN. Silakan pilih menu KEANGGOTAAN -
DAFTAR SUMBANGAN. Tampilannya akan seperti ini:

K aan » Daftar b
Halaman ke-0 dari 0. (0 data)
- ¥ Nama Anggota = Dimulai Dengan ~
Tampilkan data : | 10 per halaman v | _
o ==
Action :| Hapus data v |a
— Nama Anggota
. _ o s _
Data tid Jumlah
Keterangan
Data yang akan diexport: - - Tanggal

i x u 9 "g
| Halaman ini saja A - [ -]

o™ Inlisite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republk Indonesia

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata kunci
yang tepat dengan Nama anggota yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan
TAMBAH DATA DAN UBAH DATA
untuk menambah data SUMBANGAN dapat dilakukan melalui menu DAFTAR SUMABANGAN ini.

Tambah

1. Dari menuini klik tombol pada pojok kanan atas.
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2. Sementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada kolom JUDUL nya.

Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesai, klik .

3.6. DAFTAR PERPANJANGAN

Daftar Perpanjangan adalah Data anggota yang akan memperpanjang masa berlaku kartu. Silakan

pilih menu KEANGGOTAAN — DAFTAR PERPANJANGAN. Tampilannya akan seperti ini:

Keanggotaan » Daftar Perpanjangan

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)
Nama Anggota = Dimulai Dengan ¥
Tampilkan data : | 10 per halaman v
i 2 s cEme
Action : | Hapus data v E
Nama Anggota
.n“_. o frses -EE_
Data tid| Tal Berlaku &khir

Jumlah

Data yang akan diexport: = - o Lunas

w Ty (=]
Halaman ini saja - |-} Keterangan

o Inlisite V3. @ 2015 * Perg Tanggal Entri |jopesia

1. pilih kategorinya, misalnya berdasarkan Nama anggota
2. pilih salah satu kategori kata kunci yang akan dimasukkan, misalnya tepat jadi hanya kata kunci

yang tepat dengan Nama anggota yang ada di daftar pengunjung yang ditampilkan

TAMBAH DATA DAN UBAH DATA
untuk menambah data PERPANJANG dapat dilakukan melalui menu DAFTAR PERPANJANGAN ini.

1. Dari menu ini klik tombol [ T2mban

pada pojok kanan atas.
2. Sementara untuk melakukan perubahan data, pilih record yang dimaksud pada kolom JUDUL

nya. Anda akan dihadapkan pada tampilan informasi Data katalog yang sudah pernah dibuat.

3. Lakukan perubahan yang diinginkan dan setelah selesai, klik .
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BAB 4
SIRKULASI

Setelah menyelesaikan tahapan proses AKUISISI, ENTRI KATALOG, kemudian pendaftaran

ANGGOTA, maka proses berikutnya adalah siap melakukan proses SIRKULASI. Menu pada SIRKULASI
adalah seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut ini:

4.1. ENTRI PEMINJAMAN

Setelah status anggota diaktifkan, maka Anggota sudah bisa melakukan Peminjaman. Pilih menu

SIRKULASI = ENTRI PEMINJAMAN. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Sirkulasi - Entri Peminjaman

: v]on o e

o Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indenesia

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau
menggunakan alat scan barcode ke KARTU ANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, maka
secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian No Anggota. Setelah
itu klik tombol ?]

2. lJika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan* peminjaman, maka akan ditampilkan

profil anggota tersebut, contohnya seperti berikut ini:

Sirkulasi - Entri Peminjaman

ooz o i Sopbma

Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

2

Nama Anggota 2 YUNUS HUSRI
Jenis Anggota : Umum
Masa Berlaku Anggota = 15-09-2015 s/d 15-09-2016

Pesyaratan Peminjaman:

1. Anggota berstatus ACTIVE

2. Masa berlaku Kartu Anggota masih berlaku

3. Anggota mempunyai akses peminjaman pada lokasi yang dimaksud,
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4.

Profil anggota bisa dilihat pada ke-4 (empat) tab, seperti yang ditunjukkan pada tanda panah

merah pada gambar di atas, yaitu:

Seiiielk—aiill = informasi mengenai nama, tipe keanggotaan, masa berlaku dan foto

anggota.

Lokasi Anggota

menunjukkan tempat akses lokasi dimana anggota boleh meminjam item
koleksi

Kateeori Koleksi

Jenis koleksi apa saja yang anggota tersebut boleh pinjam

Histori Perminjaman

= Untuk melihat histori peminjaman anggota dan data koleksi apa saja yang
paling sering dipinjam.

Jika profil anggota yang dimaksud sesuai, lanjutkan ke pemilihan item koleksi yang akan
dipinjam dengan memasukkan No.Barcode.

Sama seperti pada NO ANGGOTA, pengisian No.Barcode bisa dengan diketik manual kode
barcodenya maupun dengan menggunakan scan barcode pada koleksi langsung. Hasil yang

ditampilkan, jika item yang dicari ketemu adalah seperti pada contoh berikut:

Sirkulasi - Entri Peminjaman

s )
No. Anggota 5 7101522 V| Cari Tutup Informasi

5

Kategori Koleksi Histori Peminjaman

Nama Anggota 2 YUNUS HUSRI
Jenis Anggota : Umum
Masa Berlaku Anggota : 15-09-2015 s/d 15-09-2016

B—— _

Klik untuk memasukkan item yang dimaksud ke dalam daftar yang akan dipinjam.

Untuk melakukan penambahan item buku yang akan dipinjam, lakukan langkah yang sama
dengan dimulai dari memasukkan No.Barcode.

Untuk item koleksi yang akan dipinjam, akan terlihat pada daftar di bawah profil anggota

seperti pada contoh gambar berikut:
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Sirkulasi - Entri Peminjaman

No. Anggota - 7101522 V' | Car Tutup Informasi

Lokasi Anggota Kategori Holeksi Histori Peminjaman

Nama Anggota : YUNUS HUSRT
Jenis Anggota : Umum
Masa Berlaku Anggota : 15-09-2015 s/d 15-09-2016

KOLEKSI YANG AKAN DIPINJAM

.“_ ft——

Batal ISEES MODEL : sebuah model pelayanan publik rumah sakit... (laporan penelitian) Gramedia ‘ 3-12-2015 | | 3-01-2016

Batal Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantore, dkk. LeutikaPrio, ‘ 3-12-2015 | | 3-01-2016 ‘

10. Jika seluruh item koleksi yang akan dipinjam sudah selesai di data, klik tombol .

11. Jika berhasil akan muncul pesan seperti ini:

Data perninjarman sudah disimpan

12. Jika akan mencetak Struk Transaksi klik tombol , dan klik tombol slip —e jika

akan mencetak Slip Transaksi. Struk atau Slip yang akan dicetak juga bisa disimpan atau
ditampilkan pada layar sebelum dicetak ke printer.

13. Contoh tampilan struk transaksi adalah seperti ini:
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Slip Peminjaman Kolsksi

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Ho. Anggota - 13041800002 Tanggal - 10-07-2013
Nama Anggota : HAFLZ Mo Transaksi : 13071000001
Item 1D Jusclul Masa Pinjam
0D0000D000DS Ramayana Djawa-Kuna 10-07-2013 =/d 19-07-2013
Petugas Peminjam
( ) ( )

14. Contoh item vyang ditandai (highlight) warna merah sebagai peringatan karena sudah

terlambat mengembalikan, tampilannya seperti ini:

Sirkulasi - Entri Peminjaman

EX
NO. ANGGOTA | 13041800002 I Cari Tutup Informasi

Detail Anggota Lokasi Anggota Wategori Koleksi Histori Peminjaman

Nama Anggota + HAFIZ
Jenis Anggota + PELAJAR
Masa Berlaku Anggota + 1B-Apr-2013 s/d 1B-Apr-2014

nouonsancooe - I i _

KOLEKSI YANG AKAN DIPTHIAM
I S O S T AT~

INLISODOO0DODODD00D4  Ramayans DjawaKuna R.M Ng. Posrhatjarzka Perpustzkazn Nasionzl RI 10302013 1502013

KOLEKSI YANG MASIH DIPINJAM

INLIS000DO0000D0000  Ramayana Djswa-Kunz R.M.Ng. Poerbatjarsks Perpustaksan Nasional R 1032013 18302013

KOLEKSI YANG MASIH DIPTHIAM ‘\

Ketersngan
[l 5udzh jath tempo.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 45 Dari 167



Ve

PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

4.2. ENTRI PEMINJAMAN SUSULAN

Entri peminjaman susulan adalah menginput transaksi peminjaman susulan seperti tanggal pinjam
dapat diedit, tampilan dan langkah-langkahnya sama dengan Entri Peminjaman. Pilih menu SIRKULASI
- ENTRI PEMINJAMAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Sirkulasi - Entri Peminjaman

emen
moe Loelies

Lokasi Anggota Kategori Koleksi Histori Peminjaman

Nama Anggota : YUNUS HUSRT
Jenis Anggota 2 Umum
Masa Berlaku Anggota : 15-09-2015 s/d 15-09-2016

KOLEKST YANG AKAN DIPINJAM

Batal Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantoro, dkk. LeutikaPrio, 3-12-2015 ‘ I?rDl—ZDlS
|

4.3. DAFTAR PEMINJAMAN

Untuk melihat daftar anggota yang meminjam item koleksi apa saja, pilih menu SIRKULASI >
DAFTAR PEMINJAMAN. Anda akan melihat daftar anggota beserta item koleksinya yang dipinjam.

Contoh tampilannya seperti ini:

Sirkulasi » Daftar Peminjaman

Halaman ke-1dari 1. (4 data) No. Anggota
No Anggota | Nama Anggota | Jenis Anggota No. Item Control Number Penerbit Tgl Pinjam | Tgl Kembali
Terlambal
1 13041800001 HAK]M KARYAWAN 00000000025  INLISO00000000000009 . aﬁf Adi Pranajaya 07-05-2013 16-05-2013
2 13041800001 RTANTO KARYAWAN Indonesia Bangkit | Sumarto D.d. f;:e'zga" Federal 7052013 16052013

Halaman ke-1 dari 1. (4 data)

Halaman : 1

Ke Halaman :

Jumiah Data: 4
Keterangan :
Sudah mendekati jatuh tempo.
l Sudah jatuh tempo.

Data yang akan diexport:
x: wi
Halaman ini saja E] - = e
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Jika anda hendak melihat daftar peminjaman no anggota tertentu, lakukan pencarian seperti yang
sudah pernah dijelaskan pada sub bab sebelumnya mengenai Pencarian data (lihat tanda panah

merah pada gambar).

4.4. ENTRI PENGEMBALIAN

Ketika anggota mengembalikan item koleksi yang dipinjam, data pengembaliannya harus didata

kembali. Pilih menu SIRKULASI - ENTRI PENGEMBALIAN, tampilannya akan seperti ini:

1. Masukkan kode barcode item yang akan dikembalikan atau scan barcode item koleksinya sehingga

kode koleksi secara otomatis masuk ke dalam kotak pengisian No Item. Kemudian klik tombol

2. lJika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan seperti ini:

Sirkulasi - Entri Pengembalian

e vwose - [
Nama Anggota 2 YUNUS HUSRI
Jenis Anggota : Umum
Masa Berlaku Anggota : 15-09-2015 s/d 15-09-2016

KOLEKSI YANG MASIH DIPINJAM

“m

4 Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny . -~
15120300002 00000000031 i Sugiantoro, dkk. 03-12-2015 03-01-2016

Keterangan :
W sudah jatuh tempo.

INLIS-v3 - Excel (Product Activation Failed) fio 1 aenubii Indonesia

3. Jika tidak ditemukan atau salah kode barcodenya akan muncul pesan item tidak dipinjam.

4. Masukkan lagi kode barcode item-item yang akan dikembalikan jika lebih dari satu, maka
semua item tersebut akan ditampilkan dalam bentuk daftar seperti contoh di atas.

5. Klik tombol EEmBEl untuk mengembalikan status buku, atau _jika anggota hendak
memperpanjang masa peminjaman. Ketentuan perpanjangan dan pengembalian akan diatur
pada setting PERATURAN PEMINJAMAN di menu SIRKULASI.

6. lika yang diklik ESEB&l  maka item koleksi tersebut akan masuk ke dalam daftar pengembalian.

) Cetak Bukti Pengembalian [ . . .
7. Klik tombol jika akan mencetak bukti pengembaliannya. Bukti

pengembaliannya yang akan dicetak juga bisa disimpan atau ditampilkan pada layar sebelum
dicetak ke printer.

8. Contoh tampilan bukti pengembalian adalah seperti ini:
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TANDA BUKTI
Pengembalian Koleksi
Perpustakaan Mitra Perpusnas

Tanggal 03-12-2015
Nama D OYUNUS HUSRI
No. Anggota

MNo. MNo. Barcode Judul Tanggal Kembali Lama Keterlambatan
1 DO000000031 ‘Cantik - mencari jejak Kartini - antologi cerpen dan  03-12-2015 o

puisFSeruni Unie, Wenny WW. Muchtar, Hendra
Sugiantoro, dick

Petug: Anggoota

(YUNUS HUSRI)

4.5. ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN

Entri Pengembalian Susulan adalah menginput transaksi Pengembalian Susulan seperti tanggal
pinjam dapat diedit, tampilan dan langkah-langkahnya sama dengan Entri Pengembalian. Pilih menu

SIRKULASI = ENTRI PENGEMBALIAN SUSULAN, tampilan dan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Sirkulasi - Entri Pengembalian

Hamia Anggota + YUNUS HUSRI
Jenis Anggota + Umum
Masa Berlaku Anggota  : 15-09-2015 5/d 15-09-2016

KOLEKSI YANG MASTH DIPINJAM

“ S
3-12-2015

4 9 Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny
Perpaniang Pl e e e eI

3-01-2016

Keterangan :
. Sudah jatuh tempo.

S Tnfsite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

4.6. DAFTAR PENGEMBALIAN

Untuk melihat daftar item koleksi dari anggota yang sudah dikembalikan, silakan pilih menu

SIRKULASI = DAFTAR PENGEMBALIAN. Tampilannya akan seperti ini:
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Sirkulasi » Daftar Pengembalian
Halaman ke-1 dari 2. (13 data)
. No.Anggota ¥ Dimulai Dengan ¥
Tampikan data : | 10 per halaman v \
= S —
Action :| ki —

Cantik : mencari jejak Kartini :
Hapus (| 1 7101522 YUNUS HUSRI 00000000032 00000000032 15120300001 z::'ﬁ';;;;’,‘ ﬁ:{m‘;’se’“"‘ 03-12-2015  03-01-2016 03-12-2015
Hendra Sugiantoro, dkk.

Cantik : mencari jejak Kartini ¢
Hapus (] 2 7101522 YUNUS HUSRI 00000000031 00000000031 15120300002 f':tig"";;';ifﬁﬁu"cm‘r”’se’”"‘ 03-12-2015  03-01-2016 03-12-2015 0
Hendra Sugiantoro, dkk.

Presiden Republik Indonesia dari
masa ke masa : Ir. Soekarno,
Soeharto, B. J. Habibie, K. H.
Abdurrahman Wahid, Megawati,
7101522 YUNUS HUSRT 00000000001 00000000001 15111400003  Susio Bambang 14-11-2015 14-12-2015 14-11-2015 ]
Yudhoyono/penulis, Tom
Finaldin, Sali Iskandar ;

Hapus [|

w

pemimpin umum, H. 5ali
Iskandar ; wakil pemimpin
umum, Hj. Netty Nurdjannaty B.

Ini adalah daftar yang ditunjukkan dari hasil proses pengembalian buku pada ENTRI PENGEMBALIAN.

Dari layar ini anda juga bisa melakukan proses pengembalin item koleksi yang dipinjam anggota tanpa

harus keluar dari menu ini denga cara kllik tombol . Anda akan dikembalikan ke menu ENTRI
PENGEMBALIAN. Lakukan langkah ENTRI PENGEMBALIAN seperti pad sub bab di atas.

4.7. ENTRI PEMINJAMAN RFID

Entri peminjaman RFID adalah menginput buku yang sudah terpasang dengan chip RFID. Pilih
menu SIRKULASI = ENTRI PEMINJAMAN RFID. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:

Sirkulasi - Entri Peminjaman RFID

— e

1. Pengisian NO ANGGOTA ada 2 (dua) cara, yaitu diketik secara manual No Anggotanya atau
menggunakan alat scan barcode ke KARTU ANGGOTA. Jika menggunakan scan barcode, maka

secara otomatis No Anggota yang dimaksud akan tampil di kotak pengisian No Anggota. Setelah

: W
itu klik tombol = €ar ] atau tombol .

2. lJika No Anggota tersebut valid dan memenuhi persyaratan* peminjaman, maka akan ditampilkan

profil anggota tersebut, contohnya seperti berikut ini:

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 49 Dari 167



X PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Sirkulasi - Entri Peminjaman RFID

Simpan @

[y | 7101522 V| Cari Tutup Informasi

Kategori Koleksi Histori Peminjaman

MNama Anggota 2 YUNUS HUSRT
Jenis Anggota + Umum
Masa Berlaku Anggota  : 15-09-2015 5/d 15-09-2016

3. Profil anggota bisa dilihat pada ke-4 (empat) tab, seperti yang ditunjukkan pada tanda panah

merah pada gambar di atas, yaitu:

. Soiiwi—oo = informasi mengenai nama, tipe keanggotaan, masa berlaku dan foto

anggota.

= menunjukkan tempat akses lokasi dimana anggota boleh meminjam item

koleksi

o BLESESILESEN - Jenis koleksi apa saja yang anggota tersebut boleh pinjam

° = Untuk melihat histori peminjaman anggota dan data koleksi apa saja yang
paling sering dipinjam.
4. Jika profil anggota yang dimaksud sesuai, lanjutkan ke pemilihan item koleksi yang akan dipinjam
dengan memasukkan No RFID.
5. Sama seperti pada NO ANGGOTA, No RFID juga akan menggunakan barcode, sehingga pengisian
No RFID bisa dengan diketik manual kode barcodenya maupun dengan menggunakan scan

barcode pada koleksi langsung.

. Cari Item Yang Akan Dipinjam . . .
6. Klik , jika buku yang dimaksud sudah benar, klik tombol

untuk memasukkan item yang dimaksud ke dalam daftar yang akan dipinjam.

7. Untuk melakukan penambahan item buku yang akan dipinjam, lakukan langkah yang sama dengan

dimulai dari memasukkan No RFID.

4.8. ENTRIPENGEMBALIAN RFID

Entri pengembalian RFID adalah menginput buku yang sudah terpasang dengan chip RFID. Pilih
menu SIRKULASI = ENTRI PENGEMBALIAN RFID. Tampilan yang akan terlihat adalah seperti berikut:
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Sirkulasi - Entri Pengembalian RFID
seeai
I

1. Masukkan No RFID yang akan dikembalikan atau scan barcode item koleksinya sehingga No RFID

secara otomatis masuk ke dalam kotak pengisian No RFID. Kemudian klik tombol .

2. lJika item yang dicari ditemukan, tampilannya akan seperti ini:

Sirkulasi - Entri Pengembalian RFID

Hama Anggota : YUNUS HUSRI
Jenis Anggota : Umum
Masa Berlaku Anggota  : 15-09-20155/d 15092015

KOLEKST YANG MASTH DIPINJAM

—m SaSnS e
. e Cantik : mencari jejak Kartini : antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny g g
W Perpanjang 15120300003 00000000031 W. Muchtar, Hendra Sugiantoro, dkk. 03-12-2015 03-01-2016

Keterangan :
B 5udzh satuh tempo.

o Iniisite V3, © 2015 Yy Perpustakazn Nasional Republic Indanesia

3. Jika tidak ditemukan atau salah No RFID akan muncul pesan item tidak dipinjam.

4. Masukkan lagi No RFID item-item yang akan dikembalikan jika lebih dari satu, maka semua item
tersebut akan ditampilkan dalam bentuk daftar seperti contoh di atas.

5. Klik tombol EE@EE untuk mengembalikan status buku, atau _jika anggota hendak
memperpanjang masa peminjaman. Ketentuan perpanjangan dan pengembalian akan diatur pada
setting PERATURAN PEMINJAMAN di menu SIRKULASI.

6. lika yang diklik EEB&l , maka item koleksi tersebut akan masuk ke dalam daftar pengembalian.

7. Jika sudah selesai, klik tombol _5&lesal
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49. STOCK OPNAME

Menu ini digunakan untuk penyimpanan data-data buku yang masuk dalam stock opname. Untuk

melakukan stock opname , pilih menu SIRKULASI = STOCK OPNAME. Maka tampilannya akan terlihat

seperti berikut:

Sirkulasi » Stock Opname

Buat Projek Baru [

Halaman ke-1 dari 1. (1 data)

Tampilkan data : Nama Projek ¥

10 per halaman

Hapus 1 test 2015 03-10-2015 test Detail

Halaman : 1
Lompat ke halaman

Data yang akan diexport: x -

Halaman ini saja

o Inlisite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

TAMBAH DATA

1. Proses penambahan data pada stock opname ada 2 tahapan. Pertama kita tambahkan data
headernya terlebih dahulu. Kedua tambahkan detail daftar stock opname berdasarkan header
yang dimaksud.

2. Menambahkan header pada stock opname. Seperti yang terlihat pada gambar, Stock Opname

baru ada satu, untuk melakukan penambahan, klik tombol pada pojok kanan atas daftar

(lihat tombol yang ditunjuk tanda panah merah pada gambar).

Akuisisi » Stock Opname » Tambah Stock Opname 3. Setelah tombol

s s

maka akan muncul

tampilan seperti
berikut pada layar
Nama Projek :
sebelah kanan:
Untuk Tahun : 2015 4. Isilah Nama proyek,
Koordinator : Untuk Tahun,
coordinator, dan
Keterangan, jika
sudah selesai, klik
Keterangan :

tombolm. Jika
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berhasil tersimpan, akan muncul dialog box seperti berikut:

Data Stock Opname telah ditambahkan dan disimpan

5. Biarkan data informasi di bawahnya karena akan terisi secara otomatis dari sistem ketika

disimpan. Data yang tersimpan tadi akan muncul pada Stock Opname.

6. Klik tombol jika data yang diisi hendak dibatalkan untuk disimpan dan kembali ke halaman

daftarsebelumnya.

UBAH DATA

1. Masih seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Stock
Opname, klik Detail yang bertanda seperti Hyperlink (ditandai dengan garis bawah berwarna biru)

seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:

Sirkulasi » Stock Opname

Buat Projek Baru

Halaman ke-1 dari 1. (1 data)

Tampikan data: | Hama Pru]ek ». |

| 10 per halaman

Hapus 1 test 2013 03-10-2015 test

Halaman = 1

Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: =
FrrEsaree—— ) 0 |
Halaman ini saja v = ]

Copyright @ 2015, Perpustskaan Nasional Republik Indonesia

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:
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Aku

isisi = Stock Opnan s = Detail Stock Opname (test, Tahun : 2015)

Periode Tanggal Pengadaar

Daftar Koleksi Hasil Stock Opman

cantik : ar

e : ~ | oiah | Terse TEEER = aca o - mnisyahreza
Hapes 1 33711 ocooocooosoos LedtRaFrio, Bac® | Ruang o | Diotan [ e | 52 ae [ macaai.. | denizvaby
| I = Te TEm
Rekap Jumlah Koleksi Hasil Stock Opnanme
N | mercomer | TEISIEY | vercanar | TETTAS | vercarar | TETTSIRt | vercatar | mercatss | mercarar | usuan
oxtock | voraedia | ek | ol | Dntae Datarn Diclah | tilang | Tandon | Koleks

S

2

=

s

=

a

@

3.

4.

5.

6.

ooooooooool 1232131 C3akartal : [s. n. ), 2010. AT Tercedia Dapat dipinjam
00000000004 voavakarta : LeutikaFrio, 2011 Distah Baca ditempat
sooooooonos vogyatkarta : Leutikarrio, 2011, Diotah. Baca dempat
00000000008 Youvakarta : LeutikaPrio, 2011 Diatah Baca ditempat
ELLITEEELLES woavakarta : LeutikaFrie, 2011, Diolah Boca ditempat
oooooooooos woavakarta : LeutikaFrio, 2011, Ruang Baca Dialah Baca ditempat
oooooooooos wogyakarta : LeutikaPrio, 2011 BT Diclah Baca dicempat
00000000010 vYogva'karta : LeutikaPrie, 2011 fuang Baca Dialah Baca ditempat
Agana
naooooooo1 Vogyakarta : LeutikaPris, 2011, A= Diolah Baca dtempat
voayakarta : LeutikaPrie, 2011 Runng Baca ialah Baca ditempat
Halaman ke i
g g =
| = Te T@m
o Inksite V3. © 2015 JAr Perpustekean Nesionsl Republik Indonesis

Masukkan nomor barcode pada kolom barcode, seperti yang ditunjukkan anak panah pada
langkah nomor 2. Klik enter untuk menampilkan datanya.

Setelah ditekan enter, otomatis akan tampil report stock opname di bawah listnya ada 3 report

= Koleksi yang sudah tercatat dalam Stock Opname

= Jumlah Koleksi Per Lokasi, untuk Stock Opname Tahun 2013

= Koleksi yang belum tercatat dalam Stock Opname Tahun 2013

Lakukan verifikasi pada semua daftar stock opname. Dimana ada 3 harus diverifikasi, yaitu:

e  Lokasi Sekarang

e Status Sekarang

e Jenis Akses Sekarang

Selesai
klik -jika telah selesai menambah detail data stock opname.

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama adalah

menghapus data detail stock opnamenya terlebih dahulu. Setelah itu baru kita bisa mengapus
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data header stock opname. Stock opname, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada daftar seperti

contoh gambar berikut ini (lihat tanda panah merah pada gambar

Sirkulasi » Stock Opname

Buat Projek Baru
Nama Pm]ek v |

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)
Detail

‘ 10 per halaman

Tampilkan data :
Detail

03-10-2015

Hapus 2 tes2

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: -
x = “e"n

T

| Halaman ini saja
™ Infislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan

[ ]
dialog box seperti berikut ini:
Apakah anda yakin ? Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data
klik OK, dan Cancel jika hendak membatalkan.
[ QK ] [ Cancel
CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara

memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari

Caranya adalah seperti berikut:

e Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh
gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Sirkulasi » Stock Opname
\
Nama Pr\)]ek v |

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)

Tampilkan data =
| 10 perhalaman
Detail
Detail

Hapus test 2015 03-10-2015
2015 test

Hapus 2 tes2

Halaman : 1
Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: xi lwy =g Em
= = e B

| Halaman ini saja v |
* Inlislite V3. ® 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indenesia
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e Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Untuk Tahun, kemudian ketiklah tahun yang akan dicari

kemudian klik

e Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Tahun yang diketik
tadi.

e Pilihlah record yang dimaksud.

e Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft
xi w Vg

Excel, Microsoft Word dan XML ( = ==

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:

Sirkulasi » Stock Opname

Buat Projek Baru

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)

Tampilkan data : Nama Projek *

10 per halaman

Hapus 1 ftest 2015 03-10-2015 test Detail

Hapus 2 tes2 2015 test Detail

Halaman : 1
Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: E -

[
L]
]

Halaman ini saja

o Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

e Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang
ada.

e Hasil Export bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan dengan nama
defaultnya adalah stockopname.XLS untuk format Excel, stockopname.DOC untuk format
Word, dan stockopname. XML untuk format XML, seperti tampak pada gambar berikut ketika

salah satu tombol export tersebut di klik:
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r B
Opening stockopname.xls M

You have chosen to open:

& stockopname.xls
which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (955 bytes)
from: http://192.168.0.103:12345

l What should Firefox de with this file? Il

Microsoft Office Excel (default) v ]

() SaveFile

[ Do this automatically for files like this from now on.

[ ok || cance |

4.10. DATA PELANGGARAN

Untuk melihat data pelanggaran yang dilakukan oleh anggota, pilih menu SIRKULASI = DATA

PELANGGARAN. Tampilannya akan seperti ini:

Sirkulasi » Data Pelanggaran

Halaman ke-1 dari 1. (1 data)
Mo.Barcode v | Dimulai Dengan ¥

Tampikan data : | 10 per halaman \
in  (rees @

— Nama A & Barcod Ho. Jenis Jumilah Jumilsh

Presiden Repubik Indonesia dari masa ke
masa : Ir. Soekarno, Soeharto, B. 1
Habibie, K. H. Abdurrahman Wahid,

Megavati, Susilo Eambang 15110400003  Telat Ganti Koleksi yang Sama 27.000 0 Hapus

Hapus
Data — 1 7101522 TYUNUS HUSRI 00000000002y, ghayanofpenulis, Tom Finaldin, Sali Suspend
Iskandar ; pemimpin umum, K. Sal
Iskandar ; waki pemimpin umum, Hj. Netty
Nurdjannaty B.
Halaman : 1
Lompat ke halaman :
Data yang akan diexport: -
X Z e m

Halaman ini saja v

o Tnlisite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang ditunjuk oleh tanda panah merah
2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya No Item, kemudian ketiklah kata No Item yang akan dicari

kemudian klik % )

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung No Item yang diketik tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.
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4.11. DAFTAR BACA DI TEMPAT

Daftar baca di tempat adalah Membuatkan daftar koleksi yang dibaca di tempat oleh anggota atau
non anggota yang dilengkapi fitur pencarian yang lebih mudah, mendukung multi kriteria, dan

transparan.

Sirkulasi » Daftar Baca di Tempat

Halaman ke-0 dari 0. (0 data)
Nomor Anggota = | Dimulai Dengan ~

Tampilkan data : | 10 per halaman v
i Y Se—ps (i pone o
Action :| Hapus data v a
EHEE " %
Profesi

Data tidi

Pendidikan Terakhir

Halaman :
Ke Halaman : Jenis Kelamin
Waktu

Data yang akan diexport: = e

[
.
]

Halaman ini saja v

o™ Inlislite V3. @ 2015 ‘* Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang ditunjuk oleh tanda panah merah
2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya No Item, kemudian ketiklah kata No Item yang akan dicari

kemudian klik & .

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung No Item yang diketik tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.
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BABS5
SURVEY

5.1. DATA SURVEY

Data Survey adalah berisi jumlah pertanyaan berbentuk pilihan ganda, isian bebas dan bersifat
wajib diisi atau dapat dilewatkan (optional). Yang dapat mengisi survei bisa diatur hanya anggota atau

semua pengunjung perpustakaan saja. Pilih menu SURVEY = DATA SURVEY tampilannya akan seperti

ini:

Survey » Data Survey

Tambah [ ]

Halaman ke-1 dari 1. (2 data)
| MNama Survey v |

Tampilkan data :
| 10 perha\aman
Hapus 1 Indeks Kepuasan Masyarakat 09-10-2015 26-10-2017 Semua
Pertaman
01-10-2015 05-10-2017 1 2 Anggota 1 Daftar Grafk
Pertanyaan

Hapus 2 (Cara yanq paling efektif menerima

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: ey oy
Halaman ini saja - | = @ @

o™ Inlisite V3. © 2015 * Perpustakaan Masional Republik Indonesia

Hasil survei dari setiap projek dapat dilihat dalam bentuk tabel maupun grafik bentuk batang dan

pie yang dapat diekspor ke dalam bentuk Ms. Excel, Word, dan PDF, seperti gambar berikut:

Grafik Hasil Survey »

Indeks Kepuasan Masyarakat
dJumlah Responden : 2 Orang

1. Proses perubahan memperoleh dukungan pihak pimpinan tingkat atas

Sangat Memadai- 33_3 % Tidak memadai- 33 _3 %

2 Dukun_gan_ pimpinan timgkat tinggi secara aktif dan nyata terlibat dengan timm perubahan -
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TAMBAH DATA

Pada contoh di atas, tampak pada daftar sudah ada data. Jika data masiih kosong, untuk

melakukan penambahan data, klik tombol [ﬂ pada pojok kiri atas seperti yang ditunjukkan
pada panah merah pada gambar di atas. Tampilan yang tampak setelah tombol Tambah di klik adalah

seperti berikut:

survey = Data Survey = Tambah Survey

Mama Survey
Tanaggal Mulai

Tangogal Selesai

Aletif B wa, Tidak

Mo. Urut

Responden g Semua hd
Perlihatkan Hasil Survey = | Back Office dan Modul Survey -

Redaksi Selamat Datang =

Redaksi Terima Kasih

Eeterangan

Isilah survey pada kolom Nama survey
Isi tanggal mulai dan tanggal selesai pada kolom tanggal
Centang check box aktif, jika survenya aktif.

Atur responden, bisa hanya anggota atau seluruh pengunjung

A

Lengkapi informasi lainnya pada kolom yang tersedia

6. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.
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UBAH DATA

1. Untuk melakukan perubahan informasi yang sudah pernah diinput, pada daftar, klik record yang
dimaksud pada kolom NAMA SURVEY, maka seluruh informasi yang pernah diinputkan akan
ditampilkan. Contohnya seperti tampak pada tampilan berikut:

Survey » Data Survey » Edit Survey

[ sevman | tapus | Selesat]

Mama Survey 3 . Indeks Kepuasan Masyarakat

Tangagal Mulai : | 09-10-2015

Tangagal Selesai : | 26-10-2017

aktif : | vafTidak

Mo. Urut H

Responden 3 Semua w

Perlihatkan Hasil Survey : | Back Office dan Modul Survey b

Redaksi Selamat Datang : | Selamat datang, mehon lengkapi isian survey ini, agar kami dapat memberikan

pelayanan lebih baik

Redaksi Terima Kasih :  Terima kasih telah melengkapi survey ini

Eeterangan

2. lJika sudah selesai melakukan perubahan, kik E] untuk menyimpan hasil perubahan atau

penambahan.

HAPUS DATA

1. Jika Data survey yang dimaksud sudah tidak digunakan lagi, ada 2 (dua) cara untuk menghapus
data tersebut, yaitu melalui Daftar klik HAPUS pada kolom paling kiri untuk record yang dimaksud.

2. Atau seperti halnya ketika akan Ubah Data, klik record yang dimaksud, ketika tampilan informasi

sudah ditampilkan, klik =~ Hapus ] untuk menghapus data tersebut.

3. Klik Cancel untuk kembali ke halaman sebelumnya.
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CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar

berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Survey » Data Survey

 —
Halaman ke-1 dari 1. (2 data) \

e
Pertanyaan
ra vang palin unikasi

09-0kt-2015 26-0kt-2017 mua

Deftar

01-0kt-2015 05-0kt-2017 1 2 Anggota 1 e

yright & 2015, Perpustakasn Nasional Republik Indonesia

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama survey, kemudian ketiklah kata Nama yang akan

dicari kemudian klik
3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk Export
Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan memilih

pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja —artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.
x:
4. Klikicon ™" untuk export ke format Excel
e
5. Klikicon ‘= untuk export ke format Word
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]

6. Klikicon ¥ untuk export ke format XML.

BAB 6
LAPORAN

Secara umum untuk mencetak laporan per kriteria, lakukan langkah berikut ini:

1. Pilihlah menu laporan yang akan dicetak
2. Pilih Kriteria untuk laporaan berdasarkan kriteria
3. Masukkan parameter yang diinginkan datanya jika ada seperti kriteria data harian, bulanan atau

tahunan

Tampilkan Frekuensi ’ Tampilkan Data
atau untuk dicetak ke layar, jika sudah terlihat

pada layar dan akan dicetak ke printer, klik tombol [ Erint Gepor l

4, Klik tombol

5. Atau ekspor data laporan dengan cara klik gambar 4’ lalu pilih format ekspor laporannya.

FREC

| Excel |

PDF
Word E

Format laporan bisa dalam bentuk excel, pdf, atau word

6.1. LAPORAN KATALOG

Untuk mencetak laporan KATALOG, pilih menu LAPORAN > KATALOG. Ada 2 submenu laporan
pada KATALOG, yaitu:

1. Laporan Katalog Per Kriteria
Harian

Judul -
I Q,
Bahan Pustaka
Kataloger
Subjek
Judul
Lokasi
Mo Panggil Elas DDC
e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Katalog » Laporan Katalog Per Kriteria

Kriteria : BahanPusmkalz‘

Harian : 01-Jan-2013 sfd | 28-Feb-2013 Ap——
Bulanan : Januari El 2013 El sfd | Februari El 2013 El

4 4 1 of22 b Pl @ Find | Next B+ @)

Laporan Jumlah Katalog Bahan Pustaka Harian, Periode 04-12-2015 s/d 04-12-2015

1 02 Jan 2013 Monograf 157
2 02 Jan 2013 Bahan Pustaka Campuran 68
3 02 Jan 2013 Rekaman Suara 123
4 02 Jan 2013 Serial 83
5 03 Jan 2013 Monograf 131
6 03 Jan 2013 Bahan Pustaka Campuran 58
7 03 Jan 2013 Rekaman Suara 151
Bulanan
Judul -
L Q|

—Pilih Kriteria—
Bahan Pustaka
Kataloger
Subjek

Judul

Lokasi

. . . Mo Panggil Klas DDC
e  Pilih kriteria laporan :

e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Katalog » Laporan Katalog Per Kriteria

Kriteria :| Bahan Pustaka v |

Harian : 04-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi
Bulanan :| November ¥ || 2015 v |s/d| Desember ¥ || 2015 v |[EEUNTZETNCY e
Tahunan : | 2005 v [s/d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi

Kop : L) va/Tidak

4 4 o2 b bl @« [ |Fnd|nex H- @&

Laporan Jumlah Katalog Bahan Pustaka Bulanan, Periode Nop 2015 s/d Des 2015

1 December 2015 Maonograf 2
2 Naovember 2015 Monograf 18
Terbitan Berkala 1
Tahunan
Judul -
| Q|

—Pilih Kriteria—

Bahan Pustaka
Kataloger
Subjek

Judul

Lokasi

Mo Fanggil Klas DDC

e Pilih kriteria laporan : !

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Katalog » Laporan Katalog Per Kriteria

Kriteria | Bahan Pustaka v |

Harian : | 04-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi
Bulanan :| November ¥ H 2015 v |S|rd| Desember ¥ || 2015 v ‘ Tampilkan Frekuensi
Tahunan :| 014 v |Slrd| 015 v | Tampikan Frekuensi (S-S

Kop : [ Ya/Tidak

M 4 [ Jofr b bl ¢ [ |rndines B @

Laporan Jumlah Katalog Bahan Pustaka Tahunan, Periode 2014 s/d 2015

1

2015 Musik 1
Monograf 20
Terbitan Berkala 1

2. Laporan Kinerja User
Harian
e  Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

L n = Katal > L n Kinerja User
Kataloger : | denisyahreza - | 1
Kriteria  : | —Filih Kriteria— - |

Harian  : 02-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 v |s/d| Desember ¥ || 2015 ~ |[EEUEIERETEWENE
Tahunan :| 2015 ~ [s/d| 2015 = | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4 [ Jerz > b1 @ [ [Fndines B @
Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I S " N S
1

02 Dec 2015 denisyahreza 1

Total 1

Diagram Kinerja

4 s Jumlah

0.8 —

0.6 —

Jumlah

0.4 —

0.2 —

02 Dec 2015
Periode
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e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Katalog » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza - | 1
Kriteria | —Pilih Kriteria— v |

Harian  : | 02-12-2015 sfd| 04-12-2015
Bulanan | Desember ¥ | | 2015 |s,’d| Desember || 2015« |
Tahunan | 2015 v ]Sv’d[ 2015 v |

Kop : [ Ya/Tidak

4 4 Josz b B @ [ JFndinet E- @&

Laporan Kinerja User (Katalog). Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I

02 Dec 2015  denisyahreza Add | Buat Katalog Baru. BIB 1D : 0010-1215000002<hr />Create New

Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Katalog » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza - |

Kriteria ¢ | —Pilih Kriteria— v |

Harian 1 02-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilka: Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| MNovember ¥ || 2015 |Sfd| Desember ¥ || 2015 | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 v [sfd| 2015 = | Tampikan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4 [t Jofa p b1 @ [ JFnd|Nex EH- @&
Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza, Periode Nop 2015 s/d Des 2015

I S ™ S

MNovember 2015 denisyahreza
2 December 2015 denisyahreza 4
Total 170

Diagram Kinerja
200 B Jumilah

100

Jumlah

4

November 2015 December 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Katalog » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza A |

Kriteria  : | —Pilih Kriteria— v |
Harian  : 02-12-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilk- 7 Data

Bulanan | Desember ¥ | | 2015 - |st| Desember ¥ || 2015 w |
v a5~ o s

Kop : ] YafTidak

4 4 Joft b b @ [ |FndiNet - @

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

et e

December denisyahreza Add | Buat Katalog Baru. BIB ID : 0010-1215000001<hr /=Create New
2015
2 December denisyahreza Edit = Add Cover: 22 jpg
2015
3 December denisyahreza Edit = Delete Cover: 22 jpg
2015
4 December denisyahreza Add  Buat Katalog Baru. BIB 1D : 0010-1215000002<hr />Create New
2015

Tahunan
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e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Katalog » Laporan Kinerja User

Kataloger :| denisyahreza A |
Kriteria  :| —Pilih Kriteria— v |
Harian  : 02-12-2015 s(d| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Bulanan | Desember ¥ || 2015 ¥ |sJ|:I| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkar ~rekuensi

Tampilkan Data
Tahunan :| 014 v |Sfd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ Ya/Tidak

4 4L Jofr b b @ [ |Find|Nea - @&

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza, Periode 2014 s/d 2015

I S S N S
1 2015 denisyahreza 170

Total 170

Diagram Kinerja

2004 I Jumlah
170
150+
-=
=
£ 100
=
3
50
0
2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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6.2.

Laporan » Katalog » Laporan Kinerja User

Kataloger :| denisyahreza v |

Kriteria  : | —Pilih Kriteria— v |
Harian : | 02-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampikan Frekuensi | Tam ilkan Data

Bulanan :| Desember ¥ || 2015 v |s/d| Desember v || 2015 ¥ | Tam ilkan Data
i (o]

Kop : L Ya/Tidak

4 4t Jfsp » @ [ Find|nex k-

Laporan Kinerja User (Katalog), Kataloger denisyahreza, Periode 2015 s/d 2015

I S

2015 denisyahreza Edit ~ Add Cover: 5jpg
2 2015 denisyahreza Edit =~ Add Cover: 5.jpg
3 2015 denisyahreza Edit = Delete Cover : 5.jpg
4 2015 denisyahreza Edit Add Cover: 5.JPG
5 2015 denisyahreza Edit = Delete Cover: 5.JPG
6 2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5.JPG

LAPORAN KOLEKSI

Untuk mencetak laporan KOLEKSI, pilih menu LAPORAN - KOLEKSI. Ada 8 buah laporan pada

KOLEKSI, yaitu:

1. Laporan Koleksi Per Kriteria

Harian

—Pilih Kriteria— -
| Q |

—Pilih Kriteria—

Usulan Koleksi
Mama Sumber
Jenis Sumber
Media Koleksi
Lokasi
Kataloger
Accession List

Buku Induk

Pilih kriteria laporan : |
Pilih tanggal periode laporan

Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria : Rekanan E| —-Semua-- Iz]

Harian : 01-Jan-2013 s/d | 28-Feb-2013 [Tatrplcan Frekuensi ”Tarrpl(anDaia ]

Bulanan : Januari [_T_l‘ 2013 [v] s/d Februari [v] 72013[2] [Tampilta:Frelmens’ ” Tampikan Data l

Tahunan: 2013[+] sfd 2013 [+] [Tmﬂmﬁduﬂls’”'l‘anpicmbata]
Print Report
4 4 |1 of2?2 p Pl @ ‘ Find | Next R'

Laporan Koleksi Per Nama Sumber Harian, periode 04-12-2015 s/d 04-12-2015

Jumlah

Rekanan 1
2 gramedia 1 2
3 Kompas 0 0
4 pt maju mundur 0 0
5 rekanan 2 0 0

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

1 Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria : Rekanan E : ~Bemua-—- E

Harian : 01-Jan-2013 s!dl 28+Feb-2013 lTamkan Frekuensi “Ta'rphnDam I

Bulanan : | Januzri E 013 [+ s,ld::Februari [«] 213+ lTar;ﬂmﬁmHTmﬂmnam]

T 2013|3”51‘dj 013 [v] lTamHm H Tampikan Data l
PrintReport
‘ o4t lof22 0 M @ |Find [Next Bl (&)

Laporan Koleksi Per Nama Sumber, Harian, periode 04-12-2015 sid 04-12-2015

o e e

28022013 Rekanan 1 Ssita'fgk RS b 9789790644670

Indikator Industri besar dan
2 28-02-2013 Rekanan 1 sedang = Large and medium
industrial indicatar

Statistik industri besar dan

3 26022013 Rekanan 1 N 9789790644700
industrial statistics Indonesia
2010
Bulanan
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--Pilih Kriteria-- -

| Q|

—Pilih Kriteria—

Usulan Koleksi
Mama Sumber
Jenis Sumber
Media Koleksi
Lokasi
Kataloger
Accession List

Buku Induk

e  Pilih kriteria laporan :
e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria | Jenis Sumber A || —Semua— v ‘

Harian : | 04-12-2015 sid 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v H 2015 |Sfd‘ Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi
Tahunan :| 2014 v ‘S\fdl 2015 v | Tampilkan Frekuensi

Kop : [ YafTidak

4 4t Jofa b bl @ [ JFndinex H- &

Laporan Koleksi Per Jenis Sumber Bulanan, periode Mar-2015 s/d Des-2015

Periode
“m SHREEER

November 2015 Hibah

Hadiah 2 3
Deposit 2 19
Alih Media 1 3

Total 3 k3|

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria : ‘ Jenis Sumber » H —Semua— > ‘

Harian : 04-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :‘ Maret v || 2015 |5N| Desember ¥ || 2015 T | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahlman:‘ 2014 ‘Sa’d‘ 2015 v ‘ Tampikan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : | Ya/Tidak

4 4 [t Joka b b & [ |rndines - &

Laporan Koleksi Per Jenis Sumber, Bulanan, periode Mar 2015 s/d Des 2015

Periode Nomor

Presiden Republik Indonesia
dari masa ke masa : Ir.
Soekamo, Soeharto, B J
Habibie, K. H. Abdurrahman
Wahid, Megawati, Susilo

1 November 2015 | Deposit 00000000001 1232131 Bambang Yudhoyono/penulls., e o001
Tom Finaldin, Sali Iskandar ;
pemimpin umum, H. Sali
Iskandar ; wakil pemimpin
urmum, Hj. Netty Nurdjannaty
| I
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Tahunan

—Pilih Kriteria—- -

| Q|

—Filih Kriteria—

Usulan Koleksi
Mama Sumber
Jenis Sumber
Media Koleksi
Lokasi
Kataloger
Accession List

Buku Induk

e  Pilih kriteria laporan :
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria | Jenis Sumber v || —Semua— v | ‘

Bulanan :| Maret v || 2015 |S\fd| Desember ¥ H 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2014 v |s{d| 2015 | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ Ya/Tidak

4 4t Jofa b b @ [ Jrndines BE- @&

Laporan Koleksi Per Jenis Sumber Tahunan, periode 2014 sid 2015

riode
“m Ju = Iah Eksem plar

2015 Hibah
Hadiah 2 8
Deposit 2 19
Alih Media 1 3
Total 6 il

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Koleksi Per Kriteria

Kriteria ‘ Jenis Sumber T H -—-Semua— > | #

Harian : 04-12-2015 s/d| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan :‘ Maret T H 2015 |51'd| Desember ~ || 2015 v ‘ Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :‘ 2014 v |Sfd| 2015 v ‘ Tampilkan Frekuensi

Kop : [ vafTidak

M 4t oz b bl & [ |Fndines BH- &

Laporan Koleksi Per Jenis Sumber, Tahunan, periode 2014 s/d 2015

Periode Nomor

Presiden Republik Indonesia
dari masa ke masa - Ir.
Soekarno, Soeharto, B. J.
Habibie, K. H. Abdurrahman
Wahid, Megawati, Susilo

1 2015 Deposit 00000000001 1232131 Bambang Yudhoyono/penulis, 33}3&00001
Tom Finaldin, Sali Iskandar ;
pemimpin umum, H. Sali
Iskandar ; wakil pemimpin
umum, Hj. Metty Nurdjannaty
A I »
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2. Laporan Periodik

e  Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)
e  Pilih kriteria
[ ]

Untuk melihat detail data klik tombol

Laporan » Koleksi » Laporan Periodik

Periode Pengadaan g | Harian

Kriteria

V| 04-12-2015 | sfd | 04-12-2015

_.'| MNama Penerbit A || Badan Pembinaan Hukum ... ¥

Kop : [ va/Tidak

4 4 [t Jofx b b & [ JFnd|next -

Laporan Koleksi Per Nama Penerbit Harian, periode 04-12-2015 s/d 04-12-2015
Untuk Nama Penerbit Badan Pembinaan Hukum Nasional, Departemen Hukum dan Hak Asasi Manusia RI

Total

3. Buku induk

e Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)

Tampilkan Detail Data
. ik tombol

Laporan » Koleksi » Buku Induk

Periode Pengadaan  : | Bulanan v |[ aret v |[ 2015 v |sid[ pesember v || 2055 ¥ |
Kop : [ YafTidak
4 4 Jofa b bl & [ FndiNex - &
Laporan Buku Induk Per Bulanan, periode Mar 2015 sid Des 2015 |:|
1 2 Nov 2015 1232131 Presiden Republik  Ed. 2010 [Jakarta] [s.n Deposit IDR 0 PT. ABCD
Indonesia dari masa ABCD ABC
ke masa : Ir. ABCD ABC
Soekamo, Soeharto, ABCD ABC
B. J. Habibie, K. H

Abdurrahman Wahid,
Megawati, Susilo

4. Accession list

e Pilih periode pengadaan (harian, bulanan, tahunan)

.
e Klik tombol
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Laporan » Koleksi » Accession List

Periode Pengadaan :| Tahunan v 2014 v [s/d| 2015 v
Kop g Ya/Tidak

Tampikan Detail Data

4 4 1 oft [ Pl & Find | Nt [ - %)

Daftar Koleksi (Accession List), Tahunan, periode 2014 s/d 2015
No. Judul

1 Cantik : mencari jejak Kartini - antologi cerpen dan puisi/Seruni Unie, Wenny W. Muchtar, Hendra Sugiantoro, dkk_. Yogya'karta
:LeutikaPrio, 2011,

2 ISEES MODEL : sebuah model pelayanan publik rumah sakit... (laporan penelitian)Basuki Rachmat; Herizon.
SurabayaGramedia2010

3 Presiden Republik Indonesia dari masa ke masa : Ir. Soekamo, Soeharto, B. J. Habibie, K. H. Abdurrahman Wahid, Megawati
Susile Bambang Yudhoyono/penulis, Tom Finaldin, Sali Iskandar ; pemimpin umum, H. Sali Iskandar ; wakil pemimpin umum,
Hj. Netty Nurdjannaty B.. [Jakarta] :[s. n. ].2010.

1232131

5. Ucapan terima kasih

e  Pilih nama sumber

e Pilih tanggal pemberian

Tampilkan Detail Data
. Kiktombol

Ucapan Terima Kasih

Mama Sumber 1| PT. ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ABC... ¥

Tanggal Pemberian :  04-12-2015

ot

4 4 ofz b Pl @ Find | Next [, - (3

Nomor
Perihal : Ucapan terima kasih

Kepada Yth :
Sdrfi

Dengan hormat.
Bersama ini kami beritahukan bahwa sumbangan berupa - () eksemplar buku, sudah h

6. Daftar usulan koleksi

e Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

e Centang check box bila ingin menggunakan kop

e Klik tombol m
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Laporan Usulan Koleksi

Tanggal Mulai  : | 02-03-2015

Tanggal Selesai : | 04-12-2015
Kop : [ ya/Tidak

Cari

M4 [t Joft b bl [ |Fndinex B @&

Laporan Pengiriman Bahan Pustaka
02-03-2015 5. 04-12-2015

Tgl Usulan Pengarang Tempat Penerbit Tahun Terbit
Terbit

01 Sep 2015 Judul Pengarang Tempat Terbit Penerbit Tahun terbit YUN!

7. Laporan pengiriman bahan pustaka

e  Pilih tanggal mulai dan tanggal selesai

e Centang check box bila ingin menggunakan kop

Cari
e Klik tombol

Laporan Pengiriman Bahan Pustaka

Tanggal Mulai = | 05-05-2015

Tanggal Selesai : | 04-12-2015
Kop : [ Ya/Tidak

Car

4 4t Jofr b b1 @ [ Jrndines BE- @

Laporan Pengiriman Bahan Pustaka
05-05-2015 5. 04122015

0010-1115000001 Presiden Republik Indonesia dari 2010 1232131
masa ke masa : Ir. Soekamo,
Soeharto, B. J. Habibie, K. H.
Abdurrahman Wahid, Megawati,
Susilo Bambang
Yudhoyono/penulis, Tom Finaldin
Sali Iskandar ;: pemimpin umum,

8. Laporan kinerja user

Harian
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Lap > leksi » Lap Kinerja User
Kataloger : | denisyahreza - |
Kriteria  : | —Pilih Kriteria— - |

Harian 1| 02-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan : | Desember ¥ || 2015 w |5fd| Desember ¥ || 2015 ¥ |
Tahunan :| 2015 - |S-J’d| 2015 - | Tampilkan Frekuensi

Kop o [ vafTidak

A e b b e [ Jrndines Be @

Laporan Kinerja User (Koleksi), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

e e T e e |
1

03 Dec 2015 denisyahreza ]
Total 8

Diagram Kinerja

B Jumlah

8-
= 6
=
E
=
= 4

2

0

03 Dec 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza - |
Kriteria  : | —Pilih Kriteria—- - | l

Harian :| 02-12-2015 sfd| 04-12-2015
Bulanan : | Desember v | | 2015 v |S\|’d| Desember ¥ | |: 2015 v :l
e

Kop : [ va/Tidak

4 4 [ Jofa p BI @ [ |Find|nex B @

Laporan Kinerja User (Koleksi), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I T =
1

03 Dec 2015 denisyahreza Edit Ketersediaan - Diolah --= Tersedia
03 Dec 2015 denisyahreza Edit Akses : Baca ditempat -—-> Dapat dipinjam
3 03 Dec 2015 denisyahreza Edit Akses : Baca ditempat —> Dapat dipinjam
Ketersediaan - Diclah --= Tersedia
4 03 Dec 2015 denisyahreza Edit Akses : Baca ditempat --> Dapat dipinjam
Ketersediaan - Dioclah —> Tersedia
5 03 Dec 2015 denisvahreza Edit Transaksi Peminiaman. Status -> Dibiniam
Bulanan

e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Koleksi » Laporan Kinerja User

Kataloger : |: denisyahreza - :|

Kriteria  : | —pilih Kriteria— - |

Harian 1| 02-12-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan -rekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ~ || 2015 v |s/d| Desember ~ || 2015 - |[EEUWTEREIERRREY ST ERY, TN
Tahunan :| 2015 v |s/d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ va/Tidak

94 [ et bkl e [ Fnd inet B @

Laporan Kinerja User (Koleksi)., Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

I A S

December 2015 denisyahreza

Total 8

Diagram Kinerja

s Jumlah

Jumlah

December 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi w Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza v |

Kriteria | —Pilih Kriteria— v |

Harian  : 02-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tam iilkan Data
Bulanan | Desember ¥ || 2015 |s,fd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tam ilkan Data
Tahunan : | w15 v | s/d | 2015 |

Kop : [ Ya/Tidak

4 4t Jofs b I & [ |Fndinex -

Laporan Kinerja User (Koleksi), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

I

2015 denisyahreza Edit Add Cover: 5jpg
2 2015 denisyahreza Edit Add Cover: 5jpg
3 2015 denisyahreza Edit Delete Cover: 5.jpg
4 2015 denisyahreza Edit Add Cover: 5.JPG
5 2015 denisyahreza Edit Delete Cover: 5.JPG
6 2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5.JPG
Tahunan

e Pilih kataloger
e Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Koleksi » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza A |

Kriteria  : | —Pilih Kriteria-- v |

Harian  : 02-12-2015 s(d| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Bulanan | Desember ¥ || 2015 v ‘|Surd|' Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkar ~rekuensi

Tahunan :| 014 v |S\|rd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4L Jof1 b b @ [ JFindinea - @&

Laporan Kinerja User (Koleksi), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

I S S S

2015 denisyahreza 170
Total 170

Diagram Kinerja

2004 B Jumlah
170
150 4
-=
=
E 100+
=
3
50
0
2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Koleksi » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza A |

Kriteria | —pilih Kriteria— v |

Harian  : 02-12-2015 sfd| 04-12-2015% Tampilkan Frekuensi | Tam jilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 |5\|’d| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tam ilkan Data

Tahunan :| 2015 v |Su'd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : ) va/Tidak

4 4t Jofs b pi @ [ rndinext - @

Laporan Kinerja User (Koleksi)., Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

I S

2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5jpg
2 2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5.jpg
3 2015 denisyahreza Edit = Delete Cover: 5.jpg
4 2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5.JPG
5 2015 denisyahreza Edit  Delete Cover: 5. JPG
G 2015 denisyahreza Edit = Add Cover: 5.JPG
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6.3. LAPORAN ANGGOTA

Untuk mencetak laporan ANGGOTA, pilih menu LAPORAN = ANGGOTA. Ada 4 submenu laporan
pada ANGGOTA, yaitu:

1. Laporan Anggota Per Kriteria
Harian

—Pilih Kriteria— -

| Q |

—Pilih Kriteria--

| »

Semua Kriteria
Pekerjaan
Pendidikan
Status Anggota
Jenis Anggota

Jenis Kelamin

Kelas

Fakultas

[ ] P|I|h kl’lterla l Turnsan

e Pilih tanggal periode laporan
e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Anggota Periodik

Kriteria :  Semua Kriteria [] ‘

Harian : 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013 [Tanpilkan Frekuensi H Tampilkan Data ]

Bulanan : Januari E] ZOISEJ s/d Februari E! 2013E| l Tampilkan Frekuensi ” Tampilkan Data l

Tahunan: 2013 [v] s/d 2013 [+] [ Tampilkan Frekuensi ” Tampilkan Data ]
Print Report
4 4 |1 of22 b M 4 Find | Next L~ @)

Laporan Jumlah Anggota Harian, Periode 04-12-2015 s/d 04-12-2015

I S N S

1 02-Jan-2013 92
2 03-Jan-2013 122
3 04-Jan-2013 67
4 05-Jan-2013 63
5 06-Jan-2013 6
6 07-Jan-2013 100

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Anggota Periodik

Kriteria : | Semua Kriteria [ | *

Harian : 01-Jan-2013 sfd| 26Feb-2013 I Tampilkan Frekuensi ” Tampilkan Data l

Bulanan : Januari E| 2013E| sfd| Februari EI 2013E| lTarrpi&an Frekuensi “ Tampilkan Data l

Tahunan : | 2013 [=] s/d 2013 [+] lTarnpikmFrehJensi ” Tampilkan Data l
Print Report
4 4 |1 of27 b Pl @ Find | Next I~ %)

Laporan Jumlah Anggota Harian, Periode 04-12-2015 s/d 04-12-2015

1 02-Jan-2013 92
2 03-Jan-2013 122
3 04-Jan-2013 67
4 05-Jan-2013 63
5 06-Jan-2013 6
6 07-Jan-2013 100

Bulanan
e Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Anggota Per Kriteria

Kriteria :| Semua Kriteria '| 4

Harian  : 04-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret A || 2015 v |Surd| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 v |st| 2015 v | Tampikan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop 2 [ va/Tidak

4 4t Jof2 b b @ [ |Fndinea H- @

Laporan Jumlah Anggota Bulanan, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

I S S

1 October 2015 1
Total 1

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Anggota Per Kriteria

Kriteria :| Semua Kriteria Vl
Harian  : 04-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

o | 2 o | s~ | R T
o 25 i s+

Kop : [ va/Tidak

4 41 Jofr b bl @ [ |Fndinex H- @&

1 »

Laporan Data Anggota Bulanan, Periode Mar 2015 sid Des 2015

October 2015 7101522 YUNUS HUSRI INDRAMAYU 25 Apr 1984 JI Otista No.78 RT.005/05 Kel. Bidara = 014-21392831 yunus.husri@yahoo.c

Cina - Jatinegara - Jakarta Timur

Tahunan
e Pilih tahun periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Anggota Per Kriteria

Kriteria :| Semua Kriteria v| l

Harian  : | 04-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v || 015 ¥ |Su’d| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2014 v |sJ|:I| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop + [ ya/Tidak

M 4t Jofr b b & [ rndinea H- @&
Laporan Jumlah Anggota Tahunan, Periode 2014 s/d 2015

I ™ S A S

1 2015 1

Total 1

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Anggota Per Kriteria

Kriteria :| Semua Kriteria " i

Harian @ 04-12-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan :| Maret v H w15 ¥ |5N‘ Desember ¥ H 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2014 v ‘Sa’dl 2015 v ‘ Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ YafTidak

A e e o 6 [ e & @

]

Laporan Data Anggota Tahunan, Periode 2014 sid 2015

1

2015 7101522 YUNUS HUSRI INDRAMAYU.25 Apr 1984 JI Otista No.78 RT.005/05 Kel. Bidara  014-21392831

yunus. husri@yahoo.c
Cina - Jatinegara - Jakarta Timur

« |

2. Llaporan kinerja user
Harian
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan

e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

L - »- L Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza -

Kriteria  : | ~—Filih Kriteria— ~

PR . o -o1n o/ or1z2015
Bulanan : | April - | | 2015 | s"d[ Desember ¥ | | 2015 v |
Tohunan :[ 2014 - |s/d 2015 - |
Kop : [ vafTidak

19 4 Jefr b i @ [ Jeedines HB- @

et

Laporan Kinerja User (A ). K 1 o isyah . Periode 01-04-2015 s/d 04-12-2015
[ No | Peods | Kemesr | e
1 01 Dec 2015 denisyahreza 2
2 03 Dec 2015 denisyahreza 1
Total 3
Diagram Kinerja
257 = Jumiah
2
= 15+
] 1
= 4
0.5
0

01 Dec 2015

03 Dec 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza b |

Kriteria | —Pilih Kriteria— \8
Harian @ 02-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Bulanan | Desember ¥ || 2015 |Su’d| Desember ¥ || 2015 ¥ |
T

Kop : [ YafTidak

4 4t Jofr b b @ [ |endimes B~ @&

Laporan Kinerja User (Anggota), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I N

03 Dec 2015 denisyahreza Edit = Anggota: 7101522 - YUNUS HUSRI<hr /=Status Anggota : Baru —= Aktif

Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Kinerja User

Kataloger :| denisyahreza - |
Kriteria :| —Pilih Kriteria— v |
Harian  :| 04-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Bulanan | Desember ¥ | | 2015 - | s/d | Desember ¥ | | 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi

Tahunan :| 2015 v |s/d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ vafTidak

14 4t Jofz b bl @« [ [Fndines E- @

Laporan Kinerja User (Anggota), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

e e o T —

December 2015 denisyahreza

Total 3

Diagram Kinerja

N Jumlah

Jumlah

December 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Kinerja User

Kataloger :| denisyahreza v |
Kriteria  : | —Pilih Kriteria— v |
Harian  : 02-12-2015 5fd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampi an Data

Bulanan | Desember ¥ | | 2015 v | s(d | Desember ¥ | | 2015 ¥ |
o o s+ o e

Kop : [ Ya/Tidak

14 4 Jof2 b bl @« [ |FndiNex E- @&

Laporan Kinerja User (Anggota), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

AT

December denisyahreza Edit = Anggoeta: 7101522 - YUNUS HUSRI<hr /=Status Anggota : Aktif —= ACTIVE
2015 Unit Kerja : —>
Fakultas : —=
Jurusan: —=
Kelas Siswa @ —=

2 December denisyahreza Edit = Anggota: 7101522 - YUNUS HUSRI<hr /[=Unit Kerja : —>
2015 Fakultas : —>
Jurusan: —=
Kelas Siswa @ —=

Tahunan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza |
Kriteria  : | ~Filih Kriteria— - |
Harian  :| 02-12-2015 s/d| 04-12-2015 Tampilk in Frekuensi
Bulanan :| Desember v || 2015 ~ [s/d| Desember v |[ 2015 ~ |

Tahunan :| 2015~ [s/d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ Ya/Tidak

A b b e [ mncives e @

Laporan Kinerja User (Angg ). K denisyah . Periode 2015 sid 2015
-_
2015 denisyahreza
Total 3

Diagram Kinerja

. Jumlah
3 3
25+
£ 2
E
3 15
14
0.5
0
2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Kinerja User

Kataloger : | denisyahreza v |

Kriteria | ~Pilih Kriteria— v |

Harian : 02-12-2015 sfd | 04-12-2015 Tam jilkan Data
Bulanan | Desember ¥ H 2015 v | sfd | Desember ¥ || 2015 v | Tam, dkan Data
Tahunan | 2005 v :|34’d|: 2005 v |

Kop : [ va/Tidak

4 4t Jofr b Bl @ [ |Fedines E- &

Laporan Kinerja User (Anggota)., Kataloger denisyahreza, Periode 2015 sid 2015

I

2015 denisyahreza Edit = Anggota : 7101522 - YUNUS HUSRI<hr [>5Status Anggota . Aktif —= ACTIVE
Unit Kerja : —=
Fakultas : =
Jurusan : =
Kelas Siswa: >

2 2015 denisyahreza Edit = Anggota : 7101522 - YUNUS HUSRI<hr [=Unit Kerja : =
Fakultas : =
Jurusan : =
Kelas Siswa: >

3. Laporan perpanjangan
Harian
e Pilih anggota
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota : | —Semua—- v | J

Harian : 02-03-2015 s(d | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ ” 2015 - |Sn’d| Desember ¥ ” 2015 - | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2015 v |Sfd| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ vafmidak

4 4t Jefr b b & [ [Fndinex - @&

Laporan Perpanjangan Anggota, Periode 02-03-2015 s/d 04-12-2015

e e e |

Total

Diagram Kinerja

No Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota : | --Semua-- v | l

Harian : 02-03-201% sfd | 04-12-2015 Tampikan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 ¥ |Su’d| Desember v || 2015 v | Tampikan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan:| 2015 v |Su’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop + [ ya/Tidak

44t Jofr b b @ [ |rndinex B~ @

Laporan Perpanjangan Anggota, Periode 02-03-2015 s/d 04-12-2015

I S ™ S NS N

Bulanan
e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota : | —Semua— . |

Harian : 02-03-2015 sid| 04-12-2015 Tampilkz. : Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v || 2015 v |Sfd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 v |Sfd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

M 41 Jofz b b @ [ |Fndines H- @

Laporan Perpanjangan Anggota, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

I T T S

Total

Diagram Kinerja
Mo Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota :| —Semua— v |
Harian : 02-03-201% s/d 04-12-2015 Tampikan Frekuensi | Tamp '@n Data
Bulanan :| Maret v || 2015 ¥ |Sd'd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampikan Frekuensi | Tampilkan Data

'Iahunan:l 2015 v ‘SN‘ 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ YaTidak

44t Jofr b b @ [ |endinea H- @

Laporan Perpanjangan Anggota, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

I T S N S N

Tahunan

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota : | --Semua— ¥ |

Harian : 04-12-2015 sfd| 04-12-2015

Tampilkan -rekuensi | Tampilkan Data

Tampilkan Data
Tahunan :| 2014 T |Sa'd| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ Ya/Tidak

Bulanan | Desember | | 2015 v | sfd | Desember | | 2015~ | Tampilkan “rekuensi

14 4t Jefr b b @ [ [Fndinex - @&

'y f/l

Laporan Perpanjangan Anggota, Periode 2014 s/d 2015

T S T S

Total

Diagram Kinerja

Mo Data Available

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Perpanjangan

Anggota : | --Semua—

v |

Harian : 04-12-2015 s{d| 04-12-2015 Tampi kan Data
Bulanan | Desember ¥ | | 2015 v \|5\|’d|’ Desember ¥ | | 2015 v | Tamp «an Data
Tahunan : | 014 v | s/d | 015 v |

Kop : [ Ya/Tidak

OOE Jwa b b e [ Jedive Be @

@
Laporan Perpanjangan Anggota, Periode 2014 s/d 2015

I S T S N S N

4. Laporan bebas pustaka
Harian

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Bebas Pustaka ‘

04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 |Sfd| Desember ¥ || 2015 | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan:l 2015 v |Surd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Harian : 02-02-2015 s(d

Kop : [ ya/Tidak

4 4t Jofz b bl @ [ |FndiNex -

Ll

Laporan Bebas Pustaka, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015

T S N S

Total

Diagram Kinerja
Mo Data Available

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 89 Dari 167



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Laporan = Anggota » Laporan Bebas Pustaka i

Harian : 02-02-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan : | Desember ¥ || 2015 v |S\lrd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan : | 2015 b |S\lrd| 2015 hd | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ vafTidak

4 4t Jofa b b @ [ |Fndines - &

Laporan Bebas Pustaka, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015

o peiose | ggon L 1g bobes e

Bulanan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Bebas Pustaka

Harian : 02-02-201% sfd 04-12-2015 Tampilkan ‘rekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret - || 2015« |Sfd| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2005 ~ |5.|'E|| 2015 - | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ Ya/Tidak

4 4t Jofr b b @ [ |Fndinet E- @

Laporan Bebas Pustaka, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

I S ™ S

Total

Diagram Kinerja
Mo Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Bebas Pustaka
Harian : 02-02-2015 s(d| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamp kan Data
Bulanan :| Maret v || 2015 ~r |Sfd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Tahunan :| 2015 ¥ |S.|'E|| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : |1 vajTidak

4 4t Jofa b bl & [ |Fndines - @&

Laporan Bebas Pustaka, Periode Mar 2015 sid Des 2015

Tahunan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Anggota » Laporan Bebas Pustaka

Harian : | 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan F rekuensi | Tampilkan Data

Bulanan :| Maret 2 || 2015 - |S.|'d| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan | ekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2014 v |S.|'d| 2015 - | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Kop : [ vafTidak

M4 4t Jofr b b @ [ [Findinet B @

Laporan Bebas Pustaka, Periode 2014 sid 2015

e e i

Total

Diagram Kinerja
No Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Anggota » Laporan Bebas Pustaka

Harian : | 02-02-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamp lkan Data
Bulanan :| Maret v || 2015 v |st| Desember v || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tamy kan Data
Tahunan:| 2014 v |st| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4 [ Jofz b b1 @ [ Fndinex H- &

Laporan Bebas Pustaka, Periode 2014 s/d 2015

6.4. LAPORAN SIRKULASI
Untuk mencetak laporan SIRKULASI, pilih menu LAPORAN - SIRKULASI. Ada 6 buah laporan pada

SIRKULASI, yaitu:

1. Laporan Peminjaman Periodik
Harian
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik

Harian : 02-02-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 v |s\|fd| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 v |st| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4t Jofz b bl & [ JFndinex B @&

Laporan Transaksi Peminjaman Harian, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015

I S N S

1 14 Nov 2015 7
2 04 Nov 2015 3
3 03 Dec 2015 3
4 02 Nov 2015 1

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik 1

\
Harian : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi
Bulanan :| Desember ¥ || 2015 v |Su’d| Desember v || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi
Tahunan :| 2015 v |Su’d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4t Jofx b b @ [ [Fndines E- @&

Laporan Jumlah Tr ksi Peminj Harian, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015
03 Dec 2015 7101522 YUNUS HUSRI
2 03 Dec 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
3 03 Dec 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
4 02 Nov 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
Bulanan

e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik ‘

Harlan : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v || 2015 ¥ |Sfd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 ¥ |Surd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop 2 [ Ya/Tidak

4 4t Jofrp pi @ [ |Fndinex BH- @

Laporan Transaksi Peminjaman Bulanan, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

e

1 November 2015 1"
2 December 2015 3
Total 14

Diagram Peminjaman

N Jumlah

Jumlah
[=3]
1

Movember 2015 December 2015
Periode
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e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik

Harian : 02-02-2015 5fd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamp <an Data
Bulanan :| Maret A || 2015 v |5\|’d| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 ¥ |Su’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ vafTidak

4 4t Jofa b b @ [ |Fndines B @&

Laporan Jumlah Transaksi Peminjaman Bulanan, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

December 2015 7101522 YUNUS HUSRI
2 December 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
3 December 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
4 MNovember 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
Tahunan

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik I

Harian : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015

Bulanan | Maret v || 5 v |Su’d| Desember ¥ || 2015

Tahunan : | 2015 ¥ ]Su'd[ s v |

Kop : ] vafTidak

4 4 Jofx b bl @ [ |Fndinet B @&

Laporan Transaksi Peminjaman Tahunan, Periode 2015 s/d 2015

I S ™ S

1 2015 14

Total 14

Diagram Peminjaman

164
14 I Jumlah

14
12
10+

8

Jumlah

[

2

2015
Periode
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e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Periodik

Harian : 02-02-2015 s/d | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamp lkan Data
Bulanan :| Maret x: || 2015 |st| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tamp kan Data
Tahunan :| 2015 v |s\{d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4t Jofz b B @ [ |Fndinex H- @

Laporan Jumlah Transaksi Peminjaman Tahunan, Periode 2015 s/d 2015

2015 7101522 YUNUS HUSRI
2 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
3 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1
4 2015 7101522 YUNUS HUSRI 1

2. Laporan Peminjaman per Kriteria

Harian
—Pilih Kriteria— -
| Q |
—Filih Kriteria— -
Subjek

10 Peminjam Terbanyak
Kategori Koleksi
Mama Sumber

Jenis Sumber

Media Koleksi
Pekerjaan Anggota

Pendidikan Anggota

e Pilih kriteria laporan : - 1=ni= &nannta
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Per Kriteria

Kriteria :| 10 Peminjam Terbanyak v |

Harian : 02-02-201% sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi R s
Bulanan :| Desember v || 2015 ¥ |Surd| Desember || 2015 ¥ |
'I'ahunan:| 2015 v |Su’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi

Kop : [ YafTidak

4 4L Jofr b bl @ [ |Find|Next - @

Laporan Peminjaman Harian, periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015 per Anggota

1 14

YUNUS HUSRI 2
Total 2 14
Bulanan
—Pilih Kriteria— -
| 2 |
—Pilih Kriteria— -
Subjek

10 Peminjam Terbanvyak
Kategori Koleksi

Mama Sumber

Jenis Sumber

Media Koleksi

FPekerjaan Anggota

Pendidikan Anggota

e  Pilih kriteria laporan : _ 1=ri= &nanata

e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Per Kriteria

Kriteria :| 10 Peminjam Terbanyak v |

Harian : 02-02-2015 sfd | 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi

Bulanan | Maret v || 2015 ¥ |Su’d| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi [ St

Tahunan : | 2015 ¥ | s/d | 2015 v | Tampilkan Frekuensi

Kop : [ YafTidak

4 4t Jofr b bl @ [ Fndinex H- @&

Laporan Peminjaman Bulanan, periode Mar 2015 s/d Des 2015 per Anggota

1 14

YUNUS HUSRI 2

Total 2 14
Tahunan
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—Pilih Kriteria— -
i Q|
—Pilih Kriteria— -

Subjek

10 Peminjam Terbanvyak
Kategori Koleksi

Mama Sumber

Jenis Sumber

Media Koleksi

FPekerjaan Anggota

Pendidikan Anggota
e  Pilih kriteria laporan : _1=ri= &nanata

e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Transaksi Peminjaman Per Kriteria

Kriteria :| 10 Peminjam Terbanyak v |

Harian : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi
Bulanan : | Maret v || 2015 v |s/d| Desember ¥ || 2015 ~ |
Tahunan:| 2014 v |5-fd| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi IS eomemmmend

Kop : L Ya/Tidak

4 4 [t Jofz b I @ [ JEndines B~ @

Laporan Peminjaman Tahunan, periode 2014 s/d 2015 per Anggota

1 14

YUNUS HUSRI 2

Total 2 14

Untuk mencetak laporan dengan kriteria yang lainnya, caranya sama dengan Laporan Transaksi
Peminjaman Per Kriteria - 10 Peminjam Terbanyak.

3. Laporan denda
Harian
e Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Denda

Jenis Denda 8 | —Semua Jenis Denda— ¥ |

Jenis Pel :| Telat bali v |

Harian ;| 02-02-2015 s/d| 04-12-2015 —
Bulanan | Desember ¥ | | 2015 ¥ | sid | Desember ¥ | | 2015 ¥ |
Tahunan | 015 v | s/d | 015 v |

Kop : [ vafTidak

4 4t Jof2 b bl @ [ [Fndinea - @&

Laporan Data Tahunan Berdasarkan Jenis Denda dan Jenis pelanggaran, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015

Denda Pelanggaran JumlahDenda Suspend
(Rp) (Hari)

14 Nov 2015 Ganti Koleksi yang Sama  Telat Pengembalian 27.000
Total 27,000 0
e Bulanan
e Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran
[ ]

Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Denda

Jenis Denda | ~Semua Jenis Denda— ¥ |

Jenis Pel | Telat P bali v |

Harian 1| 02-02-2015 s/d| 04-12-2015

Bulanan | Maret v | | 2015 ¥ | sid | Desember ¥ || 015 ¥ | ——
Tahunan :[ 2005 v |sfd| 2015 v |

Kop :\EI Yaf‘l’ldak' \ '

144t Jofz b b @ [ [Find|nex B~

Laporan Data Tahunan Berdasarkan Jenis Denda dan Jenis pelanggaran, Periode Mar 2015 s/d Des 2015

Periode Denda Pelanggaran JumlahDenda Suspend
®Rp.) (Hari)

November 2015 Ganti Koleksi yang Sama  Telat Pengembalian 27,000

Total 27,000 0
e Tahunan Pilih jenis denda
e Pilih pelanggaran

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Denda

Jenis Denda g | —Semua Jenis Denda— v |

Jenis [ Telat p bal - |

Harian ;| 02-02-2015 s/d| 04-12-2015
Bulanan | Maret v || 15 ¥ ]Sa’d[ Desember ¥ || 015 ¥ |
Tahunan | 015 ¥ |8v'd\ 2015 v | -

Kop : [ YaTidak

o4 Jorr b bl @« [ Jrndinea H- @

Laporan Data Tahunan Berdasarkan Jenis Denda dan Jenis pelanggaran, Periode 2015 s/d 2015

Periode Denda Pelanggaran JumlahDenda Suspend
(Rp.) (Hari)
2015 Ganti Koleksi yang Sama  Telat Pengembalian 27,000
Total 27,000 0
4. Laporan kinerja user peminjaman
Harian
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan

e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger : | denisyahreza v | l

Kriteria | ~-Pilih Kriteria— - |

Harian : | 02-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan : | Desember ¥ ” 2015 |SJE|| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan : | 2015 ¥ |S\N| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : || wa/Tidak

4l i b b e [ endiner Ee @

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I T L S S

03 Dec 2015 denisyahreza
Total

Diagram Kinerja

s Jumlah

Jumlah

03 Dec 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger : | denisyahreza A |

Kriteria | ~Pilih Kriteria— v |

Harian  :| 02122015 s/d 04-12-2015
Bulanan | Desember ¥ || 2015 v |st| Desember ¥ || 2015 ¥ |
Tahunan | 015 v |Su’d| 2015 v |

Kop ;[ vafTidak

14 4 [t Jofr b bl @ [ |Find|Next -

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 02-12-2015 s/d 04-12-2015

I S

03 Dec 2015 denisyahreza Add  Itemn Peminjaman. Momor Barcode - 00000000031
2 03 Dec 2015 denisyahreza Add  Item Pengembalian. Momor Barcode @ 00000000031
3 03 Dec 2015 denisyahreza Add  Item Pengembalian. Momor Barcode - 00000000032

Bulanan
e Pilih kataloger
e Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger : | denisyahreza -

Kriteria | —Pilih Kriteria— v |

Harian @ | 02-12-2015 s/d| 04-12-2015 Tam; “an Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan :| Desember ~ || 2015 v |s/d| Desember ¥ || 2015 \ Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2015 v |s/d| 2015 v | Tampikan Frekuensi

Kop : [ Ya/Tidak

94t Jerr p bl @ [ [Frdinex B @

Laporan Kinerja User (P inj ) K denisyah . Periode Des 2015 s/id Des 2015
““
December 2015 denisyahreza
Total 3

Diagram Kinerja

e Jumlah
3
3
2.5
= 2
E
3 15
14
0.5
0
December 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger :| denisyahreza - |
Kriteria : | --Pilih Kriteria— \3
Harian  : 02-12-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampil in Data

Bulanan | Desember v || 2015 |5-er| Desember ¥ || 2015 v |
v (s o s

Kop 2 [ Ya/Tidak

441 Jofz b b0 @ [ |Fndinex E- @&

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

AT

December denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomor Barcode - 00000000031
2015
2 December denisyahreza Add  Item Pengembalian. Momor Barcode : 00000000031
2015
3 December denisyahreza Add  Item Pengembalian. Momor Barcede : 00000000032
2015

Tahunan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger : ‘ denisyahreza : |

Kriteria \ —pilih Kriteria— v |

Harian @ 02-12-2015 sfd 04-12-2015 Tampi @n Frekuensi | Tampikan Data

Bulanan ‘ Desember ¥ H 2015 - \‘S\d'dl‘ Desember ¥ || 2015 - ‘ Tampi. an Frekuensi

Tahunan :‘ 2015 v |51rd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 [t Jox b b & [ Jrindinex E- @&

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 2015 s/d 2015

IR cotom: T —

2015 denisyahreza
Total 19
Diagram Kinerja
209 12 W Jumlah
15
=
=
£ 10
=
3
5
0
2015
Periode
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e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Peminjaman

Kataloger : | denisyahreza v |

Kriteria | —Pilih Kriteria— v |

Harian +| 02-12-2015 sfd 04-12-2015 Tampilka 1 Data
Bulanan | Desember v | | 2015 - |st| Desember v | | 2015 - | Tampilkz * Data
Tahunan | 015 v | s/d | 2015 v | Tampikan Data
Kop : [ va/Tidak

4 4t Jofz b b @« [ |Fndinex BH- @&
Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 2015 s/d 2015

I T S

2015 denisyahreza Item Pengembalian. Nomor Barcode : 00000000001
2 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomor Barcode : 00000000001
3 2015 denisyahreza Add  Item Pengembalian. Nomer Barcede : 00000000001
4 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomor Barcode : 00000000001
5 2015 denisyahreza Add  Item Pengembalian. Nomor Barcode : 00000000001
6 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomaor Barcode - 00000000001

5. Laporan kinerja user pengembalian
Harian
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger : | denisyahreza -]

Kriteria - | —Filih Kriteria-- = |

Harian  : | 02-02-2015 sfd 04-12-2015
Bulanan :| Desember ¥ |[ 2015 v |s/d[ Desember v |[ 2015 ~ ]
e
Kop : ) YajTidak

19 4 i e b bl @ [ endines B @

Laporan Kinerja User (Pemi ). K d. yah , Periode 02-02-2015 sid 04-12.2015
I S ™ A S
14 Nov 2015 denisyahreza
2 03 Dec 2015 denisyahreza 3
Total 19

Diagram Kinerja

209 s Jumlah

Jumlah
S
|

14 Nowv 2015 03 Dec 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger : | denisyahreza X |

Kriteria @ | —Pilih Kriteria— v |

Harian  : 02-02-201% sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan :| Desember 7 || 2015 T |Sfd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2015 v |Sfd| 2015 v | Tampikan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : ) vyayTidak

M4 4t Jofa b Ml @ [ |FindiNex H- @&

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 02-02-2015 s/d 04-12-2015

I

14 Nov 2015 denisyahreza Item Pengembalian. Momor Barcode : 00000000001
2 14 Nov 2015 denisyahreza Add  ltem Peminjaman. Momor Barcode : 00000000001
3 14 Nov 2015 denisyahreza Add  ltem Pengembalian. Nomor Barcode : 00000000001
4 14 MNov 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomor Barcode : 00000000001
5 14 MNov 2015 denisyahreza Add | Item Pengembalian. Momor Barcode : 00000000001
6 14 Mov 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Momor Barcode - 00000000001

Bulanan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger : [ T — - ]

Kriteria  : | —Pilih Kriteria— - |

Harian  : | 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampikar “rckuensi
Bulanan | Desember ¥ || 2015 ¥ ]sfd | Desember ¥ || 2015+ \
oo (e oAz~
Kop : [ YafTidak

14 4 Jof1 b bl @« [ lFndines W @&

Laporan Kinerja User (P inj ), K d yah . Periode Des 2015 s/d Des 2015
I S N A S
December 2015 denisyahreza
Total

3
Diagram Kinerja

B Jumiah
3

Jumlah

December 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger :| denisyahreza v |
Kriteria @ | —Pilih Kriteria— v |
Harian  : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamy kan Data

Bulanan | Desember ¥ | | 2015 v | sfd | Desember ¥ | | 2015 v |
e

Kop : [ va/Tidak

4 4 o2 b bl @ [ |Fndines E- @&

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode Des 2015 s/d Des 2015

et e

December denisyahreza Add  Item Peminjaman. Momor Barcode : 00000000031
2015
2 December denisyahreza Add  Item Pengembalian. Nomor Barcode : 00000000031
2015
3 December denisyahreza Add  Item Pengembalian. Momor Barcode : 00000000032
2015

Tahunan
e Pilih kataloger
e  Pilih kriteria laporan
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger : | denisyahreza ~ ]
Kriteria  : | —Pilih Kriteria— - |
Harian = | 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampi w@an Frekuensi
Bulanan : | Desember  * || 2015 w | s"d[ Desember * | | 2015 v | Tamp® an Frekuensi

Tahunan :| 2015 * [s/d| 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : | wvajTidak

4. 4 i Jofr »obl e [ JFndines B @

Laporan Kinerja User (Pemi ) K , . Periode 2015 sid 2015
I 2 S " S
2015 denisyahreza
Total 19
Diagram Kinerja
207 19 W Jumlah
15—
=
E 10
]
=

2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Kinerja User Pengembalian

Kataloger : | denisyahreza hd |

Kriteria | —pilih Kriteria-- - |

Harian  : 02-02-2015 sfd| 04-12-2015 Tampikan Frekuensi | Tamp kan Data
Bulanan | Desember ¥ || 2015 |Surd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tamp ‘@n Data

Tahunan :| 05 v |5u’ﬂ| 205 v | Tampikan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ vafTidak

M 4t Jofr b bl @ [ |Fnd|nea H- @&

Laporan Kinerja User (Peminjaman), Kataloger denisyahreza, Periode 2015 s/d 2015

e e e e

2015 denisyahreza Item Pengembalian. Nomer Barcode - 00000000001
2 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Nomor Barcode : 00000000001
3 2015 denisyahreza Add  Item Pengembalian. Nomor Barcode - 00000000001
4 2015 denisyahreza Add  Item Peminjaman. Momor Barcode : 00000000001
5 2015 denisyahreza Add  ltem Pengembalian. Momor Barcode : 00000000001
6 2015 denisyahreza Add  ltem Peminjaman. Momor Barcode : 00000000001

6. Laporan pengembalian terlambat
Harian
e Pilih anggota
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Pengembalian Terlambat

Anggota : | YUNUS HUSRT - | 1

Harian : | 02-03-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan | Desember ¥ H 2015 v |sfd| Desember v || 2015 ¥ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan : | 2015+ |s-id| 015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop 2 [ YaTidak

o4 Jerp b e [ rndines He @

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode 02-03-2015 sid 04122015

T

1 04 Mov 2015 2

Total 2

Diagram Kinerja

s Jumlah

Jumlah

04 Nowv 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Pengembalian Terlambat

Anggota | YUNUS HUSRI v | 1

Harian :| 02-03-2015 sfd 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan : | Desember ¥ || 2015 |S\fd‘ Desember ¥ || 2015 - | Tampilkan Frekuensi
Tahunan :| 2015 v |5J'd| 2015 ~ | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ vajmidak

4 41 Jofa b b @ [ |Findines BE- @

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode 02-03-2015 s/d 04-12-2015

Periode Anggota No. Barcode Tgl Pinjam Tgl Harus Tgl Kembali Hari
Kembali Terlambat

04 Nov 2015 YUNUS HUSRI 00000000001 11/4/2015 10/18/2015 11/4/2015

12:00:00 AM  12:00:00 AM  11:01:43 PM

2 04 Nov 2015 YUNUS HUSRI 00000000001 11/4/2015 10/18/2015 11/14/2015 27

12:00:00 AM  12:00:00 AM 3:38:38 AM

Bulanan
e Pilih anggota
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Sirkulasi » Lap P balian Terlambat

Anggota | YUNUS HUSRI v |

Harian : 02-03-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkz' Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v || 2015 v |Su’d| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2015 v |Su’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : [ va/Tidak

4 4 o2 b bl @ [ |Fndinex B~ @&

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode Mar 2015 s/d Des 2015

I S T S

1 MNovember 2015 2
Total 2

Diagram Kinerja

239 B Jumlah
24
= 154
=
E
=
bl 14
0.5
0
November 2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Pengembalian Terlambat

(]
Anggota : | YUNUS HUSRI v |
Harian :| 02-03-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tamp kan Data

Bulanan :| Maret v || 2015 \Sa’d| Desember v H 2015 v |
vl < o8 208}

Kop 2 [ va/Tidak

M4t Joft b bl @ [ JFndinex - @&

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode Mar 2015 s/d Des 2015

Periode Anggota No. Barcode Tgl Pinjam Tgl Harus Tgl Kembali Hari
Kembali Terlambat

November YUNUS HUSRI 00000000001 117412015 10/18/2015 1142015
2015

12:00:00 AM  12:00:00 AM  11:01:43 PM

2 November YUNUS HUSRI 00000000001 1174/2018 10/18/2015 117142015 27
2015

12:00:00 AM 12:00:00 AM 3:38:38 AM
Tahunan
e Pilih anggota
e Pilih tanggal periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah

Laporan » Sirkulasi » Laporan Pengembalian Terlambat

Anggota : | YUNUS HUSRI v |
Harian :| 02-03-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilka 1 Frekuensi | Tampilkan Data
Bulanan :| Maret v || 215 v |S\|’d| Desember ¥ || 2015 v | Tampilka  Frekuensi | Tampikan Data

Tahunan :| 2015 v |Surd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Kop : || vaTidak

4 4 Jofr b b @ [ |Fndinex H- &

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode 2015 s/d 2015
o e | e |
1 2015 2
Total 2

Diagram Kinerja
254 B Jumlah

Jumlah

0.5

2015
Periode

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Sirkulasi » Laporan Pengembalian Terlambat

Anggota \ YUNUS HUSRI - \

Harian : 02-03-2015 s/d 04-12-2015 Tampikan Frekuensi | Tam fkan Data
Bulanan : Maret v || 2015 v [s/d| Desember ¥ || 2015 v ||[EERSTERTZENSEY BAAEULE
Tahunan ;| 2015 v [s/d| 2005 v Tampikan Frekuensi | Tampikan Data

Kop : [ vafTidak

o4t Jefr b bl @ [ |Fnd|nex E- @

Laporan Pengembalian Terlambat (YUNUS HUSRI), Periode 2015 sid 2015

Periode Anggota No. Barcode Tgl Pinjam Tgl Harus Tgl Kembali Hari
Terlambat

2015 YUNUS HUSRI 00000000001 11/4/2015 10/18/2015 11/4/2015
12:00:00 AM ~ 12:00:00 AM  11:01:43 PM

2 2015 YUNUS HUSRI 00000000001 11/4/2015 10/18/2015 11/1412015 27
12:00:00 AM | 12:00:00 AM 3:38:38 AM

6.5. LAPORAN CHECKPOINT

Untuk mencetak laporan SIRKULASI, pilih menu LAPORAN - CHECKPOINT. Ada 2 (dua) buah
laporan pada CHECKPOINT, yaitu:

1. Laporan Pengunjung Periodik

Harian
e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik J

Harian : 01-01-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Bulanan :| Maret A || 2015 v |st| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data
Tahunan :| 2014 v |s\{d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampikan Data

Kop 2 [ ya/Tidak

4 4t Jofz b b1 @ [ |Fnd|nex H- @

Laporan Jumlah Pengunjung Harian, Periode 01-01-2015 s/d 04-12-2015

“ Waktu Kunjung Jml Pengunjung

Total

Grafik Pengunjung
MNo Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah
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Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik *
- H 2015 v |50’d‘ Desember ¥ || 015 v ‘ Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2014 ¥ |51'd| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Harian  : | 01-01-201%

Bulanan | Maret

Kop : [ va/Tidak

4 4 Jofx b bl @ [ |rindinex B~ @&

Laporan Jumlah Pengunjung Harian, Periode 01-01-2015 sid 04-12-2015

Periode Status Pekerjaan Pendidikan Jenis Kelamin Alamat t
Pengunjung

Bulanan

e Pilih bulan periode laporan

o Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik

Harian : 01-01-2015

sfd 04-12-2015 Tampilkz - Frekuensi | Tampilkan Data
v || 2015 v |Su'd| Desember ¥ || 2015 | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data
Tahunan :| 2014 v |5\|’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Bulanan | Maret

Kop : [ vafTidak

4 4t Jofr b bl @ [ |Fndinex H- @&

Laporan Jumlah Pengunjung Bulanan, Periode Mar 2015 s/d Des 2015
o Waks Kunjng

Total

Jml Pengunjung

Grafik Pengunjung
No Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik

Harian : 01-01-2015 sfd| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tam; kan Data

Bulanan : | Maret v |[ 2015+ [sfd| pesember v |[ 2015 |
i 0 o e

Kop [ Ya/Tidak

4 4 Jox b bl @ [ |Fnd|Nex

—-y
&

Laporan Jumlah Pengunjung Bulanan, Periode Mar 2015 sid Des 2015

Periode Status Nama Pekerjaan Pendidikan Jenis Kelamin Alamat ]
Pengunjung

Tahunan
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e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik

Harian : 01-01-2015

s{d 04-12-2015 Tampilkan | ‘rekuensi | Tampilkan Data
v || 2015 ¥ |5\|’d| Desember ¥ || 2015 v | Tampilkan | rekuensi | Tampilkan Data

Tahunan:| 2014 v |Su’d| 2015 v | Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Bulanan | Maret

Kop : [ Ya/Tidak

M 4t Jofr b bl @« [ |FndiNex - @&

Laporan Jumlah P jung Tah

- |

Periode 2014 s/d 2015

“ Waktu Kunjung Jml Pengunjung

Total

Grafik Pengunjung
No Data Available

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan lingkaran merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Periodik

Harian @ 01-01-2015

s/d| 04-12-2015 Tampilkan Frekuensi | Tam; ikan Data
v H 2015 v |Sfd| Desember ¥ || 2015 ¥ | Tampikan Frekuensi | Tamy lkan Data
Tahunan :| 201 . |51'd| 2015, % ‘ Tampilkan Frekuensi | Tampilkan Data

Bulanan | Maret

Kop : [ vafTidak

[ 4 Jofr b bl @ [ Jredines B @

Laporan Jumlah Pengunjung Tahunan, Periode 2014 s/d 2015

Periode Status Pekerjaan Pendidikan Alamat i
Pengunjung

2. Laporan Pengunjung per Kriteria

Harian

—Pilih Kriteria— -

I Q|

FPekerjaan

Pendidikan
Status Pengunjung
Jenis Kelamin

Kelompok Unmur Anggota

. . . Tujuan Kunjungan
e  Pilih kriteria laporan : |

e Pilih tanggal periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 110 Dari 167



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi E] --Semua--

Harian : 01-Jan-2013

Bulanan : Januari [v| | 2013[v] s/d Februari [+]| 2013[+] [Tmﬂmﬁelmensi [Tanpikannata]
Tahunan: 2013[v] s/d 2013[+] [T jlkan Frek HT wpil Datal
Print Report

44 |1 Jofr b DI @ Find | Next - @)

Laporan Jumlah Pengunjung Harian, periode 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013

's/d| 28Feb-2013

s
[z

Tampilk Dahl

1 Guru / Dosen 5
2 KARYAWAN 42
3 Lain-lain 4
4 MAHASISWA 310
5 PELAJAR 44
6 PNS 80
7 Pegawai Negeri 4
8 Pelajar / Mahasiswa 101

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah

| Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi =]

Harian : 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013 [ Tampikan Frekuensi ”Tmmﬂ ]

Bulanan : Januari  [v| 2013[+] s/d Februai [v] 2013[+] ’TanlikanFrehJensi ” Tampikan Data ]

Tahunan : 72013]2] sfd 2013 [+] [Tamlmnﬁehm ”TanplcmData ]

Print Report

4 4 (1

of22 b M & Find | Next b~ @)

Laporan Data P Harian, periode 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013

Periode Tipe Pendidikan Sex Alamat
Pengunjung
1

02 Jan 2013 Anggota

2 02 Jan 2013 Anggota

3 02 Jan 2013 Anggota

4 02 Jan 2013 Anggota RIANDA DIPERMANA MAHASISWA SLTA Laki-Laki JI. Kesederhanaan Dalam.
No.3B Rt06/Rw02 Kel.
Keagungan Kec. Tamansari.
Jakarta Barat

Bulanan
—Pilih Kriteria— -
I =Y

e  Pilih kriteria laporan :
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Pekerjaan

Pendidikan

Status Pengunjung
Jenis Kelamin

Kelompok Unur Anggota

Tujuan Kunjungan
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e  Pilih bulan periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi = —

Harian : 01-Jan-2013 sfd | 28-Feb-2013 [Tanpuk:ljmensu H Tampikan Data ]
Bulanan : Januari [v]| 2013[v] s/d Februari [v] 2013[+] IT ilkan Frekuensi H Tampikan Data ]
Tahunan: 2013[v] s/d 2013 [+] [T ilkan Frek Hf wpil Data]
Print Report

4 4 |1 oft b P @ Find | Next B~ @)

Laporan Jumlah Pengunjung Bulanan, Periode Jan 2013 s/d Feb 2013

{ Guru / Dosen 5
2 KARYAWAN 50
3 Lain-lain 4
4 MAHASISWA 3
5 PELAJAR 50
6 PNS 9

e Klik Tampilkan Data, seperti yang ditunjukkan panah merah
Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi [=]

Harian : 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013 Tampilkan Frekuensi Tan " Data

Bulanan : Januari  [v| 2013[+] s/d Februari [v] 2013[+] [TanpikanFreh;ensi”TamplmData]

Tahunan: 2013[v] s/d 2013 [+] [TalrjkanFrelmensi ” Tampikan Data ]
4 4 1 of22 b bl @ Find | Next W~ @)

Laporan Data Pengunjung Bulanan, Periode Jan 2013 s/d Feb 2013

Periode Tipe Profesi Pendidikan Sex
Pengunjung
1

Feb 2013 Anggota
2 Feb 2013 Anggota BAGUS IMAM MAHASISWA SLTA
SAPUTRA

3 Feb 2013 Anggota

4 Feb 2013 Anggota LIANA WATI MAHASISWA SLTA Perempuan JI. Salemba Bluntas Gg. H.
Murtadho 7 Rt 0013/05 No.
B100 Kec. Senen, Kel. Paseban

Tahunan
—Pilih Kriteria— -
I 2 |

Pekerjaan

Pendidikan

Status Pengunjung
Jenis Kelamin

KEelompok Umur Anggota

Tujuan Kunjungan

e  Pilih kriteria laporan :
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e Pilih tahun periode laporan

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi [+]

Harian : 01-Jan-2013 s/d 28-Feb-2013 [Tanpltr; s rekuensi H Tampilkan Data ]

Bulanan : Januari  [v] 2013[+] s/d Februai [v] 2013 [+] [Tampia ‘rekuensi ” Tampikan Data ]

Tahunan : 2013|Z| sfd 2013E| [ Tampilkan Frek i ” Tampilkan Data l
Print Report
4 4 |1 oft b bl @ Find | Next L~ @)
Laporan Jumlah Pengunjung Tah Periode 2013 s/d 2013
N Pofes | JmiPengunjung |
1 Dosen 60
2 Guru 55
3 Guru / Dosen 58
4 KARYAWAN 442
5 LAINNYA 15
6 Lain-lain 73
7 Lainnya 41

e Klik Tampilkan Frekuensi, seperti yang ditunjukkan panah merah

Laporan » Checkpoint » Laporan Pengunjung Per Kriteria

Kriteria : Profesi =]

Harian : 01-Jan-2013 s/d| 28-Feb-2013 Tampilkan Frekuensi Tam; lln Data
Bulanan : Januari  [v| 2013[+] sfd Februari [v] 2013[+] Tam: il Data

Tahunan: 2013 [+] s/d 2013 [+] lTanpimFrelmensl’ l Tampilkan Data ]
Print Report
4 |1 of22 b b @ Find | Next b~ @)

Laporan Data Pengunjung Tahunan, Periode 2013 s/d 2013

Periode Tipe Pendidikan Alamat
Pengunjung
1

2013 Anggota

2 2013 Anggota

3 2013 Anggota

4 2013 Anggota RIANDA DIPERMANA MAHASISWA SLTA Laki-Laki JI. Kesederhanaan Dalam.
No.3B Rt06/Rw02 Kel.
Keagungan Kec. Tamansari.
Jakarta Barat

5 2013 Anggota MOCH. KIROM PNS SLTP

6 2013 Anggota

Untuk mencetak laporan dengan kriteria yang lainnya, caranya sama dengan Laporan Pengunjung

Per Kriteria - Profesi.
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BAB 7
ADMINISTRASI

Menu Administrasi adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level Adminstrator

agar keamaan sistem bisa tetap terjaga.

Secara umum, untuk TAMBAH DATA, HAPUS dan UBAH DATA bisa mengikuti cara yang sama seperti
pada menu SETTING di menu KATALOG, AKUISISI maupun SIRKULASI. Perbedaannya hanya ada di

jumlah field atau data yang harus dimasukkan semetara langkah-langkah pengisiannya sama.

7.1. SETTING KATALOG

Pada Setting Katalog terdapat 9 sub menu yaitu seperti yang terlihat pada contoh gambar berikut:
7.1.1. DATA TAG

Tag / Tenggara merupakan kode 3 digit yang diberikan kepada setiap ruas sebagai identitas
pada suatu bibliografis pada suatu cantuman. Untuk memulai penambahan pada DATA TAG, klik

menu DATA TAG, tampilannya adalah seperti gambar berikut:

P

Katalog » S%atalog » Data Tag
Halaman ke-1dari 14. (132 data) Nama - 4
[ [to| Fomat | Gow | Tag | Mama | Fixed | Enabled | Lcnoth | Repeotoble | Mandatory |

Hapus 1 Bibliografi Control Field 001 Momor Kendali True False 10 False True

Hapus 2 Bibliografi Control Field 03 Control Mo, ID True True 40 Falze Falze

Hapus 3 Bibliografi Control Field 005 Tanaggal Dan Jam Pemakaian Terakhir True Falze 16 Falze True

Hapus 4 Bibliografi Control Field oG Karakteristik Bahan Sertaan - Umum True False 17 False True

Hapus 5 Bibliografi Control Field o7 Ruas Tetap Deskripsi Fisik (Keterangan Umum True True 40 Falze True

Hapus 6 Bibliografi Control Field a0s Unsur Data Yanag Panjananya Tetap True True 40 False True

Hapus 7 Bibliografi Variable Field 010 Momor Kendali Library Of Congress False True -1 False False

Hapus 8 Bibliografi Variable Field 013 Informasi Kendali Paten Falze True -1 True Falze

Hapus 9 Bibliografi Variable Field 015 Momor BML False True -1 True False

Hapus 10 Bibliografi Variable Field 020 ISBN False True -1 False True

Halaman ke-1dari 14. (132 data)

Halaman: 12345678910 >>
Ke Halaman :
Jumlah Data : 132
Data yang akan diexport: e wg ™

Halaman ini saja ~| &5 = A

TAMBAH DATA

Pada contoh di atas, tampak pada daftar sudah ada data. Jika data masiih kosong, untuk

melakukan penambahan data, klik tombol [ﬂ pada pojok kiri atas seperti yang ditunjukkan
pada panah merah pada gambar di atas. Tampilan yang tampak setelah tombol Tambah di klik

adalah seperti berikut:
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Katalog » Setting Katalog » Data Tag » Tambah Tag

s [

Format : | Bibliografi v Indikator 1
Tambah Indikator 1
Tag

Nama . Kode Nama
Fixed :

Enabled : || Indikator 2

Length 0 Tambah Indikator 2

: [
Repeatable : | Kode Nama
Mandatory = ||

Customable = ||
Sub Ruas
Tambah Sub Ruas

Kode MNama TandaBaca No.Urut Repeatable Show

Untuk Format terdapat pilihan Bibliografi atau Authority.
Untuk Tag, diisi dengan 3 digit / karakter sebagai kode Tag.
Nama diisi dengan Nama Tag nya.

Lengkapi informasi untuk Data Tag ini sesuai Data Tag yang dimaksud.

A A

Untuk menambahkan data Indicator klik Tambah Indikator 1, untuk data Indicator 1, Tambah

Indikator 2 untuk data Indicator 2. Tampilan untuk menambahkan Indikator adalah seperti

Indikator 1 ® berikut:

Masukkan Kode dan Nama Indikator yang

Kode :I dmaksud, kemudian klik OK untuk

Mama : menambahkan dan Cancel untuk

[Lok ) [Lasta ]

membatalkan.

s

6. Klik Tambah Sub Ruas untuk menambah data Sub Ruas, tampilannya seperti pada contoh

berikut:

Baca.

10. Jika Sub Ruas ini bisa diulang, klik

Mamsa
Tands Bsca  : check box pada Repeatable.
Momor Urut 2 5% 11. Jika Sub Ruas ini akan ditampilkan, klik

Repestable  : (] check box pada Show.

Show : O
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12. Klik OK untuk simpan dan Batal untuk kembali ke tampilan layar sebelumnya.

13. Setelah semua data tag diinput, klik untuk menyimpan informasi Data Tag tadi.

14. Untuk kembali ke daftar Data Tag, klik Batal  5tay klik kembali menu DATA TAG.

UBAH DATA

1. Untuk melakukan perubahan informasi pada Data Tag yang sudah pernah diinput, pada daftar,
klik record yang dimaksud pada kolom NAMA, maka seluruh informasi yang pernah diinputkan
pada Data Tag yang dimaksud akan ditampilkan. Contohnya seperti tampak pada tampilan
berikut:

Katalog » Setting Katalog » Data Tag » Edit Tag

s | s | Seeal

Format :| Bibliografi v Indikator 1
r - Tambah Indikator 1
Tag ;| 001
Hama : | Nomor Kendali Kode Nama
Fixed "
Enabled  : Indikator 2
Length .10 Tambah Indikator 2
Repeatable :

Kode Nama
Mandatory : |

Customable :
Sub Ruas
Tambah Sub Ruas

Kode Nama TandaBaca No.Urut Repeatable Show

2. lJika sudah selesai melakukan perubahan, kik E untuk menyimpan hasil perubahan

atau penambahan.

HAPUS DATA

1. Jika Data Tag yang dimaksud sudah tidak digunakan lagi, ada 2 (dua) cara untuk menghapus
data tersebut, yaitu melalui Daftar klik HAPUS pada kolom paling kiri untuk record yang
dimaksud.

2. Atau seperti halnya ketika akan Ubah Data, klik record yang dimaksud, ketika tampilan

informasi sudah ditampilkan, klik = Hapus ] untuk menghapus data tersebut.

3. Klik Cancel untuk kembali ke halaman sebelumnya.

CARI DATA
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Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan
cara memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan

dicari. Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

S
Katalog » Setting Katalog » Data Tag /
Hapus 1Bibliografi Control Field o001 Momor Kendali True Falze 10 Falze True
Hapus 2 Bibliografi Control Field o3 Control No. ID True True a0 False False
Hapus 3 Bibliografi Control Field 005 Tangaal Dan Jam Pemakaian Terakhir True False 5 False True

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

kemudian klik

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk
Export Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan

memilih pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja —artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.

x3
4. Klikicon ™" untuk export ke format Excel

¥

5. Klik icon &= untuk export ke format Word
=

6. Klik icon . untuk export ke format XML.

7.1.2. DATA REFERENSI
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Data Referensi adalah sebuah data master yang datanya umum digunakan di setiap input data
Katalog. Untuk mendaftarkan Data Reerensi, pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG >
DATA REFERENSI.

Katalog » Setting Katalog » Data Referensi

Tambah

Halaman ke-1 dari 14. {136 data) Nama -

!

Hapus 1Bahasa

Hapus 2 Bentuk bahan

Hapus 3 Cantuman sudah dimodifikasi

Hapus 4 Feskrif

Hapus 5 Indeks

Hapus & Jenis tahun terbit

Hapus 7 Kelompok sasaran

Hapus 8 Ruas 006 - Bahan Pustaka Campuran - Bentuk bahan pustaka
Hapus 9 Ruas 006 - Bentuk Mikro - Bentuk bahan pustaka

T
i
=t
A

10 Ruag 006 - Berkas Komputer - Bentuk bahan pustaka
Halaman ke-1 dari 14. (136 data)
Halaman: 123

Ke Halaman :
Jumlah Data : 136

Data yang akan diexport: x: . )
Halaman ini saja - || W=

TAMBAH DATA

Untuk menambahkan Data Referensi, pada tampilan daftar yang untuk pertama kali biasanya

daftar kosong, klik tombol . Sehingga akan tampak tampilan seperti berikut:

Katalog » Setting Katalog » Data Referensi » Tambah Referensi

£33

Mama : ‘ | Isi Item Referensi

Tambah Isi Item Referensi

Kode Nama

Copy dari Referensi:  Bahasa T | Proses

1. Berikan nama referensi dengan meinput Nama Referensi pada kolom NAMA.

2. lJika terdapat kemiripan data pada Nama Referensi yang pernah diinput sebelumnya, pilih

pilihan combo box pada Copy dari Referensi, kemudian klik _Proses |

3. Secara otomatis, data sesuai data referensi yang di copy akan ditampilkan semua pada Item
Referensi.
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4. lika akan diisi secara manual, klik Tambah e

Isi ltem Referensi, maka tampilannya

adalah seperti berikut: Kode @ ISL

5. Masukkan kode dan Nama item Referensi Mama : |'5'—""""-
yang dimaksud. Kemudian klik OK untuk

disimpan. Misalnya untuk Referensi data
Agama, contoh untuk item pertama adalah
ISLAM. g

6. Data Item yang dimaksud akan dimunculkan pada Daftar Iltem Referensi, seperti tampak pada
contoh gambar berikut ini:

Katalog » Setting Katalog » Data Referensi » Tambah Referensi

Nama : | AGAMA Isi Item Referensi
Tambah Isi Item Referensi Q\
Kode /
IsL ISLAM X

Copy dari Referensi: Bahasa [ZJ

Create by : inlislite

Create date

Create terminal : 192.168.16.21
Update by

Update date

Update terminal : ...

7. Ulangi langkah penambahan Item seperti di atas sampai selesai.

8. Kiik | smpan | yntuk menyimpan data yang sudah diinput tadi.

UBAH DATA

Sama seperti langkah mengubah data sebelumnya, dari Daftar Data Referensi, klik record yang

akan dipilih pada kolom NAMA. Kemudian lakukan perubahan yang dimaksud dan klik [ Simpan ]

HAPUS DATA

Sama seperti langkah menghapus pada setting menu sebelumnya, terdapat 2 (dua) cara juga

disini untuk melakukan penghapusan.

1. Klik HAPUS pada kolom paling kiri pada datar untuk record yang akan dihapus.
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2. Atau seperti halnya pada saat melakukan peruabahan data, klik Nama untuk record yang akan

dihapus, setelah tampilan informasi untuk Data Referensi yang dimaksud keluar, klik = Hapus ]

untuk menghapus record tersebut dan kembali ke menu daftar sebelumnya.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan
cara memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan

dicari. Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh

gambar berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Katalog » Setting Katalog » Data Referensi /

Halaman ke-1 dari 14, (135 data) ; Mama - + >

1Bahasa

T | T
o o
(==
= Im

2 Bentuk bahan
3 Cantuman sudah dimodifikasi

T
o
=
]

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

kemudian klik

3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik
tadi.

4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Pada semua Menu Setting Katalog, juga difasilitasi untuk Export data terhadap data yang
sudah pernah dimasukkan. Export bisa dilakukan per halaman yang ditampilkan pada layar, atau
export seluruh data. Lakukan langkah Export Data seperti langkah-langkah pada Export Data di

menu Akuisisi.

7.1.3. DATA JENIS BAHAN

Data Lembar Kerja digunakan untuk menentukan nilai — nilai default sebelum melakukan
pengkatalogan berdasarkan jenis koleksi. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG ->
DATA LEMBAR KERJA. Berikut adalah contoh tampilannya:
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Katalog » Setting Katalog » Data Lembar Kerja

Halaman ke-1 dari 2. {13 data) MNama - 4
Hapus 1 Monograf Bibliografi
Hapus 2 Berkas Komputer Bibliografi
Hapus 3 Citra Bergerak Bibliografi
Hapus 4 Sumber Berkesinambungan Bibliografi
Hapus 5Peta Bibliografi
Hapus & Lukisan ( Gambar [ Foto Tercetak, dsb Bibliografi
Hapus 7 Rekaman Video Bibliografi
Hapus 8 Partitur Musik Bibliografi
Hapus 9 Bahan Pustaka Campuran Bibliografi
Hapus 10 Rekaman Suara Bibliografi

Halaman ke-1 dari 2. (13 data)

Halaman : 12

Ke Halaman :

Jumlah Data: 13

Data yang akan diexport: i s ™

Halaman ini saja ~ | - = £ .

TAMBAH DATA

Untuk melakukan tambah data, klik untuk mengisi informasi Data Lembar Kerja:

Katalog » Setting Katalog » Data Jenis Bahan » Tambah Jenis Bahan

 svoan |Seea) /
Format : | Bibliograf Copy dari Jenis Bahan = Monograf ¥
Kode
Hama
Keterangan
Ho. Urut 199
Serial
Musik
Tag
Tambah Tag
Tag Nama Fixed Length Repeatable Mandatory

1. Untuk Format terdapat 2 (dua) pilihan yaitu Bibliografi dan Authority.
2. Sama seperti Setting Katalog sebelumnya, jika Data Lembar Kerja mempunyai kemiripan
seperti pada data yang sudah pernah diinput, bisa dilakukan proses copy dengan memilih Data

Lembar Kerja yang sudah ada pada combo box Copy dari Lembar Kerja. Kemudian klik

_ProsEs _ (jihat tanda panah merah pada gambar di atas)

3. Jika data yang akan diinput berbeda, lakukan langkah berikut setelah Format dipilih, berikan

Nama Data Lembar Kerjanya dan lanjutkan ke langkah berikut ini:

. Klik Tambah Tag
o Pilih Tag yang dimaksud untuk ditambahkan pada Lembar kerja.
o Lakukan sampai semua tag sudah terinput, kemudian klik
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a. Kik| Batal | jika akan kembali ke daftar di halaman sebelumnya.

UBAH DATA dan HAPUS DATA
Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik ~Hapus ] untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.

Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling

kiri untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Lakukan langkah yang sama seperti pada menu Setting Katalog yang lain untuk melakukan
pencarian data. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang sama untuk

melakukan Export.

7.1.4. DATA FORMAT KARTU

Menu ini digunakan untuk mencetak KARTU KATALOG. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING
KATALOG > DATA FORMAT KARTU. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:

Katalog » Setting Katalog » Data Format Kartu

Tambah

Halaman ke-1 dari 1. (4 data) MNama El 4
I N ™ ukanan cont

Hapus 1 1 Utama 528 283 Consolas 11

Hapus 2 2. Judul 528 283 Consolas 1

Hapus 3 3. Subjek 528 288 Consolas 11

Hapus 4 4. Pengarang 528 288 Consolas 11

Halaman ke-1 dari 1. (4 data)
Halaman : 1
Ke Halaman :
Jumlah Data: 4
Data yang akan diexport: =
L XX e
Halaman ini saja El e, W

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:
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Administrasi » Data Format Kartu » Tambah Format Kartu

Mama 8 |
Panjang 1| 528

Tinggi | 288

Format (Ada Tag 1>)

Format (Tidak Ada Tag 1200 :

Mama Font : | Consclas
Ukuran Font :| 11
1. Isilah Nama bagian Kartu pada kolom NAMA
2. Isi Panjang dan Tinggi Kartu pada kolom Panjang dan Tinggi.
3. Isi Format kartu yang diinginkan.
4. Tentukan Nama Font dan ukuran Font yang diinginkan

5. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG

sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik ~Hapus ] untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling
kiri untuk record yang dimaksud.
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CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang

sama untuk melakukan Export.

7.1.5. DATA KELAS BESAR

Data kelas besar adalah data master kelas DDC dan untuk laporan per klass. Pilih menu
ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> DATA KELAS BESAR. Tampilan yang akan dikeluarkan

adalah seperti berikut:

Administrasi » Setting Katalog » Data Kelas Besar

Halaman ke-1 dari 1. (10 data)

Tampikan data : _ Kodekelas v |

| 10 perhalaman v
Hapus 1 000 000 - Karya Umum #IJ_SEQC 0
Hapus 2 100 100 - Filsafat dan Psikologi 0
Hapus 3 200 200 - Agama #1CA369 0
Hapus 4 300 300 - Tmu Sosial #903397 0
Hapus 6 500 500 - Iimu Murni #1692C8 0
Hapus 9 B0O 800 - Kesusasteraan 0
Hapus 10 800 900 - Sejarah dan Geografi #EQOALF 0

Halaman : 1

Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: [p—

X Z e pm

| Halaman ini saja v | ==

o Tnlisite V3. © 2015 Y Perpustakaan Nasional Repubik Indonesia

TAMBAH DATA
Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:

Administrasi » Data Kelas Besar » Tambah Kelas Besar

s [

Kode Kelas :

Mama Kelas :

Warna 1 #548dd4 .

1. Isilah kode kelas dan nama kelas
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2. Pilih warna

3. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik ~Hapus ] untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling

kiri untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang

sama untuk melakukan Export.

7.1.6. DATA PENYEDIA KATALOG

Data Penyedia Katalog adalah untuk menyimpan data koneksi server ke penyedia katalog
seacara online seperti LOC. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> DATA PENYEDIA

KATALOG. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:

Administrasi » Setting Katalog » Data Penyedia Katalog

Halaman ke-1 dari 1. (4 data)

Tampilkan data : Nama Penyedia ¥
10 per halaman

Hapus 1 LOC Library of Congress z3950.Joc.gov 7030 Voyager USMARC 23950
Hapus 2 BL The British Library z3950cat.bl.uk 9909 ZBLACU UKMARC 23950
Hapus 3 oac OCLC Cataloging Service zcat.oclc.org 210 OLUONorldCat unknown 23950
Hapus 4 INUISUTE INLISLITE SRU http://192.168.1.3/inlisltev3/SRU.aspx - - unknown SRU
Halaman : 1
Lompat ke halaman :|
Data yang akan diexport: i w @ W
Halaman ini saja = = ®m

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:
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Katalog » Setting Katalog » Data Tag » Tambah Tag

Singkatan Penyedia : Kriteria Pencarian

Nama Penyedia

URL 3 Kriteria
Port

Mama Database

Sintaks :| unknown ¥

Protocol 1| z3350 i

1. Isilah singkatan penyedia
2. Isilah nama penyedia

3. Lengkapiinformasi yang tersedia

4, Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

SMPAN | atau klik  H8PUs | untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling

kiri untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang

sama untuk melakukan Export.

7.1.7. DATA KATA SANDANG

Data kata sandang adalah untuk mengurutkan data di daftar katalog, kata yang diurutkan
yaitu kata setelah kata sandang. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> DATA KATA

SANDANG. Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Administrasi » Setting Katalog » Data Kata Sandang

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Tampikan data : Kata Sandang ¥

10 per halaman

1
2
3

‘

Halaman :

Lompat ke halaman -

Dat. kan diexport:
ata yang akan diexpor (g
Halaman ini saja - = [ ]

o, Inisiie v3. ©2015 Y Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

TAMBAH DATA

Untuk melakukan penambahan, klik tombol [ Tambah ] Tampilan yang akan terlihat seperti ini:

Administrasi » Setting Katalog » Data Kata Sandang » Tambah Kata Sandang

E2ES

Kata Sandang : |

1. Isilah kata sandang

2. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

UBAH DATA DAN HAPUS DATA

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu Setting KATALOG
sebelumnya. Untuk ubah data, klik record yang dimaksud pada kolom NAMA. Setelah selesai klik

atau klik ~Hapus ] untuk melakukan penghapusan terhadap data yang dimaksud.
Penghapusan pada menu ini juga bisa dilakukan dari Daftar dengan klik HAPUS pada kolom paling

kiri untuk record yang dimaksud.

CARI DATA Dan EXPORT DATA

Untuk melakukan pencarian data, lakukan langkah yang sama seperti pencarian data pada
menu Setting Katalog yang lain. Sama seperti pada Setting Katalog lainnya, lakukan langkah yang

sama untuk melakukan Export.

7.1.8. SETTING DETAIL KATALOG
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Setting detail katalog adalah untuk men-setting tag apa saja yang akan ditampilkan di detail
katalog. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> SETTING DETAIL KATALOG. Tampilan

yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:

Administrasi » Setting Katalog » Setting Detail Katalog

Tag = Tambah Tag Hapus Tag
L Il 1]

084 | Nomwor Klasifikasi Lainnya
o090 | Nomwr Panggil Lokal

100 | Entri Utama -- MNMama Orang
FOoo | Entri Tambahan-Mama Orang
245 | Pernyataan Judwul

440 | Pernyataan Seri/Entri
Tambahan - Judul

250 | Pernyataan Edisi
260 | Penerbitan (Impresumn)
300 | Deskripsi Fisik

082 | Nomwor Panggil Desimal
Dreweey (DD )

020 | ISBMN

022 | ISSM

024 | Identitas Standar Lain

S00 | Catatan Umnwnmy

650 | Entri Tambahan Subjek-Topik

600 | Entri Tambahan Subjek-MNama
orang

651 | Entri Tambahan Subjek-MNama
Geografis

856 | Akses dan Lokasi Elekitronik

Tambah T
1. Klik T aay langsung isi di jolom tag

. Hapus Tag
2. Klik —————Tuntuk menghapus tag

3. Klik setelah selesai untuk menyimpan data yang sudah terinput tadi.

7.1.9. SETTING FORM ENTRI

Setting form entri adalah untuk memilih default ertama kali aplikasi diinstall, tampilan default
entri bisa sederhana atau mahir (marc/advance) dan bisa disesuaikan untuk masing-masing user
terakhir membuka. Pilih menu ADMINISTRASI = SETTING KATALOG -> SETTING FORM ENTRI.

Tampilan yang akan dikeluarkan adalah seperti berikut:
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Administrasi » Setting Katalog » Setting Form Entri

Farm Entri Katalog: Sederhana '® Mahir

Catatan

Setiap user dapat mengubah ke modul Sederhana ataupun MARC, dengan cara klik tombol Tampilkan Sederhana [ MARC di form entri katalog/koleksi

7.2. SETTING AKUISISI

Sebelum memulai melakukan Akusisi, tahap awal adalah melakukan setting master data. Ada

beberapa setting master data yang harus dilakukan pada modul Akuisisi, yaitu:

Data jenis Bahan Akuisisi
Setting Nama Sumber
Setting Kategori Koleksi
Setting Jenis Sumber
Setting Media Koleksi
Setting Lokasi Penempatan

Setting Mata Uang

© N o Uk~ W N oPE

Setting Penomoran
Untuk masuk ke menu setting yang dimaksud lakukan klik Menu Administrasi = Setting Akuisisi

kemudian pilih setting yang diinginkan.

Semua menu tersebut dimaksudkan untuk menyimpan Master Data yang sering digunakan. Untuk

semua menu setting ini, user bisa melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan juga UBAH DATA.

Secara umum, cara melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan UBAH DATA untuk semua menu
Setting di atas adalah sama kecuali menu Setting Parameter, sehingga pada dokumen ini hanya akan
dijelaskan secara general dengan mengambil contoh pengisian pada setting menu yaitu SETTING
Nama Sumber dan SETTING NOMOR INDUK. Perbedaan di setiap master setting hanya pada jumlah
field yang harus diisi misalnya pada Setting rekanan, terdapat field Nama, Alamat, Telepon, Fax dan
Rekanan, sementara pada Setting lainnya hanya ada 2 field yaitu Kode dan Nama, tetapi langkah yang
harus dilakukan tetap sama. Untuk lebih jelas dalam melakukan TAMBAH, UBAH dan HAPUS, akan

dijelaskan langkah-langkahnya pada sub berikut ini.
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TAMBAH DATA
1. Klik Sub Menu SETTING Nama Sumber, maka pada layar sebelah kanan akan muncul tampilan

berikut:

Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber

Tambah [EESEEEE——
Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Tampilkan data :

| 10 _10perhalaman v halaman

1 ELZBCDARCDARCDABCDABCDABCD 1y, erdeka Selatan no 17A Jakarta Selatan Indonesia 021-3334455 021-3334456 DKI Jakarta Kota Jakarta Selatan

Nama v |

Hapus
Hapus 2 PT. Gramedia Il Gramedia no. 45 Jakarta
o

Hapus 3 PT. Sagung Seto Jl. Pramuka Raya No. 45, Jakarta Timur 021-31455869 021-31455869

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: "
x: wi T "W
| Halaman ini saja v | = = -]

o™ Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2. Seperti yang terlihat pada gambar, daftar nama sumber masih sedikit, untuk melakukan

penambahan, klik tombol pada pojok kanan atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk

tanda panah merah pada gambar).

Akuisisi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber » Tambah NMama Sumber

e

Mama 3 |

Alamat

Telp.
Fax.
Prowvinsi

Kabupaten / Kota :

3. Isilah Nama, Alamat, Telepon, Fax, provinsi dan kabupaten/kota, jika sudah selesai, klik tombol

. Jika berhasil tersimpan, akan muncul dialog box seperti berikut:

4. Klik tombol jika data yang diisi hendak dibatalkan untuk disimpan dan kembali ke halaman
daftarsebelumnya.

UBAH DATA
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1. seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar nama
sumber, klik record pada kolom NAMA, atau klik data yang bertanda seperti Hyperlink (ditandai
dengan garis bawah berwarna biru) seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:

Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Tampilkan data : Nama ¥ |
| 10 per halaman v |
DKI Jakarta Kota Jakarta Selatan 31

F125C0 A5CD ABCD ABCO ABCOABCD |y, Merdeka Selatan no 17A Jzkarta Selatan Indonesia 021-3334455 021-3334456

2 |PT. Gramedia Jl. Gramedia no. 45 Jakarta

3. Pramuka Raya Mo. 45, Jakarta Timur 021-31455869 021-31455869

Hapus 3 |PT.Sagung Seto
Halaman : 1

Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: E s

| Halaman ini saja v | s

o Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indenesia

2. Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:

Akuisisi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber » Edit Nama Sumber

o | o [

Mama ;| PT. Gramedia

1. Gramedia no. 4% Jakarta

Alamat

Telp.
Fax.
Provinsi

Kabupaten [ Kota :

3. Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik atau klik jika

tidak jadi melakukan perubahan dan kembali ke halaman daftar sebelumnya

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama adalah

masih seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar nama
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sumber, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada daftar seperti contoh gambar berikut ini (lihat

tanda panah merah pada gambar:

Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)
Nama v |

Tampilkan data :
‘ 10 perhalaman

5

1 FprPDABDANDABDARDERD i erdeka Selstan no 174 Jakarts Selatan Indonesia 021-3334455 021-3334456 DKI Jakarta Kota Jakarta Selatan

2 PT. Gramedia I Gramedia no. 45 Jakarta
3 PT.Sagung Seto Il Pramuka Raya Mo. 45, Jakarta Timur 021-31455869 021-31455869 0
Halaman : 1
Lompat ke halaman :|
Data yang akan diexport: . =
¥ Z e pnm

| Halaman ini saja v || =

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republk Indonesia

2. lJika anda belum yakin terhadap data yang akan dihapus, lakukan langkah seperti ketika akan
melakukan perubahan pada data yaitu klik Nama Rekanan pada kolom NAMA, dan ketika sudah

melihat halaman data profil rekanan yang dimaksud dan sudah yakin akan dihapus, klik tombol

[ Hapus ] Contohnya seperti pada gambar berikut:

Akuisisi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber » Edit Nama Sumber

Simpan Selesai

Mama B | PT. Gramedia

Jl. Gramedia no. 45 Jakarta

Alamat

Telp.
Fax.
Provinsi

Kabupaten J Kota :

3. Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan dialog

box seperti berikut ini:

Apakah andayakin ?

[ OK ] [ Cancel
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Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OK, dan Cancel jika hendak

membatalkan.

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya

adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan kata di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar berikut

yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber

A

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Tampilkan data : Nama ~

10 per halaman

Hapus

Pl D AMDAKDABD AN ARD 3 verdeka Selatan no 174 Jakarta Selatan Indanesis 021-3334455 021-3334456 DKI Jakarta Kota Jakarta Selatan

i

Hapus 2 PT. Gramedia Il Gramedia no. 45 Jakarta 0
Hapus 3 PT. Sagung Seto . Pramuka Raya Mo. 45, Jakarta Timur 021-31455869 021-31455869 [1}

Halaman : 1
Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: E e

[
0
']

Halaman ini saja v

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan katanya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

kemudian klik
3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata Nama yang diketik tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft

(]
H E
x g

Excel, Microsoft Word dan XML ( 2.

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:
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Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Nama Sumber

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Tampilkan data : Nama ~
10 per halaman v

PT. ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
ABCD

Hapus 1 Jl. Merdeka Selatan 21-3334455 021-3334456 DKI Jakarta Kota Jakarta Selatan 31

Hapus 2 PT.Gramedia Jl. Gramedia no. 45

Hapus 3 PT. Saqung Seto 3l Pramuka Raya 121-31455869 021-31455869 0

Halaman : 1

Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: P —
x: w1 g
Halaman ini saja - aoo= ]

& Tnsite . ©2015 Y Perpustalaan Nasional Republk Indonesia

1. Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang ada.

2. Hasil Export bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan dengan nama
defaultnya adalah PARTNER.XLS untuk format Excel, PARTNER.DOC untuk format Word, dan
PARTNER.XML untuk format XML, seperti tampak pada gambar berikut ketika salah satu tombol
export tersebut di klik:

Cpening partners.xls u]

You have chosen to open:

@I_] partners.xls
which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (813 bytes)
from: http://dev.pnri.go.id

What should Firefox do with this file?

() Openwith | Microsoft Office Excel (default) -

@ Save File

[] Do this automatically for files like this from now on.

[ ok || cance |

—————————————
7.2.1. DATA JENIS BAHAN AKUISISI

Data jenis bahan akuisisi digunakan untuk setting tag-tag apa saya yang akan ditampilkan di
menu entri koleksi pada tampilan marc. Pada menu ini user centang check box menu yang akan

dipilih dan data tersimpan otomatis.

7.2.2. SETTING NAMA SUMBER

Setting Nama Sumber digunakan sebagai master data rekanan Perpustakaan. Pada menu ini
user bisa melakukan tambah, hapus dan update data rekanan. Lakukan langkah-langkah yang

sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.2.3. SETTING KATEGORI KOLEKSI
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Setting Kategori Koleksi digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Kategori
Seleksi. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.. Lakukan langkah-langkah

yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
7.2.4. SETTING JENIS SUMBER

Setting Jenis Sumber digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Kategori Seleksi.
Contoh Sumber Koleksi misalnya Beli, Hibah, Sumbangan, dll. Pada menu ini user bisa melakukan
tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan
TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.2.5. SETTING MEDIA KOLEKSI

Setting Media Koleksi digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Media Seleksi.
Contoh data Media Koleksi adalah Buku, CD ROM, Grafis, Realia, Film, dll. Pada menu ini user bisa
melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub
penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.2.6. SETTING LOKASI PENEMPATAN

Setting Lokasi Penempatan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Lokasi.
Contoh data Lokasi adalah Perpusnas Lantai 3, Perpusda Jambi, Merdeka Selatan, Salemba Raya,
dll. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.. Lakukan langkah-langkah yang

sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.2.7. SETTING MATA UANG

Setting mata uang sebagai master data mata uang, untuk digunakan pada saat entri koleksi,

pada form data pengadaan bisa mengisikan mata uang dan harga.

7.2.8. SETTING PENOMORAN

Setting Penomoran digunakan sebagai master untuk mengatur nomor induk, bisa manual
ataupun otomatis. Selain itu kita bisa juga mengatur format penulisan nomor induk itu sendiri.

Nomor induk ini nantinya akan digunakan saat kita akan meng-entri koleksi.
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Administrasi » Setting Akuisisi » Setting Penomoran

1. Klik pada nomor induk, pilih salah satu antara otomatis atau manual

Momor Induk

Format Momor Induk Tengah:

Format Momor Barcode : '® TtemID

Otomatis '®' Manual

2. Isikan format nomor induk tengah, sesuai dengan format nomor induk di tiap-tiap perpustakaan

3. Klik tombol Simpan untuk menyimpan setting parameter

7.3.

SETTING KEANGGOTAAN

Menu ini digunakan untuk mengatur data anggota, pilih menu ADMINISTRASI - SETTING

KEANGGOTAAN, tahap awal adalah melakukan setting master data. Ada beberapa setting master data

yang harus dilakukan pada modul keanggotaan, yaitu:

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Data kelompok umur
Data jenis identitas
Data pekerjaan

Data pendidikan
Data fakultas

Data jurusan

Data masa berlaku anggota
Data jenis kelamin
Data agama

Data kependudukan
Data jenis anggota

Data kelas siswa

Setting kartu anggota

Setting entri keanggotaan

Setting redaksi peraturan keanggotaan

Semua menu tersebut dimaksudkan untuk menyimpan Master Data yang sering digunakan. Untuk

semua menu setting ini, user bisa melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan juga UBAH DATA.
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Secara umum, cara melakukan TAMBAH DATA, HAPUS DATA dan UBAH DATA untuk semua menu

Setting di atas adalah sama dan akan dijelaskan langkah-langkahnya pada sub berikut ini.

TAMBAH DATA

1. Klik Sub Menu Data Jenis Identitas, maka pada layar sebelah kanan akan muncul tampilan berikut:

Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas
Tambah [ e

Halaman ke-1 dari 1. (6 data)

Tampilkan data : | Nama ¥ | N
| 10 per halaman v |

Hapus 1 KIPJNIK
Hapus 2 SIM
Hapus 3 KARTU PELAIAR
Hapus 4 KARTU MAHASISWA
Hapus 5 PASPOR
Hapus 6 KK (Kartu Keluarga
Halaman : 1

Lompat ke halaman :|

Data yang akan dieport: (. . e

. Wi -
| Halaman ini saja ¥ || - - * B

o™ Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2. Seperti yang terlihat pada gambar, untuk melakukan penambahan, klik tombol pada

pojok kanan atas daftar (lihat tombol yang ditunjuk tanda panah merah pada gambar).

Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas » Tambah Jenis Identitas

 sevan | Sl

Mama 5 |

Terhubung dengan data kependudukan = ||

3. Isilah Nama, centang check box untuk terhunbung dengan data kependudukan dan klik tombol

4. Klik tombol -jika data yang diisi hendak dibatalkan untuk disimpan dan kembali ke halaman
daftarsebelumnya.

UBAH DATA

1. seperti pada langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar data jenis
identitas, klik record pada kolom NAMA, atau klik data yang bertanda seperti Hyperlink (ditandai

dengan garis bawah berwarna biru) seperti yang ditunjukkan pada gambar berikut:
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Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas

Halaman ke-1 dari 1. (6 data)

Tampikan data : Nama = @

|_ 10 per halaman ¥, ‘

T [T
5 [a
E [E
5z 15

KTP / HIK
5iM
Hapus EARTU PELAIAR
Hapus EARTU MAHASTSWA
Hapus PASPOR
Hapus KK (Kartu Keluarga
Halaman : 1
Lompat ke halaman :|
Data yang akan diexport: = -

| Halaman ini saja v |

o™ Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2.  Maka anda akan melihat tampilan halaman seperti berikut:

Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas » Edit Jenis Identitas

s | s [

Mama s kTP NIk

Terhubung dengan data kependudukan : |+

3. Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik atau klik - jika
tidak jadi melakukan perubahan dan kembali ke halaman daftar sebelumnya

HAPUS DATA

1. Ada 2 (dua) cara untuk melakukan penghapusan pada data yang dimaksud. Yang pertama adalah
masih seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai pada halaman Daftar data jenis
identitas, klik HAPUS pada kolom paling kiri pada daftar seperti contoh gambar berikut ini (lihat

tanda panah merah pada gambar:
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Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas

Halaman ke-1 dari 1. (6 data)

| Nama ¥ | --‘Q

KTP { NIK
5IM

Tampilkan data :

| 10 per halaman

KARTU PELAJAR
KARTU MAHASISWA
PASPOR

KK (Kartu Keluarga

R N R

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Data yang akan diexport: e -
Halaman ini saja v || =

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Masional Republik Indonesia
2. Jika anda belum yakin terhadap data yang akan dihapus, lakukan langkah seperti ketika akan
melakukan perubahan pada data yaitu klik record pada kolom NAMA, dan ketika sudah melihat

halaman data profil yang dimaksud dan sudah yakin akan dihapus, klik tombol | Hapus

Contohnya seperti pada gambar berikut:

Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas » Edit Jenis Identitas

Simpan Selesai

Mama 1 KTP/ NIK

Terhubung dengan data kependudukan : |+

3. Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan kemunculan dialog

box seperti berikut ini:

Apakah andayakin ?

[ OK ] [ Cancel

Jika anda memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik OK, dan selesai jika hendak

membatalkan.

CARI DATA
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Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya

adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan kata di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar berikut

yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas

~

Halaman ke-1 dari 1. (6 data)

Tampilkan data : | Nama ¥ | =k

10 per halaman

KTP / HIK
SIM

KARTU PELAJAR

N YR o o
BN = BN & EE
z & 5 F &

1

2

3

4 KARTU MAHASISWA
5 PASPOR

6

T

apu.

m

KK (Kartu Keluarga

Halaman : 1
Lompat ke halaman :|

Dat; kan d rt: .
; ata yang Akan dexport: x: |un Ty L]
Halaman ini saja v " - [}

o™ Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan katanya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

kemudian klik .
3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata Nama yang diketik tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Data yang terlihat pada daftar di layar bisa di export dalam bentuk lain yaitu format Microsoft

x:
Excel, Microsoft Word dan XML ( 2.

Untuk melakukan export data ke Excel, Word maupun XML, klik tombol gambar pada kiri bawah daftar

seperti tampak pada contoh gambar berikut ini:
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Administrasi » Setting Keanggotaan » Data Jenis Identitas

Halaman ke-1 dari 1. (6 data)

Tampilkan data : Nama ¥

10 per halaman

1 KIPJ NIK

2 s

3 EKARTU PELAJAR

4 KARTU MAHASISWA
5 PASPOR

6 KK (Kartu Keluarga)

Eil NS EEl
N R YR = o
E B8 s Bl = EE
z & I I IE I

Halaman : 1

Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: e B _H. =
Halaman ini saja v = = [}

1. Data yang di export bisa dipilih per halaman atau keseluruhan halaman sejumlah data yang ada.

o™ Inlislite V3. @ 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

2. Hasil Export bisa langsung ditampilkan pada layar atau bisa juga di simpan.

7.3.1. DATA KELOMPOK UMUR

Data kelompok umur digunakan sebagai master data untuk menyimpan data Kelompok umur.
Contoh masa kanak-kanak, masa remaja awal, dll. Pada menu ini user bisa melakukan tambah,
hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH,
UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.2. DATA JENIS IDENTITAS

Data jenis identitas digunakan sebagai master data untuk menyimpan data identitas anggota.
Contoh KTP, kartu pelajar, kartu mahasiswa, dll. Pada menu ini user bisa melakukan tambah,
hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH,
UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.3. DATA PEKERJAAN

Data pekerjaan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data pekerjaan anggota.
Contoh pegawai negeri, pegawai swasta, mahasiswa, pelajar, dll. Pada menu ini user bisa
melakukan tambah, hapus dan edit.. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub

penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
7.3.4. DATA PENDIDIKAN

Data pendidikan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data pendidikan anggota.

Contoh SD,SMP,SMA, D3, S1 dIl. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.
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Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS

di atas.
7.3.5. DATA FAKULTAS

Data fakultas digunakan sebagai master data untuk menyimpan data fakultas anggota. Pada
menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.6. DATA JURUSAN

Data jurusan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data fakultas anggota. Pada
menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.7. DATA MASA BERLAKU ANGGOTA

Data masa berlaku anggota digunakan sebagai master data untuk menyimpan masa berlaku
anggota seperti hari, minggu, bulan, tahun. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus
dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH
dan HAPUS di atas.

7.3.8. DATA JENIS KELAMIN

Data jenis kelamin digunakan sebagai master data untuk menyimpan data jenis
kelaminanggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.. Lakukan langkah-

langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
7.3.9. DATA AGAMA

Data agama digunakan sebagai master data untuk menyimpan data agama anggota. Pada
menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.10. DATA KEPENDUDUKAN

Data kependudukan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data kependudukan
anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah

yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.
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7.3.11. DATA JENIS ANGGOTA

Data jenis anggota digunakan sebagai master data untuk menyimpan data jenis anggota.
Contohnya seperti kepala sekolah, pelajar, staff, umum. Pada menu ini user bisa melakukan
tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan
TAMBAH, UBAH dan HAPUS di atas.

7.3.12. DATA KELAS SISWA

Data kelas siswa digunakan sebagai master data untuk menyimpan data kelas siswa.
Contohnya digrupkan berdasarkan kelas. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan
edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan
HAPUS di atas.

7.3.13. SETTING REDAKSI PERATURAN KEANGGOTAAN

Setting redaksi peraturan keanggotaan digunakan sebagai master peraturan anggota, seperti
tata tertib, dan persyaratan anggota. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit.
Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan TAMBAH, UBAH dan HAPUS

di atas.

7.3.14. SETTING KARTU ANGGOTA

Setting kartu anggota digunakan untuk setting latar belakang kartu bagian depan, bagian

belakang dan peraturan-peraturan kartu anggota.

7.3.15. SETTING ENTRI KEANGGOTAAN

Setting entri keanggotaan digunakan untuk setting penomoran anggota secara otomastis atau

manual dan menentukan masa berlaku anggota seperti hari, minggu, bulan dan tahun

7.4. SETTING SIRKULASI

Seperti pada menu lainnya, pada SIRKULASI juga terdapat SETTING Master Data. Dimana fungsinya
adalah untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya dapat
ditambah atau dikurangi sesuai kebutuhan. Berikut ini akan dijelaskan cara TAMBAH DATA, HAPUS
DATA dan UBAH DATA pada Setting Sirkulasi. Sebagai contoh akan diambil salah satu sub menu
Setting Sirkulasi saja karena pada dasarnya cara pengisian dan proses untuk tambah, hapus dan ubah
data untuk semua menu Setting Sirkulasi ini adalah sama. Contoh yang akan diambil pada Setting

Sirkulasi ini adalah menu PERATURAN PEMINJAMAN.
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TAMBAH DATA

Untuk pertama kali, biasanya semua data pada Setting Sirkulasi masih kosong. Untuk melakukan
penambahan data, pilih menu yang dimaksud, dalam hal ini contohnya adalah pillih menu

ADMINISTRASI->SETTING SIRKULASI > PERATURAN PEMINJAMAN. Tampilannya adalah seperti pada

contoh berikut:

Sirkulasi » Setting Sirkulasi » Peraturan Peminjaman

Halaman ke-1 dari 1. (3 data)
Dol wams | Derts | Lama;oam | Lama Anoaota Suspend|  Jumiah Perpaniznn
1] 0 1] 1] 1]

Hapus 1Baca ditempat False

Mama - 4

Standar (Buku bisa
Hapus zﬁﬁﬂﬁ;l ik bisa ] 7 True 3 0 0
Hapus 3 Tandon 0 0 False 0 0 0
Halaman ke-1 dari 1. (3 data)

Halaman : 1
Ke Halaman :

Jumiah Data: 3

Data yang akan diexport: ¥ w; &
Halaman ini saja 7| & 2 EY

Contoh gambar di atas memperlihatkan daftar data yang sebelumnya sudah pernah diisi.
Untuk melakukan penambahan, lakukan langkah berikut:

1. Klik tombol L T2mbah pada pojok kiri atas daftar, maka anda akan melihat tampilan seperti contoh

berikut ini:

Sirkulasi » Setting Sirkulasi » Tambah Entry Data Jenis Akses

 sioan | Sl

MNama :

2. Setelah selesai, klik untuk menyimpan data. Jika masih ada data yang akan dimasukkan,

Selesai
lanjutkan dengan mengikuti langkah dari no 2 di atas. Dan jika sudah selesai klik - untuk

kembali pada halaman daftar atau klik menu yang ditampilkan pada menu yang dimaksud.

UBAH DATA

Setelah data selesai diisi, tetapi masih ada record yang ternyata harus diubah informasinya atau

akan mengupdate peraturan karena ada kebijakan baru, lakukan langkah berikut:
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1. Daridaftar data yang ditampilkan, klik Nama Peraturan pada kolom nama (atau secara general cari
field yang berbentuk seperti hyperlink yang ditandai dengan garis bawah dengan font berwarna
biru).

2. Anda akan masuk ke halaman seperti ketika menambah data, tapi perbedaaannya adalah

informasi terhadap record yang dimaksud sudah ada dan tampil disini.

3. Lakukan perubahan yang dimaksud kemudian klik untuk menyimpan hasil perubahan.

4, Atau klik untuk kembali ke halaman daftar data.

HAPUS DATA
Untuk melakukan penghapusan data ada 2 cara:

1. Jika anda sudah yakin dengan record yang dimaksud, dari Daftar data, klik Hapus pada kolom
paling kiri dari record yang akan dihapus.
2. Atau seperti ketika akan melakukan peruabahan data, klik NAMA pada kolom Nama, dan ketika

sudah masuk ke halaman informasi record yang dimaksud, kalau sudah yakin akan menghapus,

klik tombol _Hapus

CARI DATA

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus
dicari secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih key word yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari.

Caranya adalah seperti berikut:

1. Pada pilihan key word di pojok kanan atas daftar, seperti yang bisa dilihat pada contoh gambar

berikut yang ditunjuk oleh tanda panah merah:

Administrasi » Setting Sirkulasi » Peraturan Peminjaman

Halaman ke-1 dari 1. (4 data) \

Tampikan data : Nama ¥
10 per halaman -

Hapus 1 Baca ditempat 24
Hapus 2 Cadangan 0
Hapus 3 Dapat dipinjam 7
Hapus 4 Tanden 0

Halaman : 1

Lompat ke halaman :

Data yang akan diexport: JA—

x wp Tg
Halaman ini saja = = [-]

o™ Inlislite V3. © 2015 * Perpustakaan Nasional Republik Indenesia
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2. Klik pilihan pada combo box untuk pilihan key wordnya, yang artinya pencarian akan dilakukan

berdasarkan pilihan tersebut misalnya Nama, kemudian ketiklah kata Nama yang akan dicari

kemudian klik
3. Hasil pencarian akan terdiri dari beberap record yang mengandung kata Nama yang diketik tadi.
4. Pilihlah record yang dimaksud.

5. Semakin spesifik key word nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

EXPORT DATA

Sama seperti pada penjelasan sebelumnya di menu lain, semua data mendapat fitur untuk Export
Data ke format Excel, Word dan XML. Lakukan pemilihan data yang akan di export dengan memilih

pilihan pada combo box Data yang akan diexport. Ada 3 pilihan yaitu:

1. Halaman ini saja —artinya sejumlah tampilan pada layar saja

2. Semua data — artinya semua data walaupun tidak terlihat pada tampilan di layar

3. Maks Jumlah data — jika yang dipilih adalah ini, anda harus mengisi angka di kolom sebelahnya
berapa jumlah maksimal record yang akan anda export, maka sistem akan melakukan export

sejumlah yang diinginkan.
x5
4. Klikicon * untuk export ke format Excel

1145
5. Klik icon ‘= untuk export ke format Word
-

6. Klikicon ¥ untuk export ke format XML.

7.4.1. HARI LIBUR

Setting ini digunakan untuk mendefiniskan hari-hari libur Nasional yang setiap tahun untuk
hari raya Nasional yang sama biasanya tanggalnya tidak sama. Hari Libur nasional harus
didefiniskan karena berhubungan denga waktu peminjaman. Untuk lamanya waktu peminjaman
biasanya yang dihitung adalah hari kerja lokasi peminjaman dimana hari kerja yang dimaksud
adalah Senin s/d Minggu kecuali hari libur nasional tidak dihitung. Untuk melakukan
penambahan, perubahan dan penghapusan hari Raya Nasional yang dimaksud, ikuti langkah-

langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

7.4.2. ]JENIS BAHAN

Setting ini digunakan untuk melihat daftar jenis bahan yang dipinjam, waktu pinjam, jumlah

denda, berapa lama kena suspend dan perpanjang.

7.4.3. PERATURAN PEMINJAMAN
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Peraturan Peminjaman adalah Peraturan yang akan diterapkan untuk anggota saat
peminjaman bahan pustaka. Setiap Bahan Pustaka mempunyai nilai penghargaannya tersendiri
oleh sebab itu diperlukan kerja sama dengan anggota dalam hal pemeliharaan bahan pustaka
tersebut. Oleh sebab itu bagi setiap pelanggaran yang dilakukan oleh anggota akan diberlakukan
peraturan yang berbeda untuk tiap bahan pustaka. Pada Menu Setting Peraturan Peminjaman ini
akan dispesifikasikan mengenai tata cara peminjaman mulai dari waktu sampai dengan peraturan

memperpanjang waktu peminjaman.
7.4.4. LOKASI PERPUSTAKAAN

Mengingat lokasi perpustakaan cukup banyak, termasuk lokasi perpustakaan yang ada di
wilayah propinsi dan kabupaten atau kota, perpustakaan sekolah dan perpustakaan perguruan
tinggi maka dibutuhkan sebuah master data agar penginputan yang berulang bisa dihindari.
Masukkan semua nama lokasi perpustakaan pada menu setting ini dengan mengikuti langkah

tambah data, hapus data, ubah data seperti di atas.

7.4.5. KELOMPOK PELANGGARAN

Agar penerapan peraturan kepada anggota bisa berjalan dengan baik dalam rangka
memelihara bahan pustaka milik Perpustakaan, sering kali ditemukan juga berbagai macam
pelanggaran. Untuk menghindari pelanggaran yang melampaui batas toleransi, maka perlu adanya
pendataan mengenai jumlah pelanggaran dari setiap anggota sehingga akan memudahkan analisa
tingkat pelanggaran bagi pihak perpustakaan sebagai pemilik bahan pustaka. Pada menu setting
ini, diberikan fasilitas untuk menentukan jumlah pelanggaran yang ditandai denga warna. Berikut

ini adalah contoh tampilan pada setting Kelompok Pelanggaran:

Sirkulasi » Setting Sirkulasi » Kelompok Pelanggaran » Tambah Kelompok Pelanggaran

Jumlah Pelanggaran * :
Deskripsi *
Warna * E-iiiiii

Suspend Anggota

1. Jumlah Pelanggaran = diisi dengan angka, misalnya 1, 2, 3 dstnya.

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 147 Dari 167



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

2. Deskripsi = diisi dengan keterangan mengenai arti dari angka jumlah pelanggaran. Misalnya 1
= Pelanggaran Ringan, 2 = Pelanggaran Sedang, 3 = Pelanggaran Serius

3. Warna = diisi dengan kode warna, klik tanda kotak di samping text box dan pilihlah warna
yang diinginkan, kode warna akan secara otomatis terisi sesuai pilihan warna tadi. Pilihlah
warna sesuai definisi jumlah pelanggaran yang dimaksud untuk memudahkan analisa,
sehingga dengan melihat warna dapat diketahui seberapa sering pelanggaran dilakukan.
Misalnya pelanggaran di atas 3 kali akan ditandai dengan warna MERAH.

4, Tandai dengan v* dengan cara klik pada kotak check box untuk Suspend Anggota jika hukuman
untuk pelanggarannya adalah sampai suspend terhadap anggota tersebut. Jika tidak ada
suspend, maka tidak perlu di klik check boxnya. Jika sudah terklik dan menjadi tanda v* pada

check box, untuk mengosongkan klik sekali lagi check box tersebut.

7.4.6. ]JENIS DENDA

Seperti juga halnya KELOMPOK PELANGGARAN, JENIS DENDA juga diperlukan sebagai data
untuk analisa untuk menentukan hukuman apa yang harus diberikan untuk pelanggaran yang
dilakukan. Contoh data untuk JENIS DENDA misalnya: GANTI BUKU SEJENIS, TIDAK BOLEH PINJAM
SELAMA 7 HARI, GANTI UANG 3x HARGA BUKU, dll.

7.4.7. ]JENIS PELANGGARAN

Dari semua pelanggaran yang sering dilakukan, tentunya bisa dikelompokkan berdasarkan
pengalaman, terdapat jenis pelanggaran apa saja selama ini. Dengan mengkatorigakan Jenis
Pelanggaran yang dilakukan oleh anggota, ini bisa dijadikan bahan analisa untuk peningkatan
langkah pemeliharaan di masa yang akan datang. Contoh datanya misalnya: RUSAK, HILANG,
CACAT, TERLAMBAT KEMBALI, dll.

7.4.8. SETTING TRANSAKSI

Mengingat banyaknya koleksi dan juga anggota yang ingin melakukan peminjaman di
perpustakaan, maka kita perlu membatasi jumlah peminjaman dan memberlakukan suspend
untuk anggota yang terlambat mengembalikan koleksi yang dipinjam. Selain itu peraturan waktu
pelayanan di setiap perpustakaan juga berbeda-beda, maka dari itu kita perlu juga mengatur hari
libur pada masing-masing perpustakaan. Dimana hari libur ini nantinya akan berpengaruh pada

lamanya peminjaman. Berikut ini adalah contoh tampilan pada setting lain - lain:
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Administrasi » Setting Sirkulasi » Setting Transaksi

Maks. Jumlah Koleksi Dapat Dipinjam : '™ Khusus Otomatis | 2

Maks. Jumlah Peminjaman Terlambat (Utk Suspend): 1

Hari Libur (Sabtu) 5 Ya Tidak
Hari Libur {Minggu) 3 Ya Tidak
Tipe Sirkulasi ! BARCODE -
Cetak Slip Peminjaman : [#f Ya Tidak
Cetak Slip Pengembalian : ¢ ¥aTidak
Cetak Slip Pengembalian : ¥ Ya/Tidak
Cetak Slip Pelanggaran : #1 va Tidak
Cetak Slip Pendaftaran : ¢ ¥a/Tidak

1. Masukkan jumlah maksimal koleksi yang bisa dipinjam per anggota

2. Masukkan jumlah maksimal peminjaman yang terlambat, ini berlaku untuk melakukan
suspend pada anggota yang terlambat mengembalikan peminjaman

3. Beri tanda checklist dengan meng-klik pada check box hari libur. Jika pada hari tersebut
perpustakaannya libur, maka diberi checklist dan sebaliknya jika tidak libur maka checklistnya
kosong

4. Pilih salah satu tipe sirkulasi yang berlaku di perpustakaan, tipe sirkulasinya BARCODE atau
RFID

5. Klik untuk menyimpan perubahan yang sudah dilakukan tadi

7.5. SETTING UMUM

Setting umum adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level Adminstrator agar
keamaan sistem bisa tetap terjaga. Secara umum, untuk TAMBAH DATA, HAPUS dan UBAH DATA bisa
mengikuti cara yang sama seperti pada menu SETTING di menu KATALOG, AKUISISI maupun
SIRKULASI. Perbedaannya hanya ada di jumlah field atau data yang harus dimasukkan semetara

langkah-langkah pengisiannya sama.

7.5.1. DATA PERPUSTAKAAN DAERAH
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Data perpustakaan daerah untuk menambahkan perpustakaan daerah yang belum terdaftar di
aplikasi. Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti

langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas.
7.5.2. DATA ]JENIS PERPUSTAKAAN

Data jenis perpustakaan untuk men-setting perpustakaan dalam golongan perpustakaan
(umum, khusus, perguruan tinggi, sekolah). Untuk melakukan penambahan, perubahan dan
penghapusan hari Raya Nasional yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH
DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

7.5.3. SETTING DATA UNIT KERJA

Setting data unit kerja untuk men-setting nama bidang atau nama bagian kerja seperti
otomasi, pengembangan koleksi, pengolahan. Untuk melakukan penambahan, perubahan dan
penghapusan hari Raya Nasional yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH
DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

7.5.4. SETTING MENU

Setting menu untuk menambahkan menu yang belum ada di aplikasi. Untuk melakukan
penambahan, perubahan dan penghapusan hari Raya Nasional yang dimaksud, ikuti langkah-

langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan HAPUS DATA seperti di atas

7.5.5. SETTING HAK ASES

Untuk menu yang disebutkan pada SETTING MENU di atas, pengaksesannya bisa di atur disini

sesuai level atau bagian kewenagan user tersebut.

7.5.6. SETTING USER

Untuk pendaftaran User, Administrator bisa mendaftarkan user tersebut disini lengkap

dengan password dan wewenang hak aksesnya ke menu mana saja.

7.5.7. SETTING NAMA PERPUSTAKAAN

Setting Parameter adalah setting general untuk sistem yang kemungkinan pada suatu ketika
akan berubah, sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini.

Informasi yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini:

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 150 Dari 167



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

Administrasi » Setting Umum »= Setting Mama Perpustakaan

Mama Perpustakaan : Perpustakaan Mitra Perpusnas

Mama Lokasi Perpustakaan : Jl. Salemba Raya Mo. 284, Jakarta Pusat

Jenis Perpustakaan :| Perpustakaan Wmum -

| + Ppitih fite__ |

Gambar Kop : @ODERAS

upload Kop
| + Pitih fite___ |

Gunakan kop dilaporan : || wa/Tidak

Masukkan nama perpustakaan sesuai dengan nama perpustakaan yang bersangkutan.

1. Gambar Logo perpustakaan bisa dijadikan default disini. Jika suatu ketika berubah, maka

perubahan cukup dilakukan dengan melakukan upload

logo penggantinya, dimana

tampilannya akan diperlihatkan seperti yang tampak pada gambar di atas. Untuk mengganti

Upload File

|' + Dilih file... |

logonya klik tombol

2. Pilih jenis perpustakaan

3. Klik untuk menyimpan perubahan yang dilakukan tadi

7.5.8. SETTING SERVER EMAIL

Setting server email untuk setting koneksi email dari keanggotaan online, mengirim konfirmasi

email ke anggota.

7.5.9. SETTING UPDATE

Setting update untuk mengkatifkan versi aplikasi, authority dan katalog induk inlislite, klik

tombol untuk mengaktifkan.

7.6. DATA BACKUP

USER MANUAL INLIS LITE V3.0
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Backup Database

Data backup untuk membackup database melalui aplikasi. Klik tombol untuk

melakukan backup database dan klik tombol untuk membackup file. Pada menu ini user
bisa melakukan hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub penjelasan

UBAH dan HAPUS di atas.

Berikut ini adalah menu-menu di luar aplikasi INLIS LITE V3.0 untuk keperluan pengisian buku tamu
atau mencari katalog dengan OPAC atau mendaftar sebagai anggota. Menu-menu ini tidak dibutuhkan
SIGN IN ke aplikasi karena bersifat publik sehingga bebas diakses oleh public.
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BAB 8
OPAC

OPAC singkatan dari ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOG. OPAC digunakan sebagai salah satu tool

pencarian data pada Katalog. Untuk melakukan pencarian dengan OPAC, klik Link OPAC berikut:

BACKOFFICE

OPAC

mllsgo

Integrated Library System

KEANGGOTAAN ONLINE| PENDAFTARAN ANGGOTA| BUKU TAMU

Tampilannya secara default akan berada pada menu PENCARIAN SEDERHANA.
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8.1. PENCARIAN SEDERHANA

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Online Public Access Catalog

Perpustakaan Mitra Perpusnas Keranjang (0) Login Registrasi

Cari Telusur

Semua Ruas v Semua Jenis Bahan v Cari

Pencarian Lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

KOLEKSI UNGGULAN

ROBERT ELLIS ROBERT ELLIS

the Asia and the

1. Silahkan masukkan kata kunci dari koleksi yang akan dicari.

2. Pilih juga kategori pencarian misalnya berdasarkan judul dan koleksinya
berupa buku(monograf).

3. Klik tombol Cari untuk memproses pencarian.

Tampilannya akan terlihat seperti ini:
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Online Public Access Catalog

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Keranjang (0) Login Registrasi

Cari Telusur

K.ata kKunc

Semua Ruas ¥ Serial v

Pencarian Lanjut - Riwayat Pencarian - Bantuan

Telusur = Bali
IPilihsemua | Tambah ke keranjang
1 0 %

Bali: The Ultimate Guide: to the World's Most Spectacular Tropical Island
(Periplus Adventure Guides)

wr

T Utmun Grsde o4 miney

[petmireh

Jenis Bahan Manuskrip

Pengarang Perpustakaan Masional

No. Panggil CS152

Penerbitan 1870 M Jakarta : Perpustakaan Nasional, zo11

Konten Digital Word, PDf, MP4

¥etersediaan 2 dari 4 eksemplar

ieftelusur html

4. Klik pada salah satu koleksi

koleksi ke dalam keranjang

Telusur = Bali

Expart Record

Bali lenis Bahan Manuskrip
e No. Panggil 5152
Pengarang Perpustakaan Nasional
Judul Bali: The Ultimate Guide: to the World's Most Specta
(Periplus Adventure Guides)
Penerbitan 1870 M Jakarta : Perpustakaan Masional, 2011
Deskripsi Fisik 243 hal
ISBEN
Eksemplar Marc Katalog
Media MNo. Induk MNo. Panggil Akses Lokasi
Buku 2314/SMKP(z014  371.35.3490 Dapat dipinjam  R. Baca Umum
Buku 314/SMKP(2014 371.36.3490 Dapat dipinjam  R. Baca Umum
Judul Perpustakaan Nasional, 2011
Penerbitan 1870 M Jakarta:
Deskripsi Fisik 243 hal
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Judul yang mirip

Afiliasi
Perpustakaan Nasional

Perpustakaan Perguruan
Tinggi

International Publisher

Kementerian Kesehatan

9009 0

Perpustakaan Propinsi

more..

Koleksi

untuk melihat data buku dalam bentuk ringkas. Untuk memasukkan

Judul yang mirip

The Balinese bamboo & flute music
gamelan rindik, Ubud Bali

by: | Wayan Kardika

Published: (1a93)

Bali [Klungkung]
Published: (1993)

Bali: The Ultimate Guide: to the
World's Most Spectacular Tropical
Island (Periplus Adventure Guides)

1870 M Jakarta - Perpustakaan
Nasional, 2011

Ketersediaan
Tersedia

Tersedia
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5. Failitas tambahan lainnya adalah anda bisa sharing informasi ini kepada teman atau relasi anda

melalui ¥ Tweet <0 1iver atau RIS 0 Facebook.

6. Pilihan lainnya adalah Bentuk MARC, klik tab MARC, contoh tampilannya seperti ini:

Eksemplar Marc Katalog

Tag Ind1 Indz2 Isi

LEADER oo0668nbmbb22ooozckabssoo

o001 IMNLISoocooooo00000028

005 20151123134 407.0

oo6

007

008 10001452014 # #A# KIFF#F QR FFIFTESFFFFINdSd

035 # # $30010-091400000000002

082 # # $a3 346.092 $2 [22]

245 # # sa Peraturan Pemerintah Nomaor 24 Tahun 2014 tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomaor 43 Tahun zoo7 Tentang
Perpustakaan

260 # # sa Jakarta - $b Kementrian Sekretariat Megara R, sc 2014

300 # # sa 6o him.

530 # # sa tersedia juga dalam bentuk dokumen PDF

538 # # sa Windows [ Linux; PDF Reader

650 # # sa Perpustakaan $x Undang-Undang dan peraturan

710 # # $a Presiden Republik Indonesia

7. Fasilitas lainnya seperti untuk unduh juga disediakan ditab katalog.

8.2. PENCARIAN LANJUT

Menu ini digunakan untuk level pencarian yang lebih lanjut dan lebih detail sampai kepada tagnya.

Pilih menu PENCARIAN LANJUT, tampilannya akan seperti ini:
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Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Online Public Access Catalog

Perpustakaan Mitra Perpusnas Keranjang (0) Login Registrasi

PENCARIAN TINGKAT LANJUT

Jenis Bahan , Bahasa v

Kata Kunci di dalam v v [=]
Dan v diawal v v e
Atau ¥ di akhir v v ©
Selain ¥ didalam v v -+

U Karya akademik (skripsi, tesis, disertasi)

1. Pilih Jenis Bahan Pustaka, pilih Bahasa
2. Isilah kata kunci sesuai kebutuhan pencarian.

3. Pilih salah satu kategori ruas sesuai kata kunci yang diisikan.

4. Jika sudah selesai klik tombol ﬂ].

8.3. RIWAYAT PENCARIAN

Pada menu ini akan ditampilkan daftar-daftar koleksi yang sering dicari oleh anggota, non anggota
maupun rombongan. Jika setelah pencarian dan anggota ingin meminjam koleksi, masukkan koleksi

tersebut kedalam keranjang.

8.4. TELUSUR

Pada menu Telusur akan ditampilkan pencarian berdasarkan Author, Topic, Region, dan Era. Pilih tab

Telusur, tampilannya akan seperti ini:
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Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Online Public Access Catalog

Perpustakaan Mitra Perpusnas Keranjang (o) Login Registrasi

Telusur
Author > By Alphabetical > 1952- o Zoolegy °
By Call Number > Wiew Records Animal pathology o
Region > By Topic > PENELITIAN [ ] wildlife [ ]
Era > By Genre > Wiew Records Zoolegy - Animal patholegy -
Animal diseases [ ]
By Region > 1936- [ ]
Zoolegy - Wildlife - Animal
By Era > View Records diseases o
1961-1g70 [ - ]

Wiew Records

Animal diseases °

Wiew Records

1901-1970 (- ]

Wiew Records

1524-2002 (. ]

View Records

8.5. BANTUAN

Pada menu ini akan ditampilkan bantuan, jika anggota mengalami kesuliatan dalam mencari koleksi

yang mereka inginkan. Pilih tab Telusur, tampilannya akan seperti ini:

Bantuan

Some text in the modal.

Tutup
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BAB 9
KEANGGOTAAN ONLINE

9.1. BERANDA

Untuk menjadi anggota selain langsung ke perpustakaan bisa juga melalui online. Dimana hanya

dibutuhkan fasilitas jaringan. Klik link KEANGGOTAAN ONLINE seperti yang ditunjukkan oleh panah

merah, berikut adalah tampilannya:

NG l n l l s 3.0

ylntegrated Library System

7

BACKOFFICE| OPAC||KEANGGOTAAN ONLINE| PENDAFTARAN ANGGOTA| BUKU TAMU

Setelah kita klik link Keanggotaan Online, akan tampil halaman seperti pada gambar di bawah ini:

- J t, Septembe - 23:
Keanggotaan Online HMah 30 SERTEMBST =085 = 2359

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

Username
Password

Masuk

Lupa password [ Mo. Anggota ?

Pendaftaran Anggota e
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9.2. REGISTRASI ONLINE

Untuk melakukan registrasi online, klik Pendaftaran anggota pada yang ditunjuk panah merah di

contoh gambar di atas. Tampilannya akan seperti ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Keanggotaan Online

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Pendaftaran Anggota

Persyaratan

1. Siswa, mahasiswa, dan umum Warga Negara Indonesia (WNI/WNA), berdomisili di wilayah Indenesia

2. Mengisi formulir permohonan yang telah disediakan di ruang keanggotaan Ruang Administrasi Keanggotaan

3. Menunjukkan tanda pengenal asli dan masih berlaku, i: Umum: Kartu Tanda Penduduk, ii: Mahasiswa: Kartu Mahasiswa, lii: Pelajar: Kartu Pelajar
&. Mencantumkan nemor telepon yang dapat dihubungi

Tata Tertib

1. Siswa, mahasiswa, dan umum Warga Megara Indonesia (WNIWMNA), berdomisili di wilayah Indonesia
2. Mengisi formulir permehonan yang telah disediakan di ruang keanggotaan Ruang Administrasi Keanggotaan
3. Menunjukkan tanda pengenal asli dan masih berlaku, i: Umum: Kartu Tanda Penduduk, ii: Mahasiswa: Kartu Mahasis

Saya setuju dan lanjutkan ——

Saya setuju dan lanjutkan

1. Klik untuk melanjutkan pendaftaran anggota. Isilah data

anda selengkap - lengkapnya. Lalu klik Daftar.

Keanggotaan Online September zoas - 23:5

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Pendaftaran Anggota

o, tdentitas = Idantias -

Fassword f Kata sandi *
N Ry S ————

riama Lengkap *
(smsual kartu identitas Anda)

Tempat/tangaal lahie = i
Jenis Kelamin + Tujuan -

Alamat tinggal sesual identitas =

Pandidikan Terakhir = Kota B Propinsi

Pekerjaan ~ -
Unit Kerja -
Fakultas -
Jurusan -
Ielas -

Momor Telpen Rumah
Fomor e

Email

Mama 1bu Kandunag
rama institusi

Alamat Insistusi

Telpon Institusi
[ saya menyatakan data yang diisi benar dan dapat dipertanagundaiawabikan.,
oen Uilangi

Terima kasih. Anda pengunjung ke =oo hari ini.

Copyright © 2oas FPerpustakaan MNasional Republik Indenesia. All rights reserved version 3o
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2. Setelah klik Simpan, maka akan tampil keterangan seperti tampilan berikut :

Joni Lono

Anda telah terdaftar sebagai anggota Perpus Latihan
dengan nomor anggota
dengan nomar anggota sementara

15101200001

Silahkan menghubungi petugas layanan keanggotaan untuk mendapatkan kartu anggota Anda.

Terima kasih.

3. Setelah terdaftar sebagai anggota, kita bisa login ke halaman keanggotaan online dengan
menggunakan nomor anggota dan password yang telah kita masukkan saat mendaftar.

4. Untuk login isikan nomor anggota, password, lalu klik tombol Masuk.

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Keanggotaan Online

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

Username

Password /

TOPS Pacoworg | Mo, Anggots -

Pendaftaran Anggota

5. Anggota bisa mengakses beberapa menu yang ada di menu keanggotaan online.

ii‘ BUKU PENGUNJUNG LOKASI BACA = Hai, tomyn ¥
&

Perpustakaan Nasional Rs\vublik Indonesia

Home Home
S o =3

% Katalog

Halaman ke-1 dari 0. (0 datz)

[T st | s | oo | oot oo | Tttt | st | Tt | Dot | i

Data tidak tersedia

History Peminjaman

W 787 H A

History Baca di PNRT
Halaman ke-1 dari 0. {0 data)

Jumiah Data : 0

Data yang akan diexport: ol
Halaman ini saja v | =
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6. Apabila anggota lupa password, klik link disini seperti yang ditunjukkan oleh tanda panah merah.

Keanggotaan Online

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login Anggota

Username

Password

Lupa password | Mo, Anggota ?

™~

Pendaftaran Anggota

7. Setelah Klik link yang ditunjuk panah merah diatas, isikan data dan email untuk dikirimkan

password baru ke email anggota.Lalu klik Lanjutkan.

Keanggotaan Online

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Menghadapi masalah saat Login?

Sava lupa password
mMMasukkan alamat email dan no. anggota Anda
Alamat Email

MNMomor Anggota

Sava lupa nomor anggota
MMasukkan alamat email dan tanggal lahir Anda
Alamat Email

Tanggal lahir

USER MANUAL INLIS LITE V3.0 HLM 162 Dari 167



)\ PERPUSTAKAAN NASIONAL RI

BAB 10
CHECK POINT / BUKU TAMU

Untuk setiap orang yang datang ke Perpustakaan, diwajibkan untuk mengisi Buku Tamu ini baik

sebagai anggota, no anggota maupun rombongan. Untuk mengisi Buku Tamu, silakan anda menuju
computer yang disediakan di perpustakaan. Biasanya halaman ini sudah tersedia di PC di setiap

perpustakaan sebagai PC untuk ENTRI pengunjung. Tampilannya akan seperti ini:

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Anggota Mon anggota Rombongan

Silahkan pindai kartu anggota Anda

Mohon maaf data tidak ditemukan.
Silahkan ulangi lagi.

Secara default, yang ditampilkan adalah halaman untuk Anggota. Jika yang akan mengisi adalah

Bukan Anggota, silakan klik button ENTRI Buku Tamu Non Anggota.

10.1. ENTRI BUKU TAMU ANGGOTA

Seperti tampak pada tampilan di atas, masukkan no anggota anda, kemudain ENTER. Data profil
anggota akan ditampilkan disini jika ditemukan. Jika tidak ditemukan, akan muncul pesan “Anda tidak
terdaftar” Jika anda merasa sudah menjadi anggota tapi data profil anda tidak ditemukan, hubungi

bagian administrasi perpustakaan. Tampilannya akan seperti ini:
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Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Anggota Mon angogs

EDWIN JUMNAEDI

Apa yang Ingin Anda Lakukan Hari ini

Membaca Pinjam Mengembalikan

Informasi Apa yang Anda Car?

Simpan

Terimma Kasih. Anda Pengunjung ke 2oo Hari Ini.

10.2. ENTRI BUKU TAMU NON ANGGOTA

Sama seperti pada Anggota, bedanya karena tidak memiliki no anggota, anda diharuskan mengisi
informasi mengenai data pribadi disini. Klik tombol ENTRI Buku Tamu Non Anggota (yg ditunjukkan

pada panah merah di gambar di atas), tampilannya seperti ini:

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

(zoo pengunjung hari ini)

Aot ROmiona

Nama Pangunjung

Pekenaan PNS Fegawal Swasta Pensin
Guu Dasan Wariawan
TNUPri Mahasiswa Marasised
Felajar Pensiunan Lain-tain
Pendidisan Terakhi S0 SMP (sederagat) SMA (secaraiat)
Diploma (D2, D3) Sarjana (S1) Magestar {S2)
Doktor (S3)
Jenis Ketiamin Lak-iaki Perempuan
Alamat
Tujuan -
Simgan Ulangi

Terima Kasih. Anda Pengunjung ke 200 Hari Ini.
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1. Isilah data di atas sesuai dengan profil anda yang sebenarnya.

2. Setelah selesai klik tombol . Jika berhasil anda akan melihat pesan sambutan selamat
datang.

3. Jika salah mengisi, anda bisa klik tombol Ulangi | atay di edit saja bagian yang salah sebelum klik

tombol .

10.3.ENTRI BUKU TAMU ROMBONGAN

Sama seperti anggota dan non anggota, bedanya yang harus mengisi hanya ident buku tamu
rombongan yang harus itas ketua rombongan dan berapa jumlah personel, pekerjaan dan pendidikan
terakhir dari setiap personel disini. Klik tab ROMBONGAN (yang ditunjukan pada panah merah
digambar), tampilannya seperti ini:

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

{zo0 pengunjung hari ini)

Anggota Non anggota Rombongan

Nama Ketua Rombongan v

Nama Instansél embaga

Alamat instansvLembaga

Nomor Telpon instanséLembaga

Alamat email InstansiLembaga

Jumiah Perscni

Pekeraan FNS Pegawas Swasta Pansim
Guu Dosen Wartawan
TNUFirt Mahasiswa Mahasiswi
Pekajar Pensiunan Lain-iain
Pendidikan Terakhir S0 SMP (sederagat) SMA (sedarajat)
Dwploma (D2, D3) Sarana 1S1) Magiser (S2)
Dokior (S3)
Jenis Kedamin Laki-takl Perempuan
Simpan Ulangn

Terima Kasih. Anda Rombongan ke 2 Hari Ini.

1. Isilah data di atas sesuai dengan profil anda yang sebenarnya.

2. Setelah selesai klik tombol . Jika berhasil anda akan melihat pesan sambutan selamat
datang.

3. Jika salah mengisi, anda bisa klik tombol = 1@ngi

tombol .

atau di edit saja bagian yang salah sebelum klik
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BAB 11
BACA DITEMPAT

11.1. LOGIN USER

Pada menu ini anggota bisa membaca koleksi ditempat tanpa meminjam. Sebelumnya user login

terlebih dahulu, seperti tampilan dibawah ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Login

Silahkan login
untuk menentukan lokasi baca di
tempat

Username

Password

11.2. SETTING LOKASI

Setelah user login, user akan ditampilkan menu setting lokasi. Dimana user harus memilih lokasi

yang bisa diakses oleh anggota. Tampilannya akan seperti dibawah ini:

Baca Di Tempat Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Penentuan Lokasi
Baca di Tempat

IP Komputer
192.168.1.100

Pilih Lokasi -
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11.3. LOGIN ANGGOTA

Pada menu ini anggota memasukkan nomor angota untuk membaca koleksi di tempat, tampilan

seakan seperti ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca Di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Silahkan pindai kartu anggota Anda

Mohon maaf data tidak ditemukan.
Silahkan ulangi lagi.

Setelah anggota memasukkan nomor anggota, akan ditampilkan profile dari anggota. Tampilannya

seperti dibawah ini:

Jumat, 30 September 2015 - 23:59

Baca di Tempat

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Selamat Datang
Di Ruang Baca Umum

Silahkan pindai barcede koleksi yang akan anda baca

ar) -
.-'-7'. Ditunggu 10 detik

EDWIN JUNAEDI Keranjang Baca Anda

Pengantar Komputer [ Siswono Yudohusodo

I: @ Jakarta: Gramedia, zo10
. ‘i‘

e

Babat Majapahit / Limbad

Jakarta: Gramedia, zoa0
+ g lainnya

1. Masukkan atau scan barcode koleksi yang akan dibaca

v
2. lJika sudah memasukkan atau scan barcode Klik tombol

3. Anda akan diberi waktu 10 detik untuk memasukkan atau scan barcode koleksi yang akan dibaca.
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